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 ورود به برنامه

 باشد: مراحل ورود به برنامه به شرح زیر می

به  ه ورودصفح بار کلیک کرده تادو وجود دارد سیستم دسک تاپ قسمت که در "ته حساب "ابتدا بر روی آیکون

سی وارد کت که چه که این شناسه کاربری نشان دهنده این اس کردهشناسه کاربری را انتخاب سپس ، برنامه باز شود

مایش ننده سند ادرکنفاکتور به عنوان ص این شناسه کاربری در زیر هر ،برنامه حسابداری شده وشروع به کار می کند

بری شناسه کاروز عبور )به سر فصل تغییر رمشناسه کاربری را تغییرداده  رمز عبور وداده می شود.همچنین می توانیم 

 یا کاربر جدیدی ایجاد کنیم. )به بخش ایجاد کاربر جدید رجوع شود(ورجوع شود(،

 می باشد. 123یر را به عنوان شناسه کاربری انتخاب کرده باشیم رمز عبور عدد اگر مد***نکته

رمز عبور  ،ارد کنیم ور را مرحله دوم وارد کردن رمز عبور می باشد ، با توجه به  انتخاب شناسه کاربری باید رمز عبو-2

 نیز قابل تغییر می باشد.) به قسمت تغییر رمز عبور وشناسه کاربری رجوع شود(

ده ایم جاد کرباشد که شامل محیط اصلی ومحیط های دیگری که ایمرحله سوم انتخاب نوع محیط حسابداری می  -3

 می باشد.

خش داری به بط حسابمی توانیم بی نهایت محیط حسابداری ایجاد کنیم.)برای افزودن محی،لازم به ذکر است  ***نکته

 ایجاد محیط حسابداری رجوع شود(
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 انتخاب می نماییم.گزینه ورود را  -4

 

ک از ه با هر یر رابطدکه در ذیل وارد برنامه شویم ،صفحه پیغام ها وهشدار ها ظاهر می شودبعد از این که بلافاصله 

 :پیغام ها مختصرا توضیحاتی ارائه می شود

،  م رده ایکچند فقره چک از حساب بانکی پرداخت  ،این پیغام هشدار می دهد :پرداخت چک از حساب بانکی -1

 .اییمنمنسبت به پاس کردن چک ها اقدام باید  ومی باشد نزدیک  این چک هابه زمان پاس کردن همچنین 

 وجود میدر جریان وصول در صندوق مچند فقره چک  ،این پیغام هشدار می دهدچک های در جریان وصول:  -2

قدام ا هال آنخواباندن چکها به حساب و وصونسبت به ، وباید می شویم نزدیکها  باشد وبه زمان وصول این چک

  نماییم.

ه ست نسبت بلازم ا چه تعداد اسناد موقت در سیستم وجود دارد ،واگر ،این پیغام هشدار می دهد  اسناد موقت:  -3

 .تبدیل کردن این اسناد به اسناد دائم اقدام نماییم

ه بو نسبت  دجود دارودر برنامه  تعیین عیار نشدهچه تعداد طلای شرطی که  ،دهداین پیغام هشدار می  طلای شرطی: -4

 عیار این طلاها اقدام نماییم. تعیین

ی را با سناد ،سنداثبت  نشان دهنده این است که در زمان ،زمانی که این پیغام ظاهر شداسناد با تاریخ های مشکوک: -5

ا رخ ویندوز وتاری ماندر این صورت باید ز، تاریخی خیلی جلوتر یا عقب تر از تاریخ ویندوز سیستم ثبت کرده ایم 

 اصلاح نماییم.)به قسمت تغییر ساعت ویندوز رجوع شود(

مریکا دلار آ1نرخ  ، طلا هر مثقالطلا، مایل هستید قیمت هر گرمآیا  ،دهداین پیغام هشدار می  تعیین قیمت ها: -6

 .یمنمایم می اقدا ،در صورت تمایل نسبت به تغییر قیمت هارا به مضنه روز در برنامه داشته باشید و...........

را ف اقساطی (وش های اسناد مدت دار مربوط به خرید های )فر سر رسید ،این پیغام هشدار می دهد اسناد مدت دار: -7

 واگر لازم باشد نسبت به تسویه این اسناد اقدام نماییم.، رسیده
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 جدید حساب مشتری افزودن

 رنامهشخص در ب ام هماننبه  یک حساب،کنیم  می داد وستدافرادی که با آنها  ابتدا باید برای تمام ،برای شروع به کار

  .نماییمایجاد 

 نماییم: برای انجام این کار به روش زیر عمل می

ری را ساب مشتحگزینه افزودن ،سمت راست برنامه وجود دارد منوی حسابداری که دراز  ،صفحه اصلی برنامه در-1

 نماییم. انتخاب می

 ییم.انم می وارد راو...........که در آن اطلاعات مربوط به مشتری مثل نام گروه،رسته ،شود  باز می ای صفحه -2

یل در ذ، در ماییمنمی د مانده  حسابها را نیز وار ،اگر مانده حساب طلایی ویا ریالی مشتری مورد نظر موجود باشد -3

 موردهر یک از حالت ها مختصرا توضیحاتی ارائه می شود:

 ،نیم(ک )کلیک می کردهب حساب مالی را انتخا گزینه مانده ،ریالی به ما بدهکار بود نظراز  ،اگر مشتری مورد نظر 1-3

 .نماییم را وارد می بدهی مبلغ، نموده گزینه بدهکار به ما را انتخاب سپس

ینه گز سپس ،هب کردگزینه مانده حساب مالی را انتخا ،ریالی از ما طلبکار بود نظر از ،اگر مشتری مورد نظر 2-3

 .نماییم را وارد میطلب  مبلغ، نموده بستانکار از ما را انتخاب

نه گزی ،سپس خاب کردهگزینه مانده حساب طلایی را انت ،بدهکار باشد به ما طلایی نظراز  ،اگر مشتری مورد نظر 3-3

 .نماییم را وارد می ییبدهکار به ما را انتخاب نموده ،وزن طلا

زینه سپس گ،ده خاب نموگزینه مانده حساب طلایی را انت ،طلایی از ما طلبکار باشد نظراز  ،اگر مشتری مورد نظر 4-3

 نماییم. را وارد می ییطلا طلب بستانکار از ما را انتخاب نموده و،وزن

 نماییم. را انتخاب می "ثبت شود"در انتها گزینه  -4

 مشترییک  حساب اصلاح مشخصات مربوط به

کرده نثبت  ویا مواردی را که قبلا، نموده یک مشتری را ویرایش حساب در مواقعی ممکن است بخواهیم مشخصات

 :نماییممی به روش زیر عمل در این صورت  ، نماییم اضافهایم را 

 انتخاب منوی تغییرات از بالای صفحه  -1

  .نماییم تغییرات مورد نظر را ثبت می -2

 .نماییم گزینه تغییرات اعمال شود را انتخاب می -3
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 .نماییممی  گزینه بله را انتخاب  ،شود  ظاهر می  "آیا تغییرات اعمال شود"پیغام  -4

 نماییم.ی منتخاب اگزینه موافق را  در این صورت،شود  ظاهر می "مشخصات مشتری اصلاح گردید "در انتها پیغام -5

 مشترییک  حذف حساب

به  ،مکنیا حذف یان رازمشتر یخواهیم حساب یکیا به هر دلیل ب،هر یک از مشتریان نیازی نداشته باشیم  حساب اگر به

 نماییم: روش زیر عمل می

 انتخاب منوی تغییرات از بالای صفحه -1

 انتخاب گزینه حذف حساب مشتری -2

دنظر را شتری مورتوانیم هم از قسمت لیست آن را انتخاب کرده وهم کد م که می)انتخاب حساب یا نام مشتری   -3

 (.وارد نماییم

حذف کامل  1نه )گزی.هرکدام که مد نظربود را انتخاب می نماییم  2یا 1گزینه یکی از دو، قسمت تنظیماتدر  -4

 ذف نام و کد مشتریمورد نظر را بدون ح تمام اسناد مربوط به مشتری 2در حالی که گزینه  ،دهد حساب را انجام می

 مورد نظر حذف می نماید.(

 هگزینه بلسپس  ،شود  ظاهر می "آیا از حذف مشتری اطمینان دارید "پیغام اصلهبلاف ،نمودهگزینه اعمال را انتخاب -5

 به این ترتیب مشتری مورد نظر حذف می شود. ،نماییممی را انتخاب 

 تعریف سرمایه و موجودی اولیه  

 ،رالیه رمایه  اوسجودی و بتوانیم کل مو تاشود  معمولا در ابتدای دوره مالی انجام می ،تعریف سرمایه و موجودی اولیه

 رد و قابلوجود دا ما کارگاه یا فروشگاهدر  ،در واقع هر چیزی که در حال حاضر .تعریف کنیمبرنامه حسابداری  در

 تراز،نیم عریف نکاگر موجودی اولیه را در برنامه ت .نماییمرا به عنوان موجودی اولیه ثبت می  می باشدروئیت 

ه در سمت ک ،ولیهتعریف سرمایه وموجودی ا گزینه برای انجام این کارراز دقیق وکاملی نخواهد بود.حسابداری ،ت

های  ه چکه مربوط بودی اولیجتوانیم مو می. از این طریق نماییم می را انتخاب دارد وجودبرنامه  صفحه اصلی راست

 .منماییثبت را ..................وموجودی اولیه آبشده متفرقه ،های بانکی  موجودی اولیه حساب،اولیه شخصی 
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 یه آبشده،متفرقه وشرطی تعریف سرمایه وموجودی اول

 ماییم:ن می برای تعریف سرمایه وموجودی اولیه آبشده،متفرقه وشرطی در ابتدای دوره مالی به روش زیر عمل

صلی ست صفحه امت رااز منوی حسابداری که در س ،افتتاحیه( انتخاب گزینه تعریف سرمایه و موجودی اولیه )تراز -1

 برنامه وجود دارد.

می یک فزودن کلروی گزینه ابر ،می باشدردیف اول موجودی اولیه آبشده،متفرقه وشرطی ،شود  باز می ای صفحه -2

 کنیم.

طلا،نام  طلا،عیار تیب وزنبه تر،ه ابتدا باید نوع طلا)آبشده،متفرقه یا شرطی(را انتخاب نمود ،شود  یک کادر باز می -4

 ا به همینر یه آبشدهموجودی اول تمام.نماییم  گزینه ثبت وبعدی را انتخابسپس  ،آزمایشگاه وشماره ری راوارد کرده

 ترتیب ثبت می نماییم.

 لیست ،اصلاح یاحذف موجودی اولیه آبشده،متفرقه وشرطی

را  یه(از افتتاحلیه )ترگزینه تعریف سرمایه و موجودی او ،و شرطی آبشده،متفرقهبرای دستیابی به لیست موجودی اولیه 

لیه او جودیبرروی ردیف مووجود دارد انتخاب کرده، که در سمت راست صفحه اصلی برنامه،از منوی حسابداری 

 .نماییم گزینه تهیه لیست را انتخاب میسپس ،کلیک کرده متفرقه و شرطی  آبشده،

 طلای آبشده،متفرقه وشرطی موجودی اولیه  ویرایش 

گزینه تعریف سرمایه و موجودی اولیه ،برنامه وجود دارد صفحه اصلی که در سمت راست ،از منوی حسابداری -1

 را انتخاب می نماییم. )تراز افتتاحیه(
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 .منمایی گزینه تهیه لیست را انتخاب می،برروی ردیف موجودی اولیه آبشده،متفرقه وشرطی کلیک کرده  -2

است کلیک دنظر رروی ردیف طلای موربر ،ز لیستی که موجودی اولیه آبشده،متفرقه وشرطی که به ما ارائه شدها-3

 نماییم. گزینه ویرایش ردیف انتخاب شده را انتخاب می،کرده 

ین ا،در ی شودمظاهر  "دآیا از اعمال تغییرات مطمئن هستی"پیغام بلافاصله  ،گزینه اعمال تغییرات راانتخاب کرده -4

 این صورت ، درودظاهر می ش "اصلاح سند با موفقیت انجام شد"پیغام  سپس ،می نماییم گزینه بله را انتخاب صورت

 نماییم.باید گزینه موافق را انتخاب 

 حذف موجودی اولیه آبشده،متفرقه وشرطی 

ولیه جودی اسرمایه و موگزینه تعریف ،برنامه وجود دارد صفحه اصلی که در سمت راست،از منوی حسابداری  -1

 را انتخاب می نماییم. )تراز افتتاحیه(

 م. نمایی گزینه تهیه لیست را انتخاب می،برروی ردیف موجودی اولیه آبشده،متفرقه وشرطی کلیک کرده  -2

لیک کر راست روی ردیف طلای موردنظ بر، شده نمایش دادهاز لیستی که موجودی اولیه آبشده،متفرقه وشرطی -3

 ، "ن هستیدیا مطمئآ"بلافاصله این پیغام ظاهر می شود  ،نماییم گزینه حذف ردیف انتخاب شده را انتخاب می،کرده 

 نماییم. می گزینه بله را انتخاب در این صورت

 تعریف موجودی اولیه کار ساخته شده 

ولیه اجودی ه و موگزینه تعریف سرمای،برنامه وجود دارد صفحه اصلی که در سمت راست،از منوی حسابداری  -1

 را انتخاب می نماییم. )تراز افتتاحیه(

 یم.کنمی لیک کگزینه افزودن بر روی  ، می باشد ردیف دوم موجودی اولیه کار ساخته،شود  باز می ای صفحه -2

کرده  ار راتایپم وعیبه ترتیب وزن،تعداد،نام کار ساخته شده ،اجرت هر گر ،در کادری که پیش روی ما قرار دارد -3

  .نماییم گزینه ثبت وبعدی ر ا انتخاب می،

 .ماییمن می ابگزینه بله را انتخ "آیا وزن به درستی وارد شده است"شود  این پیغام برروی صفحه ظاهر می -4

به  ته شده راای ساخکاره تمام.شود  ولیه کار ساخته اضافه میبه موجودی ا ،به این ترتیب کار ساخته شده مورد نظر

 نماییم. همین ترتیب ثبت می

 لیست، اصلاح یا حذف موجودی اولیه کار ساخته شده 
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از منوی ، را تاحیه(راز افتگزینه تعریف سرمایه و موجودی اولیه )ت ،کار ساخته شدهبرای دستیابی به لیست موجودی اولیه 

خته کار ساه اولی برروی ردیف موجودی ،وجود دارد انتخاب کرده سمت راست صفحه اصلی برنامهحسابداری که در 

 .نماییم گزینه تهیه لیست را انتخاب می،کلیک کرده شده 

 اصلاح موجودی اولیه کار ساخته شده 

لیه جودی اوموگزینه تعریف سرمایه و ،وجود دارد برنامه صفحه اصلی که در سمت راست،از منوی حسابداری  -1

 را انتخاب می نماییم. )تراز افتتاحیه(

 .نماییم گزینه تهیه لیست را انتخاب می،کلیک کرده  کار ساختهبرروی ردیف موجودی اولیه  -2

نتخاب ش ردیف اگزینه ویرای،موردنظر راست کلیک کرده  کار ساخته مورد نظر روی ردیفبر ،ارائه شدهاز لیست -3

 یم.نمای شده را انتخاب می

س سپ، ی شودمظاهر  "دآیا از اعمال تغییرات مطمئن هستی"پیغام بلافاصله ،گزینه اعمال تغییرات راانتخاب کرده  -4

زینه گ ین صورتا، در ودظاهر می ش "اصلاح سند با موفقیت انجام شد"پیغام  بلافاصله ،می نماییمگزینه بله را انتخاب 

 نماییم.  می موافق را انتخاب

 کار ساخته شدهحذف موجودی اولیه 

ولیه اوجودی گزینه تعریف سرمایه و م،برنامه وجود دارد صفحه اصلی که در سمت راست،از منوی حسابداری  -1

 را انتخاب می نماییم. )تراز افتتاحیه(

 نماییم.  گزینه تهیه لیست را انتخاب می،کلیک کرده  کار ساختهبرروی ردیف موجودی  -2

 اب شده راگزینه حذف ردیف انتخ،موردنظر راست کلیک کرده  کار ساختهروی ردیف بر ،شدهاز لیست ارائه -3

 می نتخابله را ابگزینه  در این صورت، "آیا مطمئن هستید"بلافاصله این پیغام ظاهر می شود  ،نماییم انتخاب می

 نماییم.

 تعریف سرمایه وموجودی اولیه حساب های بانکی 

 :یمنمای ریف سرمایه وموجودی اولیه حساب های بانکی د ر ابتدای دوره مالی به روش زیر عمل میبرای تع

اولیه  وجودیگزینه تعریف سرمایه و م،برنامه وجود دارد صفحه اصلی که در سمت راست ،از منوی حسابداری -1

 را انتخاب می نماییم. )تراز افتتاحیه(

بر روی گزینه افزودن  می باشد،موجودی اولیه حسابهای بانکی  صفحهاین ردیف آخر ،شود می صفحه ای باز -2

 کنیم.می کلیک 
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اره یب شمبه ترت ،که اطلاعات مربوط به حساب بانکی مورد نظر را،یک کادر بر روی صفحه ظاهر می شود  -3

 می د........ وار....هحساب،نام بانک،تاریخ افتتاح حساب ،موجودی اولیه ، شماره دسته چک از شماره ........تاشمار

 نماییم.

 ر این صورتد ، "ودشآیا حساب بانکی ایجاد "این پیغام ظاهر می شود ،بلافاصلهنمودهانتخاب  سپس گزینه ثبت را -4

 نماییم.می گزینه بله را انتخاب 

 لیست ،اصلاح یاحذف موجودی اولیه حساب های بانکی

منوی  را از یه(افتتاح گزینه تعریف سرمایه و موجودی اولیه )تراز، حساب بانکیبرای دستیابی به لیست موجودی اولیه 

یه حساب اول برروی ردیف موجودی ،وجود دارد انتخاب کرده که در سمت راست صفحه اصلی برنامه،حسابداری 

 .نماییم گزینه تهیه لیست را انتخاب می،کلیک کرده بانکی 

 موجودی اولیه حساب بانکیویرایش 

ز ولیه )ترااجودی گزینه تعریف سرمایه و مو،برنامه وجود دارد صفحه اصلی از منوی حسابداری که در سمت راست -1

 را انتخاب می نماییم. افتتاحیه(

در  ه ،ب نمودرا انتخاگزینه لیست ،اصلاح یا حذف ، کلیک کرده ردیف موجودی اولیه حساب های بانکی بر روی-2

 .دهد  ابتدا لیست کلیه حسابهای بانکی را ارائه می

در یک کا صله،بلافاکنیم  گزینه ویرایش را انتخاب می،روی ردیف حساب بانکی مورد نظر کلیک کرده بر سپس -3

 .باز می شود

اصلاح  حساب را توانیم موجودی اولیه وشماره ویرایش حساب بانکی فقط میصورت در ،باید توجه داشته باشید  -4

رروی بین پیغام فاصله ابلا ، کردهگزینه تغییرات اعمال شود را انتخاب ،کردیم  ثبتبعداز این که تغییرات را  .نماییم

 نماییم.می گزینه بله را انتخاب  در این صورت، "آیا مطمئن هستید"شود صفحه ظاهر می

 حساب بانکیحذف موجودی اولیه 

ولیه وجودی اگزینه تعریف سرمایه و م،برنامه وجود داردصفحه اصلی  که در سمت راست،از منوی حسابداری  -1

 را انتخاب می نماییم. )تراز افتتاحیه(

ماییم خاب می نرا انتگزینه لیست ،اصلاح یا حذف  ، کلیک کرده ردیف موجودی اولیه حساب های بانکی بر روی -2

  .دهد های بانکی را ارائه می سابدر ابتدا لیست کلیه ح ،
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 اهر میظن پیغام بلافاصله ای ،کنیم گزینه حذف را انتخاب می،روی ردیف حساب بانکی مورد نظر کلیک کرده بر -3

 نماییم.می گزینه بله را انتخاب  در این صورت"آیا از حذف ردیف انتخاب شده مطمئن هستید"شود 

 تعریف سرمایه وموجودی اولیه چک  

 :نماییم به روش زیر عمل می ،تعریف سرمایه وموجودی اولیه چک در ابتدای دوره مالی برای

اولیه  وجودیگزینه تعریف سرمایه و م،برنامه وجود دارد صفحه اصلی که در سمت راست ،از منوی حسابداری -1

 را انتخاب می نماییم. )تراز افتتاحیه(

 میانتخاب  راگزینه افزودن  سپس،کلیک کرده روی ردیف موجودی اولیه چک برابتدا ،شود  یک صفحه باز می -2

 نماییم.

به  وصول به ترتیب شماره چک،نام بانک،مبلغ چک،تاریخ وصول ،شهر/کد /شعبه مربوط به چک ،چک بعد از -3

 خاب میانت را گزینه ثبت وبعدی،نیز وارد کرده  کجا واریز شود)صندوق یا حساب های بانکی(،شماره پشت چک را

 نماییم.

ی اولیه ان موجودچک را که به عنو فقرههر .شود  به این ترتیب چک مورد نظر به عنوان موجودی اولیه چک ثبت می

 ثبت می نماییم.بخواهیم در سیستم ثبت کنیم به همین روش 

 چکلیست ،اصلاح یاحذف موجودی اولیه 

از منوی ،را  ه(سرمایه و موجودی اولیه )تراز افتتاحی گزینه تعریف، چکبرای دستیابی به لیست موجودی اولیه 

ه چک اولی برروی ردیف موجودی ،وجود دارد انتخاب کرده حسابداری که در سمت راست صفحه اصلی برنامه

 . نماییم گزینه تهیه لیست را انتخاب می،کلیک کرده 

 چکویرایش موجودی اولیه 

ز ولیه )تراجودی اگزینه تعریف سرمایه و مو،برنامه وجود دارد صفحه اصلی سمت راستکه در،از منوی حسابداری  -1

 را انتخاب می نماییم. افتتاحیه(

دا در ابت یم،را انتخاب می نمایگزینه لیست ،اصلاح یا حذف  ، کلیک کرده چکردیف موجودی اولیه  بر روی -2

 نمایش داده می شود. چک هالیست کلیه 

ر یک کاد صلهبلافا، نماییم گزینه ویرایش را انتخاب می،کلیک کرده راست مورد نظر  چکروی ردیف  بر سپس -3

 .باز می شود
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فحه م برروی صاین پیغا بلافاصله ، نماییممی گزینه تغییرات اعمال شود را انتخاب ، ررا ثبت کردهظتغییرات مورد ن -4

 نماییم.می اب گزینه بله را انتخ در این صورت،"آیا مطمئن هستید "شود ظاهر می

 چکحذف موجودی اولیه 

ولیه اوجودی گزینه تعریف سرمایه و م،برنامه وجود دارد صفحه اصلی که در سمت راست،از منوی حسابداری  -1

 را انتخاب می نماییم. )تراز افتتاحیه(

ا در ابتد ، را انتخاب می نماییمگزینه لیست ،اصلاح یا حذف ، کلیک کرده چکردیف موجودی اولیه  برروی -2

  .نمایش داده می شود  چک هالیست کلیه 

شود  م ظاهر میبلافاصله این پیغا ،نماییم گزینه حذف را انتخاب می،مورد نظر کلیک کرده  چکروی ردیف بر -3

 نماییم.می گزینه بله را انتخاب  ،در این صورت"آیا از حذف ردیف انتخاب شده مطمئن هستید"

 تعریف سرمایه وموجودی اولیه سکه وشمش 

 :نماییم در ابتدای دوره مالی به روش زیر عمل می ،برای تعریف سرمایه وموجودی اولیه سکه وشمش

ولیه اوجودی گزینه تعریف سرمایه و م،برنامه وجود دارد صفحه اصلی که در سمت راست،از منوی حسابداری  -1

 را انتخاب می نماییم. )تراز افتتاحیه(

تخاب می را انگزینه افزودن کلیک کرده ،ردیف موجودی اولیه سکه وشمش بر روی  ،شود یک صفحه باز می -2

  نماییم.

مت هر ن،عیاروقینام،تعداد،وزت مربوط به سکه وشمش را، به ترتیب اطلاعا این صفحهدر ،شود می بازای  صفحه -3

 نماییم. ا انتخاب میگزینه ثبت وبعدی ر،یک وارد کرده 

 لیست،اصلاح وحذف موجودی اولیه سکه وشمش

نوی را از م (فتتاحیهگزینه تعریف سرمایه و موجودی اولیه )تراز ا، سکه وشمشبرای دستیابی به لیست موجودی اولیه 

یه سکه اول برروی ردیف موجودی ،وجود دارد انتخاب کرده که در سمت راست صفحه اصلی برنامه،حسابداری 

 .نماییم گزینه تهیه لیست را انتخاب می،کلیک کرده وشمش 

 اصلاح موجودی اولیه سکه وشمش

ولیه اوجودی گزینه تعریف سرمایه و م،برنامه وجود دارد صفحه اصلی که در سمت راست،از منوی حسابداری  -1

 را انتخاب می نماییم. )تراز افتتاحیه(
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 نماییم. گزینه تهیه لیست را انتخاب می،برروی ردیف موجودی اولیه سکه وشمش کلیک کرده  -2

را  خاب شدهگزینه ویرایش ردیف انت،روی ردیف سکه وشمش موردنظر راست کلیک کرده بر ارائه شده از لیست-3

 نماییم. انتخاب می

بله را  گزینه، "دمئن هستیآیا از اعمال تغییرات مط"ودش این پیغام ظاهر می نموده،انتخاب  گزینه اعمال تغییرات را -4

ا ه موافق رگزین رتدر این صو ظاهر می شود "اصلاح سند با موفقیت انجام شد"پیغام  بلافاصله نماییم ، انتخاب می

 نماییم.می انتخاب 

 حذف موجودی اولیه سکه وشمش

ز ولیه )تراجودی اگزینه تعریف سرمایه و مو،برنامه وجود دارد صفحه اصلی سمت راستکه در،از منوی حسابداری  -1

 را انتخاب می نماییم. افتتاحیه(

 نماییم. گزینه تهیه لیست را انتخاب می، کردهبرروی ردیف موجودی اولیه سکه وشمش کلیک  -2

ا رشده  خابگزینه حذف ردیف انت،روی ردیف سکه وشمش موردنظر راست کلیک کرده  بر،از لیست ارائه شده-3

 ماییم.نمی نتخاب له را ابگزینه  در این صورت "آیا مطمئن هستید"بلافاصله این پیغام ظاهر می شود  ، نماییم انتخاب می

 تعریف سرمایه وموجودی اولیه وجه نقد 

 نماییم: در ابتدای دوره مالی به روش زیر عمل می ،برای تعریف سرمایه وموجودی اولیه وجه نقد

ولیه اوجودی گزینه تعریف سرمایه و م،برنامه وجود دارد صفحه اصلی سمت راست که در،از منوی حسابداری  -1

 را انتخاب می نماییم. )تراز افتتاحیه(

 م.ب می نماییرا انتخاگزینه افزودن ، کلیک کردهنقد ردیف موجودی اولیه وجهبر روی  ،شود صفحه ای بازمی -2

قد را وجه ن جودیدر کادر مربوطه مو،موجودی اولیه وجه نقد را می خواهد ،شود که از ما  می ای صفحهمجددا  -3

 گزینه ثبت وبعدی را انتخاب می نماییم.،وارد نموده 

 لیست،اصلاح وحذف موجودی اولیه وجه نقد

وی را از من یه(تتاحگزینه تعریف سرمایه و موجودی اولیه )تراز اف، وجه نقدبرای دستیابی به لیست موجودی اولیه 

ک کلی نقد وجهبرروی ردیف موجودی ، وجود دارد انتخاب کرده که در سمت راست صفحه اصلی برنامه،حسابداری 

 .نماییم گزینه تهیه لیست را انتخاب می،کرده 

 اصلاح موجودی اولیه وجه نقد
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 لیه )ترازودی اوسرمایه و موجگزینه تعریف ،برنامه وجود دارد صفحه اصلی که درسمت راست،از منوی حسابداری  -1

 را انتخاب می نماییم. افتتاحیه(

 نماییم. گزینه تهیه لیست را انتخاب می، کرده روی ردیف موجودی اولیه وجه نقد کلیک بر -2

ا رخاب شده گزینه ویرایش ردیف انت،روی ردیف وجه نقد موردنظر راست کلیک کرده بر ،ارائه شدهاز لیست -3

 نماییم. انتخاب می

بله را  گزینه ،"دئن هستیآیا از اعمال تغییرات مطم"شود این پیغام ظاهر می نموده،گزینه اعمال تغییرات راانتخاب  -4

 ه موافق راگزینورت در این ص، ظاهر می شود "اصلاح سند با موفقیت انجام شد"پیغام بلافاصله  نماییم ، میانتخاب 

 نماییم.می انتخاب 

 نقداولیه وجه حذف موجودی 

ولیه اوجودی گزینه تعریف سرمایه و م،برنامه وجود دارد صفحه اصلی که در سمت راست،از منوی حسابداری  -1

 را انتخاب می نماییم. )تراز افتتاحیه(

 نماییم. گزینه تهیه لیست را انتخاب می،روی ردیف موجودی اولیه وجه نقد کلیک کرده بر -2

 شده را گزینه حذف ردیف انتخاب،روی ردیف وجه نقد موردنظر راست کلیک کرده  بر ارائه شدهاز لیست -3

 یم انتخاب ه بله راگزین ، در این صورت "آیا مطمئن هستید"بلافاصله این پیغام ظاهر می شود  ،نماییم  انتخاب می

 نماییم.

 تعریف سرمایه وموجودی اولیه سنگ 

 نماییم: ابتدای دوره مالی به روش زیر عمل میبرای تعریف سرمایه وموجودی اولیه سنگ در 

ولیه اوجودی گزینه تعریف سرمایه و م،برنامه وجود دارد صفحه اصلی که در سمت راست،از منوی حسابداری  -1

 را انتخاب می نماییم. )تراز افتتاحیه(

 یم.می نمای انتخاب راگزینه افزودن  کلیک کرده، ردیف موجودی اولیه سنگ  بر روی ،شود می صفحه ای باز -2

صورت  الک )در اطلاعات مربوط به سنگ را به ترتیب نام سنگ،سایز این صفحهشود در باز می ای صفحهمجددا   -3

به ا رلیه سنگی جودی اوتمام مو .نماییم گزینه ثبت وبعدی را انتخاب می،لزوم(،وزن، تعداد ،عیاروفی خرید وارد کرده 

 همین ترتیب ثبت می نماییم.

 ،اصلاح وحذف موجودی اولیه سنگلیست
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 از منوی، را یه(گزینه تعریف سرمایه و موجودی اولیه )تراز افتتاحموجودی اولیه سنگ ،برای دستیابی به لیست 

  لیه سنگروی ردیف موجودی اوبر ،وجود دارد انتخاب کرده که در سمت راست صفحه اصلی برنامه،حسابداری 

 .نماییم انتخاب میگزینه تهیه لیست را ،کلیک کرده 

 اصلاح موجودی اولیه سنگ

ز ولیه )تراجودی اگزینه تعریف سرمایه و مو،برنامه وجود دارد صفحه اصلی که درسمت راست،از منوی حسابداری  -1

 را انتخاب می نماییم. افتتاحیه(

 نماییم. گزینه تهیه لیست را انتخاب می،برروی ردیف موجودی اولیه سنگ کلیک کرده  -2

تخاب ده را انگزینه ویرایش ردیف انتخاب ش،روی ردیف سنگ موردنظر راست کلیک کرده برارائه شده  از لیست-3

 نماییم. می

 "مئن هستیدییرات مطآیا از اعمال تغ"شود این پیغام ظاهر می بلافاصله،انتخاب کرده  گزینه اعمال تغییرات را -4

ینه زگ در این صورت،می شود ظاهر  "صلاح سند با موفقیت انجام شدا"پیغام  مجددا،کنیم  گزینه بله را انتخاب می،

 نماییم. میموافق را انتخاب 

 ودی اولیه سنگحذف موج

ولیه اوجودی گزینه تعریف سرمایه و م،برنامه وجود دارد صفحه اصلی سمت راست که در،از منوی حسابداری  -1

 را انتخاب می نماییم. )تراز افتتاحیه(

 نماییم. گزینه تهیه لیست را انتخاب می،روی ردیف موجودی اولیه سنگ کلیک کرده بر -2

تخاب ه را انگزینه حذف ردیف انتخاب شد،روی ردیف سنگ موردنظر راست کلیک کرده  بر، از لیست ارائه شده-3

 نماییم. مینتخاب اگزینه بله را  در این صورت "آیا مطمئن هستید"بلافاصله این پیغام ظاهر می شود  ،نماییم می

 موجودی اولیه کار اتیکت دار

تیکت لیه کار ادی اوعنوان موجوبه  ،اگر بخواهیم وزن طلا وسنگ جواهرات راکه درابتدای دوره مالی اتیکت کرده ایم

انتخاب  راداراتیکت  موجودی اولیه کار،گزینه نوع سند در قسمت در زمان ثبت اتیکت ،اضافه شود  ها دار به موجودی

 می نماییم.
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 .شود صفحه ای مانند شکل زیر باز می مجددا-3

 
رد نظر س کار مودر صورت لزوم عک؛عملیات قیمت گزاری را انجام داده ،های مربوطه را ثبت کرده  به ترتیب سنگ

(را انتخاب کرده F2اگر بخواهیم اطلاعات اتیکت مورد نظر چاپ شود گزینه چاپ اتیکت )کلید ،نماییم  رادرج می

 نماییم. صورت گزینه ذخیره وخروج را انتخاب می در غیر این،

  چک های شخصیتعریف سرمایه وموجودی اولیه 

 نماییم: در ابتدای دوره مالی به روش زیر عمل می ،چک های شخصیبرای تعریف سرمایه وموجودی اولیه 
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ولیه اوجودی گزینه تعریف سرمایه و م،برنامه وجود دارد صفحه اصلی که در سمت راست،از منوی حسابداری  -1

 را انتخاب می نماییم. )تراز افتتاحیه(

ی ا انتخاب مکلیک کرده، گزینه افزودن ر چک های شخصیردیف موجودی اولیه  بر روی ،شود می ای باز صفحه -2

 نماییم.

،مبلغ  اریخ وصولاطلاعات مربوط به چک مورد نظر اعم از شماره چک، تکه از ما ،شود  می باز ای صفحه مجددا -3

 این به،یمب می نمایه ثبت وبعدی را انتخاگزین،وارد نموده این اطلاعات را ،می خواهد چک،حساب بانکی مربوطه را 

 نماییم.ترتیب تمام چک های شخصی را به همین روش ثبت می 

 شخصیچک های لیست،اصلاح وحذف موجودی اولیه 

ز ارا  احیه(ز افتتگزینه تعریف سرمایه و موجودی اولیه )ترا، موجودی اولیه چک های شخصی برای دستیابی به لیست

چک ه دی اولیبرروی ردیف موجووجود دارد انتخاب کرده ، که در سمت راست صفحه اصلی برنامه،منوی حسابداری 

 .نماییم گزینه تهیه لیست را انتخاب می،کلیک کرده  های شخصی

 چک های شخصیاصلاح موجودی اولیه 

)تراز  اولیه گزینه تعریف سرمایه و موجودی،که در قسمت سمت راست برنامه وجود دارد،از منوی حسابداری  -1

 را انتخاب می نماییم. افتتاحیه(

 نماییم. گزینه تهیه لیست را انتخاب می،کلیک کرده  چک های شخصیروی ردیف موجودی اولیه بر -2

تخاب ده را انگزینه ویرایش ردیف انتخاب ش،موردنظر راست کلیک کرده  چکروی ردیف بر ،از لیست ارائه شده-3

 نماییم. می

 ،"مئن هستیدییرات مطآیا از اعمال تغ"شود این پیغام ظاهر می بلافاصله ،انتخاب کرده گزینه اعمال تغییرات را -4

ینه گز ن صورتدر ای، ودشظاهر می  "اصلاح سند با موفقیت انجام شد"غام پیبلافاصله  ، نماییم میگزینه بله را انتخاب 

 نماییم.می موافق را انتخاب 

 چک های شخصیحذف موجودی اولیه 

ز ولیه )تراجودی اگزینه تعریف سرمایه و مو،برنامه وجود دارد صفحه اصلی سمت راستکه در،از منوی حسابداری  -1

 را انتخاب می نماییم. افتتاحیه(

 نماییم. گزینه تهیه لیست را انتخاب می،کلیک کرده  چک های شخصیروی ردیف موجودی اولیه بر -2



24 
 

 شده را گزینه حذف ردیف انتخاب،روی ردیف وجه نقد موردنظر راست کلیک کرده بر،ارائه شده  از لیست-3

 اییم.نم می خابله را انتبگزینه  صورتدر این  "آیا مطمئن هستید"بلافاصله این پیغام ظاهر می شود  ،نماییم  انتخاب می

 ثبت اسناد

 :باشد  اسناد مشترک می تمام که در ثبت،توجه داشته باشیم  دو نکتهدر ثبت اسناد باید به 

 انتخاب حساب )همان نام مشتری مورد نظر( -1

 مشخص کردن نوع سند )سند دریافتی یا سند پرداختی(-2

 انتخاب حساب

 :راه وجود دارد دو  انتخاب حساببرای 

ط به د مربوک ،درج شده"انتخاب حساب  "عبارت ه جایی کهحاز قسمت بالای صف ،در صفحه ثبت سند توانیم می -1

 .مشتری مورد  نظر را وارد کنیم

 ه،ه شدئاراو از لیست ،تایپ کردهحروفی از نام یا نام خانوادگی مشتری مورد نظر را ، "لیست"توانیم در قسمت  می-2 

 کنیم.کلیک بار2بر روی نام مشتری مورد نظر 

 مشخص کردن نوع سند

 داختی (سند پر یا)سند دریافتی نماییم .انتخاب  نوع سند مورد نظررا ، بایدبعد از انتخاب نام مشتری

 

 
 

 ثبت خروج طلای آبشده  

را به یکی از  محکری گیری  ، 12544شماره ری ،به  750گرم طلای آبشده به عیار  730/22خواهیم  برای مثال می

 کنیم: به روش زیر عمل می در این صورت ،مشتریان پرداخت نماییم

 انتخاب حساب  -1
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 .نماییم از قسمت نوع سند ،سند پرداختی را انتخاب می -2

 می تخابرا انه گزینه اول خروج آبشد ، کنیم واز قسمت انتخاب نمایید برروی گزینه آبشده ،متفرقه کلیک می-3

 .نماییم

 م.می نماییبه ترتیب وزن طلا،عیار طلا، نام آزمایشگاه) در صورت لزوم( وشماره ری  را وارد  -4

را  کل سند گزینه ثبت،اگر موارد دیگری برای ثبت کردن وجود نداشت ،انتخاب کرده  گزینه ثبت وبعدی را -5

 .نماییم انتخاب می

  

 ثبت ورود طلای آبشده

را از یکی از  محکری گیری ،  12544شماره ری  ،به 750طلای آبشده به عیار گرم  730/22خواهیم  برای مثال می

 :نماییم به روش زیر عمل می در این صورت،مشتریان دریافت نماییم 

 انتخاب حساب -1

 .نماییم از قسمت نوع سند ، سند دریافتی را انتخاب می -2

 میتخاب را انده گزینه اول ورود آبش ، قسمت انتخاب نماییدکنیم واز  بر روی گزینه آبشده،متفرقه کلیک می -3

 نماییم.

 .نماییم  می ثبتبه ترتیب وزن طلا، عیارطلا،نام آزمایشگاه )در صورت لزوم( وشماره ری را  -4

ا رل سند کگزینه ثبت ،اگر موارددیگری برای ثبت کردن وجود نداشت ،گزینه ثبت وبعدی را انتخاب کرده  -5

 نماییم. انتخاب می
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 ثبت ورود طلای متفرقه

حک می باشد را م  ری گیری، 12544شماره ری  ،به 740به عیار  ،متفرقه گرم طلای 730/22خواهیم  برای مثال می

 نماییم: به روش زیر عمل می در این صورتازیکی از مشتریان دریافت نماییم 

 انتخاب حساب -1

 نماییم. می از قسمت نوع سند ،سند دریافتی را انتخاب -2

 .ماییم.نتخاب می نرا اه گزینه دوم طلای متفرق ، بر روی گزینه آبشده ،متفرقه کلیک کرده واز قسمت انتخاب نمایید -3

 .نماییم به ترتیب وزن طلا ،عیار طلا،نام آزمایشگاه )در صورت لزوم( وشماره ری را وارد می -4

د را کل سن گزینه ثبت،گری برای ثبت کردن وجود نداشت اگر موارد دی،گزینه ثبت وبعدی را انتخاب کرده  -5

 انتخاب می نماییم.

 

 

 

 ثبت خروج طلای متفرقه 

ی باشد را به محک مری گیری  ،2540شماره ری  ،به745به عیار ،متفرقهگرم طلای  210/78م خواهی برای مثال می

 :نماییم به روش زیر عمل می در این صورت  ،یکی از مشتریان پرداخت نماییم

 انتخاب حساب  -1

 نماییم. از قسمت نوع سند ،سند پرداختی را انتخاب می -2

  اییم.تخاب می نمرا ان گزینه دوم طلای متفرقه ، بر روی گزینه آبشده،متفرقه کلیک کرده واز قسمت انتخاب نمایید -3

 .نماییم را وارد میبه ترتیب وزن طلا،عیار طلا، نام آزمایشگاه)در صورت لزوم( و شماره ری  -4
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د را کل سن گزینه ثبت،اگر موارد دیگری برای ثبت کردن وجود نداشت ،گزینه ثبت وبعدی را انتخاب کرده  -5

 انتخاب می نماییم.

 

 

 ثبت ورود آبشده شرطی

 عیار برای تعیین وم که ا ز یکی از مشتریان دریافت کرده ای،گرم طلای آبشده شرطی را 730/22خواهیم برای مثال می

نماییم  یر عمل میبه روش ز در این صورت ،را ثبت نماییم 12544به شماره ری ،به آزمایشگاه محک تحویل داده شده 

: 

 انتخاب حساب -1

 از قسمت نوع سند ،سند دریافتی را انتخاب می نماییم. -2

 یم.ب می نمایانتخا راگزینه سوم آبشده شرطی ، بر روی گزینه آبشده ،متفرقه کلیک کرده از قسمت انتخاب نمایید -3

 نماییم. به ترتیب وزن طلا ،نام آزمایشگاه و شماره ری را وارد می -4

د را کل سن گزینه ثبت،اگر موارد دیگری برای ثبت کردن وجود نداشت ،گزینه ثبت وبعدی را انتخاب کرده  -5

 انتخاب می نماییم.

 

 
 ثبت خروج آبشده شرطی
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یین برای تعطلا ین ا و نماییم،گرم طلای آبشده  شرطی را به یکی از مشتریان پرداخت  500/52خواهیم یبرای مثال م

 : نماییم می به روش زیر عمل در این صورت، می باشد 5411آن شماره ری،عیاربه آزمایشگاه امید تحویل داده 

 انتخاب حساب -1

 نماییم. از قسمت نوع سند ،سند پرداختی را انتخاب می -2

 .یمب می نمایانتخا را گزینه سوم آبشده شرطی ،برروی گزینه آبشده،متفرقه کلیک کرده واز قسمت انتخاب نمایید  -3

 نماییم. به ترتیب وزن طلا،نام آزمایشگاه وشماره ری را وارد می -4

سند را  ه ثبت کلگزین، اگر موارد دیگری برای ثبت کردن وجود نداشت،نماییم  انتخاب میا گزینه ثبت وبعدی ر -5

 نماییم. انتخاب می

 

 

 ثبت ورود سواله

شد را ازیکی از محک می با ری گیری ،12544شماره ری  ،به 750گرم سواله به عیار  730/22خواهیم  برای مثال می

 نماییم: به روش زیر عمل می ،در این صورتمشتریان ویا مخراجکاران دریافت نماییم 

 انتخاب حساب -1

 .نماییم قسمت نوع سند،سند دریافتی را انتخاب میاز  -2

 .ی نماییممنتخاب ارا گزینه چهارم سواله  ، بر روی گزینه آبشده ،متفرقه کلیک کرده واز قسمت انتخاب نمایید -3

 نماییم. به ترتیب وزن طلا،عیار طلا،نام آزمایشگاه وشماره ری را وارد می -4

د را کل سن گزینه ثبت ،اگرموارد دیگری برای ثبت کردن وجود نداشت، نمودهگزینه ثبت وبعدی را انتخاب  -5

 نماییم. انتخاب می
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 ثبت خروج سواله

اشد را به یکی از بپیمان می  ری گیری، 25452 شماره ری ،به 750گرم سواله به عیار  010/22خواهیم  برای مثال می

 :نماییم  به روش زیر عمل می ،در این صورتمشتریان پرداخت نماییم 

 انتخاب حساب  -1

 نماییم. از قسمت نوع سند، سند پرداختی را انتخاب می -2

 .ی نماییمتخاب مرا انگزینه چهارم سواله  ، برروی گزینه آبشده،متفرقه کلیک کرده واز قسمت انتخاب نمایید -3

 نماییم. به ترتیب وزن طلا، عیار طلا نام آزمایشگاه وشماره ری را وارد می -4

 یانتخاب م سند را گزینه ثبت کل،اگر مواردی برای ثبت کردن وجود نداشت ،گزینه ثبت وبعدی را انتخاب نموده  -5

 نماییم.

 

 

 
 خرید )فروش (طلا

 نماییم. متفرقه ( را ثبت می،اعم از)آبشده  هر  نوع طلاخرید )فروش (در این قسمت 

 دهیم: در ذیل هر کدام را مختصرا توضیح می ، گزینه تشکیل شده است 3ثبت اسناد در این قسمت از 
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O :اییم ثبت نم راتوانیم خرید)فروش( طلای آبشده  با انتخاب این گزینه می خرید)فروش( طلای آبشده

 می اشد محاسبهب می دراین قسمت قیمت طلا)هرگرم( ویا )هر مثقال (بر مبنای قیمت طلای آبشده که در بازار موجود.

 .شود

O  اثبت رمتفرقه  هر گونه خرید)فروش(طلای،توانیم  با انتخاب این گزینه می)فروش(طلای متفرقه:خرید

ی آبشده قیمت طلا یشه ازکه قیمت خرید )فروش(طلای متفرقه دربازار هم،در اینجا باید به این نکته توجه داشت .نماییم

هر گرم طلای متفرقه  ریال باشد قیمت355700ر برای مثال اگر قیمت  هر گرم طلای آبشده در بازا ،باشد پایین تر می

 باشد. ریال می348800در بازار 

O :م م بخواهیهمان با ازاین گزینه زمانی استفاده می شودکه ما همز خرید)فروش( طلای آبشده و متفرقه

را با  قطعه طلا اید هرزمانی که صفحه تسویه مالی باز می شود ب،چندین قطعه طلای آبشده ومتفرقه راخرید)فروش(کنیم 

 در واقع بیشتر برای بنکداران کاربرد دارد. نماییم.وزن وعیارهمان طلا ثبت 

 مراحل ثبت سند خرید طلای آبشده:

در این ،نیم خریداری ک، 355700رادر مضنه هر گرم750 به عیار ،گرم طلای آبشده700/52هیم برای مثال می خوا

 به روش زیر عمل می نماییم: صورت

 حسابانتخاب -1

 نماییم. ازقسمت نوع سند،سند دریافتی را انتخاب می-2

 نماییم. گزینه اول خرید طلای آبشده را انتخاب می،از قسمت انتخاب نمایید -3

 نماییم. هر کدام که در، دسترس بود انتخاب می ،مبلغ کل یا وزن کل،خرید طلا را بر مبنای -4

رم بنای هر گلا بر مط)محاسبه نمایید(بر حسب این که بخواهیم قیمت از قسمت ،عیار طلای مورد نظر را وارد کرده -5

 دهد. یرائه مرا ا طلا صورت قیمت کل دراین. یکی را به دلخواه انتخاب می نماییم،یا هر مثقال محاسبه شود 

 نماییم. اضافه می توضیح بود در کادر توضیح یاگر طلا دارا-6

الی اهیم تسویه ماگر بخو ،شود بلافاصله صفحه تسویه مالی باز می ،(راانتخاب کرده F6گزینه ثبت وبعدی )کلید-7

 نتها گزینهدر ا،ه در غیر این صورت گزینه خروج را انتخاب کرد ،کنیم را انتخاب می صورت گیرد گزینه ثبت وبعدی

 نماییم. (را انتخاب میF7ثبت کل سند )کلید 
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 مراحل ثبت سند فروش طلای آبشده:

به  ،در این صورتم بفروشی 355700در مضنه هر گرم را، 750به عیار ،گرم طلای آبشده 700/52برای مثال می خواهیم 

 روش زیر عمل می نماییم:

 انتخاب حساب-1

 نماییم. ازقسمت نوع سند،سند پرداختی را انتخاب می-2

 اییم.نم گزینه اول فروش طلای آبشده را انتخاب می ،از قسمت انتخاب نمایید-3

 نماییم. فروش طلا را بر مبنای مبلغ کل یا وزن کل هر کدام که در، دسترس بود انتخاب می-4

ر گرم ر مبنای هب ،طلا بر حسب این که بخواهیم قیمت از قسمت )محاسبه نمایید(،عیار طلای مورد نظر را وارد کرده -5

 دهد. قیمت کل را ارائه میکه به صورت خودکار نماییم ، یا هر مثقال محاسبه شود انتخاب می

 نماییم. اضافه می در کادر توضیح ،توضیح بود یاگر طلا دارا-6

الی واهیم تسویه ماگر بخ ،شود  بلافاصله صفحه تسویه مالی باز می ،(راانتخاب کرده F6گزینه ثبت وبعدی )کلید-7

ینه ر انتها گزد،رده در غیر این صورت گزینه خروج را انتخاب کنماییم ، صورت گیرد گزینه ثبت وبعدی را انتخاب می

 نماییم. (را انتخاب میF7ثبت کل سند )کلید 
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 مراحل ثبت سند خرید طلای متفرقه:

به روش  ،ری کنیم خریدا 348800هر گرم،در مضنه  را 740به عیار  ،گرم طلای متفرقه700/52برای مثال می خواهیم 

 زیر عمل می نماییم:

 انتخاب حساب-1

 نماییم. ازقسمت نوع سند،سند دریافتی را انتخاب می-2

 نماییم. گزینه دوم خرید طلای متفرقه را انتخاب می،از قسمت انتخاب نمایید -3

 نماییم. هر کدام که در، دسترس بود انتخاب می ،مبلغ کل یا وزن کل،خرید طلا را بر مبنای -4

رم یا ی هر گبنامبر  ،لابر حسب این که بخواهیم قیمت ط از قسمت محاسبه نمایید، عیار طلای مورد نظر را وارد کرده-5

 .دهد که به صورت خودکار قیمت کل را ارائه می یکی را انتخاب می نماییم، هر مثقال محاسبه شود

 نماییم. اضافه می در کادر توضیح،اگر طلا دارا توضیح بود -6

لی خواهیم تسویه مااگر ب ،شود  بلافاصله صفحه تسویه مالی باز می ،کرده (راانتخاب F6گزینه ثبت وبعدی )کلید -7

 نماییم. گزینه ثبت وبعدی را انتخاب می،صورت گیرد 

 دیم.تا به صفحه ثبت سند باز گر ،نمودهرا انتخاب  بازگشت به ثبت سنددر غیر این صورت گزینه  -8

 نماییم. (را انتخاب میF7در انتها گزینه ثبت کل سند )کلید  -9

 

 
 

 مراحل ثبت سند فروش طلای متفرقه:

به  ،در این صورتم بفروشی 348800مضنه هر گرم به، را740به عیار  ،گرم طلای متفرقه700/52برای مثال می خواهیم 

 روش زیر عمل می نماییم:



33 
 

 انتخاب حساب-1

 نماییم. ازقسمت نوع سند،سند پرداختی را انتخاب می-2

 نماییم. گزینه اول فروش طلای آبشده را انتخاب می،از قسمت انتخاب نمایید -3

 نماییم. فروش طلا را بر مبنای مبلغ کل یا وزن کل هر کدام که در، دسترس بود انتخاب می-4

هر  )ییمبنا چهبر ،لاطاز قسمت )محاسبه نمایید(بر حسب این که بخواهیم قیمت ،عیار طلای مورد نظر را وارد کرده -5

 دهد. به صورت خودکار قیمت کل را ارائه می ،برنامهنماییم محاسبه شود انتخاب می(گرم یا هر مثقال

 نماییم. اضافه می در کادر توضیح ، نیاز به توضیح داشتاگر طلا -6

الی خواهیم تسویه ماگر ب ،شود بلافاصله صفحه تسویه مالی باز می ،انتخاب کرده  (راF6گزینه ثبت وبعدی )کلید -7

 نماییم. گزینه ثبت وبعدی را انتخاب می،صورت گیرد 

 دیم.تا به صفحه ثبت سند باز گر،نموده را انتخاب  بازگشت به ثبت سنددر غیر این صورت گزینه -8 

 نماییم. (را انتخاب میF7ثبت کل سند )کلید ،در انتها گزینه -9 
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 ساخته شدهثبت اسناد مربوط به کار 

وط به ه های مربا گزینتوضیح مختصری در رابطه ب،قبل از این که مراحل ثبت اسناد مربوط به این بخش را ارائه کنیم 

 دهیم: کار ساخته شده ارائه می

O: ا به رد نظر رشده مو خواهیم کار ساختهبکه  کاربرد دارد،این گزینه زمانی  خروج )ورود(کار ساخته شده

ا سروکار وم با آنهت مدادهیم یا تحویل بگیریم )به نوع سند دریافتی یا پرداختی بستگی دارد(که بصور مشتریانی تحویل

 و اجرت داریم طلا تصمیم ندر واقع فعلاکه هاو.... ها ویترین مثل کیفی،کنیم  داریم و به صورت امانی با آنها معامله می

 نماییم.تسویه مربوط به کار ساخته شده مورد نظر را 

O :جام عامله انیگران مدکه به صورت دائم با ، کاربرد دارداین گزینه زمانی  فروش )خرید( کار ساخته شده

فروش  لاطکه همه  یفروش نقدمثل  )با آنها سرو کار داریم به ندرتشود که  در واقع مربوط به کسانی می.دهیم  نمی

 روش( کردهخرید )ف دی می باشدکه کار ساخته شده راهمان خرید وفروش نقدر واقع ، (دهند ها در طول روز انجام می

 دهیم. تسویه طلایی را نیزانجام می  و

O :مرجوع  شده را کار ساخته،شود که ما به هر دلیل  ازاین گزینه زمانی استفاده میخروج)ورود( مرجوعی

 رد(.تگی دااختی بسمرجوع کنند )که به نوع سند دریافتی ویا پردکار ساخته شده ای را  و یا مشتریانکنیم 

 ثبت خروج کار ساخته شده:

زمشتریان پرداخت ابه یکی ،ریال را 10000اجرت هر گرم کار ،گرم  5/22به وزن ،عدد النگو 4خواهیم  برای مثال می

 :نماییمبه روش زیر عمل می  ،در این صورتکنیم

 انتخاب حساب-1

 نماییم. سند پرداختی را انتخاب می ،از قسمت نوع سند -2

 نماییم. گزینه اول خروج کار ساخته شده را انتخاب می،از قسمت انتخاب نمایید -3

ر ارود( ،عیر گرمبه ترتیب وزن کار ،تعداد کار )اگر برای ما اهمیت داشت( ،نام کار ساخته شده ،اجرت کار)ه-4

 نماییم. اضافه می صورت توضیح درکادر توضیح

ند را سثبت کل  گزینه،ر فاکتور موارد دیگری برای ثبت کردن نداشت اگ،کنیم  انتخاب می گزینه ثبت وبعدی را-5

 .نماییم انتخاب می
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 ثبت ورود کار ساخته شده

ز مشتریان دریافت  ااز یکی ،ریال را 10000اجرت هر گرم کار ،گرم  5/22به وزن  ،عدد النگو4خواهیم  برای مثال می

 :نماییم به روش زیر عمل می ،در این صورتکنیم 

 انتخاب حساب -1

 نماییم. از قسمت نوع سند ،سند دریافتی را انتخاب می -2

 نماییم. گزینه اول ورود کار ساخته شده را انتخاب می ،از قسمت انتخاب نمایید -3

 بت میث،عیار را گرم( به ترتیب وزن کار، تعداد کار )اگر برای ما اهمیت داشت(،نام کار ساخته شده،اجرت کار)هر -4

 نماییم.

 نتخاب میند را اگزینه ثبت کل س،اگر مواردی برای ثبت کردن وجودنداشت ،گزینه ثبت وبعدی را انتخاب کرده  -5

 نماییم.

 

 
 

 ثبت فروش کارساخته شده وتسویه مالی
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ا ر355700رم طلا گقیمت هر  ،ریال 10000اجرت هر گرم کار ،گرم  5/22به وزن  ،عدد النگو 4خواهیم  برای مثال می

 :نماییمبه روش زیر عمل می  ،در این صورتفروشیم ببه یکی از مشتریان 

 انتخاب حساب -1

 نماییم. از قسمت نوع سند،سند پرداختی را انتخاب می -2

 .نماییم گزینه دوم فروش کار ساخته شده را انتخاب می،از قسمت انتخاب نمایید  -3

لا (، قیمت طهر گرماهمیت داشت(،نام کار ساخته شده ،اجرت کار )به ترتیب وزن کار ،تعداد کار )اگر برای ما  -4

 نماییم . )هرگرم( راثبت می

ان صفحه نمای برروی" آیا وزن کار به درستی وارد شده است"پیغام  ،بلافاصلهگزینه ثبت وبعدی را انتخاب نموده  -5

 نماییم. سپس گزینه بله را انتخاب می ،می شود

ه را خته شدقیمت کامل فروش کار سا ،در این صفحهفروش کار ساخته ظاهر می شود  بلا فاصله صفحه تسویه -6

جه نقد وریافت دابتدا باید مشخص شود که تسویه مالی به چه صورت انجام خواهد شد )به صورت  ،کنیم مشاهده می

 ،واریز به حساب بانکی،دریافت چک باشد ( 

سند  نه ثبت کلها گزیدر انت،گزینه ثبت وبعدی را انتخاب کرده ،ود اگربخواهیم کل مبلغ کار فروخته شده تسویه ش -7

 .نماییم را انتخاب می

ه شتری اضافساب مرا تسویه کنیم و مابقی به مانده ح فروش کار در غیر این صورت اگر بخواهیم بخشی از مبلغ -8

 تسپس گزینه ثب، نمودهرا وارد  مبلغ مورد نظر ،کلیک کردهمبلغ بر روی  باید در قسمت وجه نقد دریافتنی ،شود

 نماییم. انتخاب وبعدی را

 تابه صفحه ثبت سند باز گردیم. ،گزینه بازگشت به ثبت سند را انتخاب نموده -9

 نماییم. در انتها گزینه ثبت کل سند را انتخاب می -10
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 ثبت خرید کار ساخته و تسویه مالی

را 355700رم طلا قیمت هر گ ،ریال 10000اجرت هر گرم کار ،گرم  5/22به وزن  ،عدد النگو4خواهیم  برای مثال می

 :نماییمبه روش زیر عمل می  ،در این صورتخریداری کنیم 

 انتخاب نوع حساب -1

 .نماییم از قسمت نوع سند ،سند دریافتی را انتخاب می -2

 نماییم. انتخاب میگزینه دوم خرید کار ساخته شده را ،از قسمت انتخاب نمایید  -3

لا طم(، قیمت هر گربه ترتیب وزن کار ،تعداد کار )اگر برای ما اهمیت داشت(،نام کار ساخته شده ،اجرت کار ) -4

  .نماییم )هرگرم( راثبت می

ان صفحه نمای برروی" آیا وزن کار به درستی وارد شده است"پیغام  بلافاصله،گزینه ثبت وبعدی را انتخاب نموده  -5

 نماییم. سپس گزینه بله را انتخاب می،ود می ش

ه را مشاهد خته شدهقیمت کامل خرید کار سا ،در این صفحهصفحه تسویه خرید کار ساخته ظاهر می شود بلا فاصله  -6

قد وجه ن )به صورت پرداخت .ابتدا باید مشخص شود که تسویه مالی به چه صورت انجام خواهد شد ،کنیم می

 اب بانکی،پرداخت چک ، پرداخت چک از حساب بانکی باشد ( ،برداشت وجه نقداز حس

ل کزینه ثبت تها گدر ان،گزینه ثبت وبعدی را انتخاب کرده  ،اگربخواهیم کل مبلغ کار خریداری شده تسویه شود -7

  .نماییم سند را انتخاب می

ت اید در قسمب،ود شدر غیر این صورت اگر بخواهیم بخشی از مبلغ را تسویه کنیم و مابقی به مانده حساب اضافه -8

 نماییم.مورد نظر را وارد کلیک کرده ، مبلغ  مبلغبر روی  وجه نقد پرداختی

 تابه صفحه ثبت سند باز گردیم.،گزینه بازگشت به ثبت سند را انتخاب نموده  -9 

 نماییم.  ا گزینه ثبت کل سند را انتخاب میدر انته -10
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 ثبت فروش کار ساخته شده وتسویه مالی به همراه خرید طلای متفرقه 

ه ای فروش بیز برنطلای متفرقه ایی  ،همزمان که قصد خرید کار ساخته شده را دارند ،ممکن است بعضی از مشتریان

 شتری میمور مثال طبه  ،معاوضه کنند شده با کار ساخته  ،تصمیم دارند این طلای متفرقه را وهمراه داشته باشند 

خریداری کند را  355700 قیمت هر گرم طلا  ،ریال 10000اجرت هر گرم کار ،گرم  5/22به وزن  ،عدد النگو 4خواهد

 :نماییم یبه روش زیر عمل م ارد،در این صورت،دبرای فروش به همراه را 4/15به وزن عدد النگو2 ،همچنین

 انتخاب حساب -1

 نماییم. از قسمت نوع سند،سند پرداختی را انتخاب می -2

 .نماییم گزینه دوم فروش کار ساخته شده را انتخاب می،از قسمت انتخاب نمایید  -3

لا طم(، قیمت گر هربه ترتیب وزن کار ،تعداد کار )اگر برای ما اهمیت داشت(،نام کار ساخته شده ،اجرت کار ) -4

 نماییم . )هرگرم( راثبت می

یان ی صفحه نمابررو"ت آیا وزن کار به درستی وارد شده اس"پیغام  بلافاصله ،گزینه ثبت وبعدی را انتخاب نموده  -5

 نماییم. سپس گزینه بله را انتخاب می،می شود 

ه را ته شدمت کامل فروش کار ساخقی ،در این صفحهبلا فاصله صفحه تسویه فروش کار ساخته ظاهر می شود -6

 در این صورت ،کنیم  برروی گزینه خرید متفرقه کلیک ،ابتدا باید ازقسمت بالای صفحه تسویه مالی ،کنیم مشاهده می

ب وزن ه ترتیباطلاعات مربوط به طلای متفر قه ای که دریافت کرده ایم را ،صفحه خرید متفرقه ظاهر می شود 

 نتخاب میدی را اگزینه ثبت وبع،سپس ،عیار،نحوه محاسبه )بر حسب گرم یا مثقال(،قیمت طلا )هر گرم( ثبت کرده 

 نماییم.

 ه حسابب،واریز مشخص شود تسویه مالی به چه صورت انجام خواهد شد )به صورت دریافت وجه نقد  باید -7 

نتخاب اویه مالی بالای صفحه تس قسمت ،درمنوی تخفیف ازتوانیم  را می تخفیفهمچنین ،بانکی،دریافت چک باشد ( 

 .ثبت نماییمو نموده

ل سند ینه ثبت کها گزدر انت،گزینه ثبت وبعدی را انتخاب کرده  ،اگربخواهیم کل مبلغ کار فروخته شده تسویه شود -8

  .اییمنم را انتخاب می

در قسمت  ،در غیر این صورت اگر بخواهیم بخشی از مبلغ را تسویه کنیم و مابقی به مانده حساب مشتری اضافه شود -9

می  انتخاب گزینه ثبت وبعدی را ،نموده مبلغ مورد نظر را وارد بر روی مبلغ کلیک کرده ،سپس وجه نقد دریافتنی 

 نماییم. 
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 انتخاب نموده تابه صفحه ثبت سند باز گردیم.گزینه بازگشت به ثبت سند را  -10

  

 نماییم.در انتها گزینه ثبت کل سند را انتخاب می  -11

 

 

 
 

 

 ثبت فروش کار ساخته شده وتسویه مالی به همراه خرید سکه یا شمش

به  وشرای فربسکه یا شمش نیز  ،همزمان که قصد خرید کار ساخته شده را دارند ،ممکن است بعضی از مشتریان 

 ه روش زیرب صورت در این،معاوضه کنند  شده تصمیم دارند این سکه یا شمش را با کار ساخته وهمراه داشته باشند 

 کنیم: عمل می

 انتخاب حساب -1

 نماییم. از قسمت نوع سند،سند پرداختی را انتخاب می -2

 .نماییم گزینه دوم فروش کار ساخته شده را انتخاب می ،از قسمت انتخاب نمایید -3

لا طم(، قیمت هر گربه ترتیب وزن کار ،تعداد کار )اگر برای ما اهمیت داشت(،نام کار ساخته شده ،اجرت کار ) -4

 نماییم . )هرگرم( راثبت می
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 رظاهی صفحه بررو"ت آیا وزن کار به درستی وارد شده اس"پیغام  بلافاصله ،گزینه ثبت وبعدی را انتخاب نموده  -5

 نماییم. نه بله را انتخاب میسپس گزی ،می شود

 .کنیم روی گزینه خرید سکه وشمش کلیک می بر، ازقسمت بالای صفحه تسویه مالی -6

ه ترتیب ب را یمرا که دریافت کرده ا یاطلاعات مربوط به سکه یا شمش ،صفحه خرید سکه وشمش ظاهر می شود   -7

 م.نمایی گزینه ثبت وبعدی را انتخاب می ، نام سکه یاشمش،تعداد، وزن ، عیار و قیمت هر سکه ثبت کرده

ب ه حسابباید مشخص شود تسویه مالی به چه صورت انجام خواهد شد )به صورت دریافت وجه نقد ،واریز  -8

تخاب ه مالی انز بالای صفحه تسویا توانیم در منوی تخفیف مینیزتخفیف را همچنین ،بانکی،دریافت چک باشد ( 

 .ثبت نماییم و کرده

سند  نه ثبت کلها گزیدر انت،گزینه ثبت وبعدی را انتخاب کرده  ،اگربخواهیم کل مبلغ کار فروخته شده تسویه شود -9

 .نماییم را انتخاب می

 ،دره شود ی اضافرا تسویه کنیم و مابقی به مانده حساب مشترصورت اگر بخواهیم بخشی از مبلغ  در غیر این -10

 اانتخابروبعدی  گزینه ثبتکرده ،مبلغ مورد نظر را وارد لغ کلیک کرده ،سپس بر روی مبقسمت وجه نقد دریافتنی 

 می نماییم.

 گزینه بازگشت به ثبت سند را انتخاب نموده تابه صفحه ثبت سند باز گردیم. -11

 نماییم. در انتها گزینه ثبت کل سند را انتخاب می  -12

 ثبت ورود کار ساخته مرجوعی

از همکاران یا  از یکی ،ریال را10000اجرت هر گرم کار ، گرم  5/22به وزن  ،عدد النگو4خواهیم  برای مثال می

 نماییم:به روش زیر عمل می  در این صورت ،مشتریان مرجوع کنیم

 انتخاب حساب -1

 نماییم. از قسمت نوع سند ،سند دریافتی را انتخاب می -2

 نماییم. ا انتخاب میگزینه سوم ورود مرجوعی ر ،از قسمت انتخاب نمایید -3

 بت میث،عیار را گرم( به ترتیب وزن کار، تعداد کار )اگر برای ما اهمیت داشت(،نام کار ساخته شده،اجرت کار)هر -4

 نماییم.

 گزینه ثبت کل سند را انتخاب می،اگر مواردی برای ثبت کردن وجودنداشت ،گزینه ثبت وبعدی را انتخاب کرده  -5

 نماییم.
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 کار ساخته مرجوعیثبت خروج 

از همکاران یا  یکیبه ،ریال را 10000اجرت هر گرم کار ، گرم  5/22به وزن  ،عدد النگو4خواهیم  برای مثال می

 :نماییمبه روش زیر عمل می در این صورت  ،کنیم  مشتریان مرجوع

 انتخاب حساب-1

 نماییم. سند پرداختی را انتخاب می ،از قسمت نوع سند -2

 نماییم. گزینه سوم خروج مرجوعی را انتخاب می،از قسمت انتخاب نمایید -3

ر ( ،عیارودر گرمبه ترتیب وزن کار ،تعداد کار )اگر برای ما اهمیت داشت( ،نام کار ساخته شده ،اجرت کار)ه-4

 نماییم. اضافه می کادر توضیحتوضیح در  نیاز صورت

را د بت کل سنگزینه ث،بت کردن نداشت اکتور موارد دیگری برای ثاگر ف، نمودهانتخاب  گزینه ثبت وبعدی را-5

 نماییم. انتخاب می

 

 

 ثبت خروج کار ساخته به همراه درصد

ز همکاران یا مشتریان ریال را به یکی ا10000گرم واجرت هر گرم کار  5/22عدد النگو به وزن 4خواهیم  برای مثال می

 نماییم:به روش زیر عمل می  صورت ،در اینهمراه یک درصد طلا پرداخت کنیم 

 انتخاب حساب-1
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 نماییم. سند پرداختی را انتخاب می،از قسمت نوع سند  -2

 .نماییم را انتخاب می گزینه اول خروج کار ساخته،از قسمت انتخاب نمایید  -3

ارد ( ،عیاروور گرمبه ترتیب وزن کار ،تعداد کار )اگر برای ما اهمیت داشت( ،نام کار ساخته شده ،اجرت کار)ه-4

 نماییم. فه میاضا کادر توضیحتوضیح در نیاز به در صورت ،وارد کرده در کادر مربوطه رامورد نظر نمودن درصد

را ند بت کل سگزینه ث ،بت کردن نداشتاگر فاکتور موارد دیگری برای ث، نمودهانتخاب  گزینه ثبت وبعدی را-5

 نماییم. انتخاب می

 
 

 به همراه درصد ثبت ورود کار ساخته

را از یکی از  ریال10000اجرت هر گرم کار  ،750،به عیار گرم 5/22عدد النگو به وزن 4خواهیم  برای مثال می

 ییم:نمابه روش زیر عمل می ،در این صورت همراه بایک درصد طلا دریافت کنیم ،همکاران یا مشتریان 

 انتخاب حساب -1

 نماییم. انتخاب میاز قسمت نوع سند ،سند دریافتی را  -2

 نماییم. گزینه اول ورود کار ساخته شده را انتخاب می،از قسمت انتخاب نمایید  -3

ودرصد عیار رم(،گکار)هر  به ترتیب وزن کار، تعداد کار )اگر برای ما اهمیت داشت(،نام کار ساخته شده،اجرت -4

 نماییم. رادر کاردر مربوطه ثبت می

 نتخاب میند را اگزینه ثبت کل س،اگر مواردی برای ثبت کردن وجودنداشت ،ب کرده گزینه ثبت وبعدی را انتخا -5

 نماییم.
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 تبدیل کارساخته شده به طلای متفرقه

ن ،در اییم خت کندر بعضی مواقع ممکن است بخواهیم کار ساخته خود را به عنوان طلای متفرقه به جای بدهی پردا

 نماییم: به روش زیر عمل می صورت

 کنیم. ابتدا یک حساب به نام تبدیل کار ساخته شده به متفرقه ایجاد می-1

 مورد نظر را انجام می دهیم. خروج کار ساخته شده مربوط به ثبت یک بار  -2

  را انجام می دهیم. ثبت ورود طلای متفرقه یک بار -3

 

 

 

 

  

 حساب بانکی
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اب داشت از حساعم از بر ،شود به حساب بانکی مربوط میکه مالی رویدادهایی توانیم تمامی  در این بخش ما می

ز به یووار دریافت وجه نقد از مشتری ،پرداخت چک از حساب بانکی ،وجه نقد از حساب بانکی ،بانکی پرداخت

 انجام دهیم. رازوجه نقد از صندوق به حساب بانکی واری ،حساب بانکی

 

 
 

 ثبت مربوط به پرداخت وجه نقد از حساب بانکی

 شود: ر گونه پرداخت وجه نقد از حسابهای بانکی مربوط به مبادلات به صورت زیر انجام میه

 انتخاب حساب-1

 نماییم. انتخاب می سند پرداختی را ،از قسمت نوع سند-2

 نماییم. گزینه دوم پرداخت وجه نقد ازحساب بانکی را انتخاب می،ازقسمت انتخاب نمایید -3

 ودارد  قرار ازقسمت حساب بانکی باکلیک کردن بر روی فلش کوچکی که در کنار آن ،حساب بانکی مورد نظررا-4

 نماییم. انتخاب می می دهد مایشن های بانکی را لیست حساب

 می نماییم.(راانتخاب F6گزینه ثبت وبعدی )کلید،وجه نقد پرداختی را وارد کرده  -5

 ماییم.ن (راانتخاب میF7در انتها گزینه ثبت کل سند)کلید  -6 

 ثبت مربوط به پرداخت چک از حساب بانکی

 شود: هر گونه پرداخت چک از حسابهای بانکی وشخصی مربوط به مبادلات به صورت زیر انجام می

 انتخاب حساب-1 

 نماییم. انتخاب می سند پرداختی را ،از قسمت نوع سند-2

 نماییم. گزینه اول پرداخت چک ازحساب بانکی را انتخاب می ،ازقسمت انتخاب نمایید-3
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 ودارد  قرار باکلیک کردن بر روی فلش کوچکی که در کنار آن ،حساب بانکی مورد نظررا ازقسمت حساب بانکی-4

 نماییم. انتخاب می نمایش می دهد های بانکی را لیست حساب

ضافه وضیح اکادر تبود در اگر چک دارای توضیح،کنیم  به ترتیب شماره چک مبلغ چک وتاریخ چک را وارد می-5

 نماییم. می

 نماییم. ی(راانتخاب مF7در انتها گزینه ثبت کل سند)کلید (راانتخاب کرده ،F6گزینه ثبت وبعدی )کلید -6

 ثبت مربوط به دریافت وجه نقداز مشتری وواریزآن به حساب بانکی

 انتخاب حساب-1

 نماییم. انتخاب می دریافتی رااز قسمت نوع سند،سند -2

 اییم.گزینه سوم دریافت وجه نقد وواریز به حساب بانکی را انتخاب می نم ،ازقسمت انتخاب نمایید-3

و دارد  قرار ازقسمت حساب بانکی باکلیک کردن بر روی فلش کوچکی که در کنار آن ،حساب بانکی مورد نظررا-4

 نماییم. خاب میانت نمایش می دهد لیست حسابهای بانکی را

 می نماییم. (راانتخابF6گزینه ثبت وبعدی )کلید،وجه نقد دریافتی را وارد کرده  -5

 نماییم. (راانتخاب میF7در انتها گزینه ثبت کل سند)کلید  -6 

 ثبت مربوط به برداشت وجه نقد از حساب بانکی و واریز آن به صندوق

ی کد مشتر، ب بانکیرداشت از حساهنگام ثبت ب،این است که  کردنکته ای که در این جا باید به آن اشاره نکته ***

شتری مقط در فاین عملیات "پیغام  شود و درغیر اینصورت عملیات انجام نمی )حساب صندوق(،باشدحتما باید صفر

ال از حساب ری2000000ی خواهیم مبلغ برای مثال م ،بر روی صفحه ظاهر می شود "شود کدصفر)صندوق(انجام می

 بانک صادرات برداشت کرده وبه صندوق انتقال دهیم که مراحل آن به شرح زیر است:

 انتخاب حساب )صندوق(-1

 نماییم. از قسمت نوع سند،سند دریافتی راانتخاب می-2

 اییم.انتخاب می نمگزینه چهارم برداشت وجه از حساب بانکی به صندوق را ،ازقسمت انتخاب نمایید -3

 ودارد  قرار باکلیک کردن بر روی فلش کوچکی که در کنار آن ،حساب بانکی مورد نظررا ازقسمت حساب بانکی-4

 نماییم. انتخاب میهای بانکی را نمایش می دهد  لیست حساب

 می نماییم . انتخاب (راF6وجه نقد برداشتی را وارد کرده گزینه ثبت وبعدی )کلید -5
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 نماییم. انتخاب می (راF7تها گزینه ثبت کل سند)کلید در ان -6

  

  

 

 سوار کردن برروی پایه: جهت مراحل ثبت پرداخت سنگ به مخراجکار

ن بر روی پایه برای سوار کرد ،را به یکی از مخراجکاران25/0به وزن  ،عدد سنگ باگت22خواهیم  برای مثال می

 نماییم: به روش زیر عمل می ،در این صورتپرداخت کنیم 

 انتخاب حساب  -1

 نوع سند پرداختی می باشد. -2

 نماییم. انتخاب می گزینه خروج سنگ به مخراجکار را -3

وار در فی س ،مکنی تعداد سنگ رادر کادرهای مربوطه وارد میووزن سنگ )گرم یا قیراط( ،به ترتیب نام سنگ  -4

 نماییم. اضافه می ه توضیح داشت در کادر توضیحاین مرحله الزامی نیست.اگر سنگ نیاز ب

 می نماییم.ب (را انتخاF7در انتها گزینه ثبت کل سند )کلید را انتخاب کرده ،(F6گزینه ثبت وبعدی )کلید -5

 
 

م ا هر کداببطه سند دریافتی از مخراجکار دارای چند گزینه می باشد که در ذیل توضیح مختصری در را

 شود:ارائه می 
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O :اران جهته مخراجکبسنگهایی را که  ،خواهیمبکه  کاربرد دارداین گزینه زمانی  ورود سنگ از مخراجکار 

 نماییم. ثبتتحویل داده ایم را همراه با اجرت سوار کردن سنگها  ،پایه هابر روی سوار کردن 

O :)اجکاران به مخر اضافه سنگی را که،بخواهیم  کهشود از این گزینه زمانی استفاده میورود سنگ)مرجوعی

 را مرجوع نماییم.ت سوار کردن سنگ تحویل داده ایم جه

O :کاربرد دارد های شکسته از مخراجکاران این گزینه برای دریافت سنگ ورود سنگ شکسته. 

O : د.های پودر شده از مخراجکاران کاربرد دار این گزینه برای دریافت سنگ سنگ پودر شده 

O :سنگ  تعدادی ممکن استدر آخر کار ،دهیم به مخراجکاران سنگ تحویل می که زمانیدرصد کسر سنگ

ولی از ،م کنیی م منظور مخراجکاران ودرصدی را به عنوان کسر سنگ برای کردهاین گزینه را انتخاب  ،کسر آوردند

 در واقع مثل یک نوع تخفیف دادن به مخراجکاران می باشد.،شود  وزن سنگ کسر نمی

 پایه بر روی از مخراجکار شده مخراجیمراحل ثبت اسناد مربوط به دریافت سنگ های 

 ومحاسبه اجرت: 

سنگ  خواهیم یم،اکنون سوار کرده  جواهر برروی پایه را25/0به وزن  ،سنگ برلیانعدد  22بطور مثال مخراجکار 

،در  یمنمای بتثنیز  هر تعداد سنگی راکه مخراجی کرده واجرت ،مخراجکار تحویل بگیریم زرا اهای مخراجی شده 

  نماییم:به روش زیر عمل می این صورت 

 انتخاب حساب-1

 .باشد نوع سند الزاما دریافتی می-2

 نماییم.ی را انتخاب م گزینه اول ورود سنگ از مخراجکار،ازقسمت انتخاب نمایید -3

 توضیح کادر در و در صورت نیاز به توضیحرا ثبت کرده  ارفی سوتعداد سنگ ، ،وزن سنگ ،به ترتیب نام سنگ-4

 نماییم. می ثبت

 نماییم. یمانتخاب  (راF7در انتها گزینه ثبت کل سند )کلید ،(راانتخاب کرده F6گزینه ثبت وبعدی )کلید-5

 نماییم. ورود سنگ از مخراجکار وارد می ثبتفی سواررا فقط در نکته ***
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ه وی پایدریافت مازاد سنگی که به مخراجکار جهت سوارکردن بررمراحل ثبت مربوط به 

 تحویل داده ایم)سنگ مرجوعی(:

 انتخاب حساب-1

 .نوع سند الزاما دریافتی می باشد-2

 انتخاب می نماییم. گزینه دوم ورود سنگ شکسته را،ازقسمت انتخاب نمایید -3

 یم ثبت حکادر توضیدر در صورت نیاز به توضیح،داد سنگ  را ثبت کرده تع،وزن سنگ ،به ترتیب نام سنگ -4

 نماییم. 

 نماییم. ی(راانتخاب مF7در انتها گزینه ثبت کل سند )کلید ،(راانتخاب کرده F6گزینه ثبت وبعدی )کلید-5

را  د فی سوارنبای در این قسمت،نماییم فی سوار را فقط در انتخاب گزینه ورود سنگ از مخراجکار وارد می نکته***

 نماییم. ثبت

 مراحل ثبت مربوط به دریافت سنگ های شکسته از مخراجکار:

 انتخاب حساب-1

 .باشد نوع سند الزاما دریافتی می-2

 انتخاب می نماییم. گزینه سوم ورود سنگ )مرجوعی ( را ،ازقسمت انتخاب نمایید-3

 یم ثبتیح در کادر توض در صورت نیاز به توضیح،داد سنگ را ثبت کرده تع،وزن سنگ ،به ترتیب نام سنگ -4

 نماییم. 

 نماییم. یمانتخاب  (راF7در انتها گزینه ثبت کل سند )کلید ،(راانتخاب کرده F6گزینه ثبت وبعدی )کلید-5



49 
 

 مراحل ثبت مربوط به سنگ های پودر شده دریافتی از مخراجکار:

 انتخاب حساب-1

 .باشد نوع سند الزاما دریافتی می-2

 انتخاب می نماییم. گزینه چهارم سنگ پودر شده را،ازقسمت انتخاب نمایید -3

 ه میاضافح درکادر توضی در صورت نیاز به توضیح،داد سنگ را ثبت کرده تع ،وزن سنگ ،به ترتیب نام سنگ-4

 نماییم.

 نماییم. ی(راانتخاب مF7در انتها گزینه ثبت کل سند )کلید ،(راانتخاب کرده F6گزینه ثبت وبعدی )کلید-5

 مربوط به درصد کسر سنگ: ثبت مراحل

 انتخاب حساب-1

 .باشد نوع سند الزاما دریافتی می-2

 انتخاب می نماییم. گزینه پنجم درصد کسر سنگ را،ازقسمت انتخاب نمایید -3

 می ثبت کادر توضیحدر در صورت نیاز به توضیح،را ثبت کرده تعداد سنگ ،وزن سنگ  ،به ترتیب نام سنگ-4

 نماییم.

 نماییم. ی(راانتخاب مF7در انتها گزینه ثبت کل سند )کلید ،(راانتخاب کرده F6وبعدی )کلیدگزینه ثبت -5

 پایه )مخراجکار(

ن ا به عنواسته آنهروبرای مشتریانی که ،باشد  به مخراجکاران می ساختهاین قسمت مربوط به ورود و خروج پایه کار

 نیست.مخراجکار تعریف نشده باشد فعال 

 مربوط به پرداخت پایه به مخراجکار: مراحل ثبت

ار تحویل دهیم جهت سوار کردن سنگ به مخراجک،را  7/256به وزن  ،عدد حلقه ست جواهر46بطور مثال می خواهیم 

 زیر عمل می نماییم: به روش صورت،در این 

 انتخاب حساب-1

 نوع سند پرداختی-2
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 نماییم.انتخاب می  اجکار راگزینه اول خروج پایه به مخر،از قسمت انتخاب نمایید -3

 ییم.نما فه میوضیح اضات کادردر  در صورت نیاز به توضیح ،تعداد کار را ثبت کرده ،نوع پایه  ؛وزن پایهبه ترتیب -4

 نماییم. اب می(را انتخF7در انتها گزینه ثبت کل سند)کلید را انتخاب کرده ،( F6گزینه ثبت و بعدی )کلید -5

 

 

 ازمخراجکار: مخراجی شده دریافت پایه مراحل ثبت مربوط به

ه ب ،فت کنیمریادم بخواهی تحویل داده بودیم را  ،پایه هایی را که قبلا به مخراجکاران جهت سوار کردن سنگوقتی 

 :روش زیر عمل می نماییم

 انتخاب حساب -1

 نوع سند دریافتی -2

 .نماییم انتخاب می گزینه ورود پایه از مخراجکار را ،از قسمت انتخاب نمایید-3

 م.نمایی می تثب یحدر کادر توض در صورت نیاز به توضیح،را ثبت کرده تعداد کار ،نوع پایه ،به ترتیب وزن پایه-4

 نماییم. ب می(را انتخاF7در انتها گزینه ثبت کل سند )کلید،( راانتخاب نموده F6گزینه ثبت وبعدی )کلید -5

 

 
 از مشتریان: مراحل ثبت سند مربوط به دریافت چک
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انک پارسیان شعبه ب ریال،20000000این چک به مبلغ  ،دریافت می کنیم  انمشتری ی ازازیک،برای مثال یک فقره چک 

ه صندوق واریز بپس از وصول این چک  می خواهیم،باشد  می 225566وشماره  7/6/1389خیابان نجات الهی به تاریخ 

شت چک مورد نظر پاین شماره را  می توانیم ،را مشاهده می کنیم 4ه درحین ثبت اطلاعات مربوط به چک شمار ،شود

 ثبت سند آن به صورت زیر می باشد: نماییم ،مراحلیادداشت 

 انتخاب حساب -1

 نماییم. از قسمت نوع سند،سند دریافتی راانتخاب می-2

اید مشخص ز آن ببعد ا،شعبه /کد/شهر راوارد کرده ،تاریخ وصول چک  ،نام بانک مورد نظر ،به ترتیب شماره چک-3

 )حسابهای بانکی یا صندوق(  .کنیم که چک پس از وصول به کجا واریز شود

 نماییم. یم(را انتخاب F7در انتها گزینه ثبت کل سند )کلید،(را انتخاب کرده F6گزینه ثبت وبعدی)کلید -4

مان همز ((،شماره پشت چک))که در کنار آن نوشته شده ،در قسمت پایین سمت راست کادری وجود دارد **نکته*

 زیرا م،نماییشت پشت چک یاددامی توانیم این شماره داخل کادر را  ،کنیم که اطلاعات چک مورد نظر را وارد می

 :کاربرد دارد صورتدواین شماره در 

 که گزینه از این بعد ،پرداختی باشدنوع سند ما و)در صفحه ثبت سند(این چک را خرج کنیم  می خواهیم زمانی که-1

 می ایپنوشته شده ت "شماره پشت چک"عبارتاین شماره را در کادری که کنار آن  چک را انتخاب نمودیم،

 داده می شود. نمایشاطلاعات کامل چک مورد نظر  ،در این صورت نماییم

م توانی یم ،ی پیشرفتهوی جستجووارد کردن شماره پشت چک در من با ،وصول نشد اصطلاحااگر چک مورد نظر-2

 .صاحب چک را به راحتی پیدا کنیم

 
  

 مراحل ثبت مربوط به خرج کردن چک های دریافتی از مشتریان

 انتخاب حساب -1

 نماییم. انتخاب می از قسمت نوع سند،سند پرداختی را-2
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ک چپشت  شماره کادرجستجوی،در یا،شماره چک مورد نظر را تایپ کرده چک  در کادر جستجوی شماره -3

ی م مثال برای،کنیم  می تایپرا  (شماره ای رادر هنگام دریافت چک از مشتری پشت چک یادداشت کرده ایم)

ه بود3افتی ک دریچاگر در زمان دریافت چک از مشتری شماره مربوط به  ،خواهیم از شماره پشت چک استفاده نماییم

شت چک ماره پباید در کادر جستجوی ش ،یکی از مشتریان پرداخت کنیم حال که می خواهیم این چک را به،باشد 

 نمایش داده شود.اطلاعات چک مورد نظر بصورت خودکار  تا ،نماییموارد  را3 عدد

 نماییم. یم(را انتخاب F7در انتها گزینه ثبت کل سند )کلید،(را انتخاب کرده F6گزینه ثبت وبعدی)کلید -4

 

 

 

 یا شمش:مراحل ثبت خروج سکه  

مکاران پرداخت هشتریان یا به یکی از م،را  می باشد 06/4 سکهکه وزن هر  ،عدد نیم سکه4برای مثال می خواهیم 

 :نماییمبه روش زیر عمل می  نماییم، در این صورت

 انتخاب حساب-1

 نماییم. از قسمت نوع سند،سند پرداختی را انتخاب می-2

 نماییم. سکه یاشمش را انتخاب میگزینه خروج ،از قسمت انتخاب نمایید -3

در قسمت  ود نبوداگر نام سکه مورد نظر موج).می نماییم از قسمت نام ،نام سکه یا شمش مورد نظر را انتخاب -4

 (.نماییم افزودن نام سکه یا شمش مورد نظررا اضافه می

 یم.نمای ه میاضاف یحکادر توضدر،نیاز داشت  اگر سکه یا شمش به توضیح،کرده به ترتیب تعداد ،وزن وعیار راوارد -5

 نماییم. می (را انتخابF7در انتها گزینه ثبت کل سند )کلید،(را انتخاب کرده F6گزینه ثبت وبعدی )کلید -6
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 مراحل ثبت ورود سکه یا شمش:

در این ،ریافت نماییم دازیکی از مشتریان یا همکاران ،را  06/4 سکهوزن هر  به،عدد نیم سکه 4برای مثال می خواهیم 

 نماییم:به روش زیر عمل می  صورت

 انتخاب حساب-1

 نماییم. از قسمت نوع سند،سند دریافتی را انتخاب می-2

 نماییم. از قسمت انتخاب نمایید گزینه ورود سکه یاشمش را انتخاب می-3

فزودن اددر قسمت ود نبواگر نام سکه مورد نظر موجمی نماییم. )تخاب از قسمت نام ،نام سکه یا شمش مورد نظر را ان-4

 (.نماییم نام سکه یا شمش مورد نظررا اضافه می

 یم.نمای ه میاضاف یحکادر توضدر،نیاز داشت  اگر سکه یا شمش به توضیح،کرده به ترتیب تعداد ،وزن وعیار راوارد -5

 نماییم. می (را انتخابF7در انتها گزینه ثبت کل سند )کلید،(را انتخاب کرده F6گزینه ثبت وبعدی )کلید -6

 

 

 مراحل ثبت خرید سکه یا شمش:

ا همکاران خریداری یازیکی از مشتریان  ،را می باشد 06/4 به وزن سکهکه هر ،عدد نیم سکه 4برای مثال می خواهیم 

 نماییم:به روش زیر عمل می  در این صورت،نماییم 

 انتخاب حساب-1

 نماییم. قسمت نوع سند،سند دریافتی را انتخاب میاز -2

 نماییم. گزینه خرید سکه یاشمش را انتخاب می ،از قسمت انتخاب نمایید-3
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 در قسمت دود نبواگر نام سکه مورد نظر موج می نماییم.) از قسمت نام ،نام سکه یا شمش مورد نظر را انتخاب-4

 (.نماییم افزودن نام سکه یا شمش مورد نظررا اضافه می

 اضافه می ادرتوضیحکدر  ،نیاز داشت اگر سکه یا شمش به توضیح،کرده عیار وقیمت راوارد ،به ترتیب تعداد ،وزن -5

 نماییم.

تسویه  کل مبلغاهیم اگر بخو ،(را انتخاب کرده بلافاصله صفحه تسویه مالی باز می شودF6گزینه ثبت وبعدی )کلید -6

 می نماییم. دی را انتخابعگزینه ثبت وب شود،

 ردیم.گتا به صفحه ثبت سند باز  ،نمودهرا انتخاب  بازگشت به ثبت سند در غیر این صوررت گزینه  -7

 نماییم. (را انتخاب میF7در انتها گزینه ثبت کل سند )کلید -8

 
 مراحل ثبت فروش سکه یا شمش:

،در ا همکاران بفروشیم یبه یکی از مشتریان ،را  می باشد 06/4 به وزن سکههر  و،عدد نیم سکه 4برای مثال می خواهیم 

 به روش زیر عمل می نماییم: این صورت

 انتخاب حساب-1

 نماییم. از قسمت نوع سند،سند پرداختی را انتخاب می-2

 نماییم. گزینه فروش سکه یاشمش را انتخاب می ،از قسمت انتخاب نمایید-3

 در قسمت دود نبواگر نام سکه مورد نظر موج می نماییم.)از قسمت نام، نام سکه یا شمش مورد نظر را انتخاب -4

 (.نماییم افزودن نام سکه یا شمش مورد نظررا اضافه می

 م.ینمای ه میاضاف ضیحکادر تودر ،نیاز داشت  اگر سکه یا شمش به توضیح،کرده به ترتیب تعداد، وزن وعیار راوارد -5

الی مخواهیم تسویه باگر  ،بلافاصله صفحه تسویه مالی باز می شود  نموده،(را انتخاب F6گزینه ثبت وبعدی )کلید -6

 می نماییم.دی را انتخاب عگزینه ثبت وب،صورت گیرد 

 ردیم.تا به صفحه ثبت سند باز گ، نمودهرا انتخاب  بازگشت به ثبت سنددر غیر این صوررت گزینه  -7
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 نماییم. (را انتخاب میF7انتها گزینه ثبت کل سند )کلیددر  -8

 
 

 مراحل ثبت اسناد مربوط به ورود سنگ:

مکاران دریافت هاز یکی از  ،راریال 400000 فی خریدبا ،5/20به وزن  ،عدد سنگ آماتیس 5برای مثال می خواهیم 

 به روش زیر عمل می نماییم: در این صورت ،کنیم

 انتخاب حساب-1

 .می نماییماز قسمت نوع سند،سند دریافتی را انتخاب -2

 انتخاب می نماییم. گزینه ورود سنگ را-3

 رد میراوا نام سنگ ،در صورت عدم نام سنگ مورد نظردر قسمت افزودن،نام سنگ مورد نظر را انتخاب کرده -4

 نماییم.

 ادر توضیحکد در بو اگر نیاز به توضیح،را وارد کرده  در صورت لزوم فی خرید ،تعداد سنگ ،به ترتیب وزن سنگ-5

 نماییم. می اضافه

 نماییم. ب می(را انتخاF7در انتها گزینه ثبت کل سند )کلید ،(راانتخاب کرده F6گزینه ثبت وبعدی ) کلید -6

 

  
 

 مراحل ثبت اسناد مربوط به خروج سنگ:
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همکاران پرداخت  به یکی از،را ریال  400000فی فروش  با،5/20به وزن  ،عدد سنگ آماتیس 5برای مثال می خواهیم 

 به روش زیر عمل می نماییم: ،در این صورتکنیم 

 انتخاب حساب-1

 می نماییم.از قسمت نوع سند،سند پرداختی را انتخاب -2

 گزینه خروج سنگ را انتخاب می نماییم. -3

 رد میگ راوادر قسمت افزودن نام سن،ورد نظردر صورت عدم نام سنگ م،نام سنگ مورد نظر را انتخاب کرده -4

 نماییم.

 در توضیحکادر  بود اگر نیاز به توضیح،را وارد کرده به ترتیب وزن سنگ ،تعداد سنگ در صورت لزوم فی فروش -5

 .نماییم اضافه می

 نماییم. یب م(را انتخاF7انتها گزینه ثبت کل سند )کلید  نموده،در(راانتخاب F6گزینه ثبت وبعدی ) کلید -6

 

 
 

 مراحل ثبت سند مربوط به خرید سنگ:

کاران یا مشتریان از یکی از هم ،راریال 400000وفی خرید 5/20به وزن ،عدد سنگ آماتیس  5برای مثال می خواهیم 

 به روش زیر عمل می نماییم: ،در این صورتخریداری کنیم 

 انتخاب حساب-1

 .می نماییماز قسمت نوع سند،سند دریافتی را انتخاب -2

 گزینه خرید سنگ را انتخاب می نماییم.-3
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 رد میگ راوادر قسمت افزودن نام سن،در صورت عدم نام سنگ مورد نظر،نام سنگ مورد نظر را انتخاب کرده -4

 نماییم.

 ییم.نما فه میاضا حکادر توضیدر ،بود اگر نیاز به توضیح،را وارد کرده به ترتیب وزن سنگ ،تعداد سنگ وفی خرید-5

 نماییم. اب می(را انتخF7در انتها گزینه ثبت کل سند )کلید نموده ،(راانتخاب F6گزینه ثبت وبعدی ) کلید -6

 
 

 مراحل ثبت سند مربوط به فروش سنگ:

کاران یا مشتریان به یکی از هم ،راریال 400000وفی خرید 5/20به وزن  ،عدد سنگ آماتیس 5برای مثال می خواهیم 

 به روش زیر عمل می نماییم: ،در این صورتبفروشیم 

 انتخاب حساب-1

 .می نماییماز قسمت نوع سند،سند پرداختی را انتخاب -2

 گزینه فروش سنگ را انتخاب می نماییم. -3

 رد میگ راوادر قسمت افزودن نام سن،در صورت عدم نام سنگ مورد نظر،نام سنگ مورد نظر را انتخاب کرده -4

 نماییم.

 ییم.نما فه میاضا حکادر توضیبود در اگر نیاز به توضیح،یب وزن سنگ ،تعداد سنگ وفی فروش را وارد کرده به ترت-5

 نماییم. اب می(را انتخF7در انتها گزینه ثبت کل سند )کلید ، نموده(راانتخاب F6گزینه ثبت وبعدی ) کلید -6

 

 وجه نقد
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 یم.نمای یماز این گزینه استفاده  ،شود هایی که بصورت نقدی انجام می یها و پرداخت یدریافت برای تمام

 باشد: بخش می 2این گزینه دارای 

ند س یافتی یاسند درهای نقدی رابا توجه به نوع سند )ی و پرداخت ی هادریافت تمام خروج)ورود(وجه نقد :-1

 نماییم. پرداختی( در این قسمت ثبت می

 .اشدب تی( میا پرداخیبه مشتری و تخفیف مشتری به ما با توجه به نوع سند )دریافتی که شامل تخفیف ما تخیف :-2

 .نماییم در این قسمت تخفیف را به صورت ریالی برای مشتری مورد نظر ثبت می

 مراحل ثبت سند وجه نقد

 انتخاب حساب-1

 کنیم. مشخص می نوع سند )دریافتی یا پرداختی (را-2

 نماییم. بالا گزینه مورد نظر را انتخاب می های با توجه به توضیح ،از قسمت انتخاب نمایید-3

 ماییم.ن د میوار کادر توضیحتوضیح در  نیاز به در صورت،در قسمت وجه نقد مبلغ مورد نظر را وارد نموده -4

 یم.نمای می (را انتخابF7در انتها گزینه ثبت کل سند )کلیدرا انتخاب نموده،  (F6گزینه ثبت وبعدی)کلید-5

 تخفیف

 ریالی تخفیفطلایی وتخفیف  : وجود داردنوع تخفیف دودر این برنامه حسابداری 

مل دو شا نیزتخفیف ریالی ،باشد  تخفیف طلایی شامل دو بخش تخفیف گرمی وتخفیف درصدی از وزن طلا می

 باشد. بخش تخفیف ریالی وتخفیف درصدی از مبلغ کل می

 اییم:نماگر بخواهیم به یکی از مشتریان تخفیفی اختصاص دهیم به روش زیر عمل می 

 را انتخاب می نماییم.ثبت سند گزینه ابتدا  -1

 انتخاب حساب مشتری مربوطه-2

 گزینه امکانات در صفحه ثبت سند  انتخاب -3

 ماییم.نیک می کلتخفیف کلی)طلایی و ریالی(  بر روی ردیف، انتخاب نموده از منوی امکانات گزینه دیگر را -4

 انتخاب گزینه تخفیف ما به مشتری-6
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 )طلایی یا ریالی( .نوع تخفیف را مشخص می نماییم -7

  .برچه مبنایی می باشد تخفیف باید مشخص کنیم این تخفیفبعد از تعیین نوع  -8

می ریال 8245640ست های م وکل مبلغ حلقه یک جفت حلقه ست جواهر فروخته ای،برای مثال به یکی از مشتریان 

ده مالی را انتخاب کر گزینه تخفیف ابتدا ،درصد از کل مبلغ را تخفیف دهیم20می خواهیم به یکی از مشتریان  ، باشد

ینه ثبت وبعدی را گز می نماییم.را وارد 20ودر کادر جلوی آن عدد گزینه درصد از مبلغ کل را انتخاب جا از آن ،

 .در انتها گزینه ثبت کل سند را انتخاب می نماییم، ودهنمانتخاب 

 

 
 

 
 

 :ماییمنل می به روش زیر عم دریافت نماییم،اگر بخواهیم از یکی از همکاران خود تخفیف 

 را انتخاب می نماییم.ثبت سند  گزینهابتدا  -1

 انتخاب حساب مشتری مربوطه-2

 صفحه ثبت سند از انتخاب گزینه امکانات -3

 ماییم.نمی  یککلتخفیف کلی)طلایی و ریالی(  بر روی ردیف انتخاب نموده، از منوی امکانات گزینه دیگر را -5

 انتخاب گزینه تخفیف مشتری به ما-6
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 نوع تخفیف را مشخص می نماییم )طلایی یا ریالی( -7

 اییم.در انتها گزینه ثبت کل سند را انتخاب می نم، نمودهگزینه ثبت وبعدی را انتخاب  -8

 

 
 

 درآمد

 ومالی  :ستار دونوع نماییم این درآمدها ب ثبت می،که به عنوان درآمد تشخیص داده باشیم  هر چیزی رادر این بخش 

 طلایی

 مراحل ثبت سند درآمدها

 انتخاب حساب -1

  .باشد الزاما دریافتی می ،نوع سند در ثبت درآمد -2

 ماییم.ن ضافه میا کادر توضیحدر صورت نیاز به توضیح در،طلایی یا ریالی وارد کرده ، درآمدهارا برحسب نوع  -3

 ب می نماییم.(را انتخاF7در انتها گزینه ثبت کل سند )کلید، نموده(را انتخاب F6گزینه ثبت وبعدی )کلید -4

 

 

 اتیکت
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های کارواهیم خمی وحالا  باشندشده ، اتیکت اتیکت  از طریق ثبت بخش اتیکت مربوط به جواهراتی است که قبلا

 به همکاران پرداخت نماییم.را بفروشیم ویا  اتیکت شده

 :پردازیم به توضیح مختصری در رابطه با آنها می ذیلدر  ،باشد  گزینه می3بخش اتیکت دارای 

O:خود به  کارانشود که با مشتریان یا هم از این گزینه زمانی استفاده میخروج)ورود(کار اتیکت شده

 و.........ها )مغازه های طلافروشی( ها ویترین کنیم مانند کیفی صورت امانی کار می

O :بوده ورح ما مط شود که بحث مالی برای ازاین گزینه زمانی استفاده میفروش )خرید( کار اتیکت شده 

ار زن طلای کزینه وگ.در واقع با انتخاب این صورت بگیرد.)خرید و فروش نقدی( نیز یه مالیسوخواهیم ت زمان می هم

 به پول تبدیل می شود. نیزمورد نظر

O :م.نماییجوع ل مرلیدکه کار اتیکت شده را به هر  ودش از این گزینه زمانی استفاده میخروج)ورود(مرجوعی 

 مراحل ثبت خروج اتیکت: 

پرداخت کنیم بصورت  مشتریانرا به یکی از همکاران یا  11،با شناسه کار  ،خواهیم حلقه ست جواهریب اگر برای مثال

 زیر عمل می نماییم:

 انتخاب حساب-1

 از قسمت نوع سند ،سند پرداختی را انتخاب می نماییم .-2

 نماییم. گزینه اول خروج کار اتیکت شده را انتخاب می،از قسمت انتخاب نمایید -3

 نماییم. تعیین کد فروش و..... از قسمت جستجوی ،توانیم برمبنای شناسه کار ،کد کار اتیکت مورد نظر رامی-4

 اطلاعات تین صوردر امی نماییم.گزینه جستجو را انتخاب ،شناسه کار مورد نظر را در کادر مربوطه وارد کرده -5

 شود. به صورت خودکار نمایش داده می اتیکت مورد نظر

 نماییم. می (را انتخاب F7ت کل سند)کلیددر انتها گزینه ثب،(را انتخاب کرده F6گزینه ثبت و بعدی )کلید-6

 

 مر احل ثبت ورود اتیکت:
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بصورت زیر ،ت کنیم از همکاران یا مشتریان دریاف ،را11با شناسه کار  ، خواهیم حلقه ست جواهریب اگربرای مثال 

 عمل می نماییم:

 انتخاب حساب-1

 از قسمت نوع سند ،سند دریافتی را انتخاب می نماییم .-2

 نماییم. گزینه اول ورود کار اتیکت شده را انتخاب می،از قسمت انتخاب نمایید -3

 نماییم. تعیین توانیم برمبنای شناسه کار، کد کار وکد فروش و..... از قسمت جستجوی اتیکت مورد نظر رامی-4

 اطلاعات ین صورتادر . می نماییمگزینه جستجو را انتخاب ،مورد نظر را در کادر مربوطه وارد کرده شناسه کار -5

 شود. به صورت خودکار نمایش داده می اتیکت مورد نظر

 نماییم. می (را انتخاب F7در انتها گزینه ثبت کل سند)کلید،(را انتخاب کرده F6گزینه ثبت و بعدی )کلید-6

 
  

 مراحل ثبت فروش کار اتیکت شده:

فروشیم که بصورت زیر برا به یکی از همکاران یا مشتریان ، 11با شناسه کار ،خواهیم حلقه ست جواهری  برای مثال می

 عمل می نماییم:

 انتخاب حساب-1

 از قسمت نوع سند ،سند پرداختی را انتخاب می نماییم .-2

 نماییم. گزینه دوم فروش کار اتیکت شده را انتخاب می ،از قسمت انتخاب نمایید-3

 ماییم.ن انتخاب  کد فروش و..... از قسمت جستجوی،کد کار ، توانیم برمبنای شناسه کار اتیکت مورد نظر رامی-4

 اطلاعات ین صورتادر  .نماییم گزینه جستجو را انتخاب می،مورد نظر را در کادر مربوطه وارد کرده  شناسه کار-5

 شود. به صورت خودکار نمایش داده می اتیکت مورد نظر،
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ر د،ر ظاهر می شودبلا فاصله صفحه تسویه فروش کار اتیکت دا ،کنیم  (را انتخاب میF6گزینه ثبت و بعدی )کلید-6

ه چه بمالی  ابتدا باید مشخص شود که تسویه ،کنیم قیمت کامل فروش کار اتیکت شده را مشاهده می این صفحه

 )به صورت دریافت وجه نقد ،واریز به حساب بانکی،دریافت چک باشد (  .صورت انجام خواهد شد

ل سند ینه ثبت کها گزدر انت،گزینه ثبت وبعدی را انتخاب کرده  ،لغ کار فروخته شده تسویه شوداگربخواهیم کل مب -7

 .نماییم را انتخاب می

 در ،شود  اضافه در غیر این صورت اگر بخواهیم بخشی از مبلغ را تسویه کنیم و مابقی به مانده حساب مشتری -8

  می نماییم.لغ مورد نظر را وارد مببر روی مبلغ کلیک کرده ،تنی قسمت وجه نقد دریاف

 تا به صفحه ثبت سند باز گردیم.نموده،  انتخاب را بازگشت به ثبت سندسپس گزینه  -9

 . نماییم در انتها گزینه ثبت کل سند را انتخاب می - 10

 

 

 
 

 مراحل ثبت خرید کار اتیکت شده:

 از همان مشتری را ایم فروخته به یکی از مشتریان قبلاکه را  11خواهیم حلقه ست جواهری با شناسه کار  برای مثال می

 زیر عمل می نماییم: به روش صورت در این ،خریداری کنیم

 انتخاب حساب-1

 از قسمت نوع سند ،سند دریافتی را انتخاب می نماییم .-2



64 
 

 نماییم. گزینه دوم خرید کار اتیکت شده را انتخاب می ،از قسمت انتخاب نمایید-3

 نماییم. تعیین توانیم برمبنای شناسه کار، کد کارو کد فروش و..... از قسمت جستجو می د نظر رااتیکت مور-4

اتیکت  اتاطلاع تدر این صور.نماییم  گزینه جستجو را انتخاب می،کد مورد نظر را در کادر مربوطه وارد کرده -5

 شود. به صورت خودکار نمایش داده می مورد نظر

مت قی ،هر می شود بلا فاصله صفحه تسویه خریدکار اتیکت دار ظا نموده،(را انتخاب F6یدگزینه ثبت و بعدی )کل-6

 .کنیم کامل خرید کار اتیکت شده را در این صفحه مشاهده می

رداخت قد ،پ)به صورت پرداخت وجه ن .بتدا باید مشخص شود که تسویه مالی به چه صورت انجام خواهد شدا -7

 ی،پرداخت چک باشد ( چک ازحساب بانک

 نه ثبت کلتها گزیدر ان، نمودهگزینه ثبت وبعدی را انتخاب ،اگربخواهیم کل مبلغ کارخریداری شده تسویه شود  -8

 .نماییم سند را انتخاب می

مت در قس،د ضافه شودر غیر این صورت اگر بخواهیم بخشی از مبلغ را تسویه کنیم و مابقی به مانده حساب ما ا -9 

 نماییم.مبلغ مورد نظر را وارد  بر روی مبلغ کلیک کرده،سپس قد پرداختیوجه ن

 تا به صفحه ثبت سند باز گردیم.،نموده  انتخاب را بازگشت به ثبت سندسپس گزینه  -10

 نماییم. در انتها گزینه ثبت کل سند را انتخاب می -11 
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 مرجوع کرده اندکه مشتریان به ما ثبت ورود کارهای مرجوعی اتیکت دار

،در این وع کنیم را از همکاران یا مشتریان خود مرج، 11با شناسه کار  ،خواهیم حلقه ست جواهری برای مثال می

 زیر عمل می نماییم: به روش صورت

 انتخاب حساب-1

 از قسمت نوع سند ،سند دریافتی را انتخاب می نماییم .-2

 نماییم. ر اتیکت شده را انتخاب میگزینه اول ورود کا،از قسمت انتخاب نمایید -3

 ماییم.ن نتخاباکد فروش و..... از قسمت جستجو  ،توانیم برمبنای شناسه کار، کد کار اتیکت مورد نظر رامی-4

 اتیکت اتاطلاع .در این صورتنماییم گزینه جستجو را انتخاب می،کد مورد نظر را در کادر مربوطه وارد کرده -5

 شود. یمبه صورت خودکار نمایش داده  مورد نظر

 نماییم. می (را انتخاب F7در انتها گزینه ثبت کل سند)کلید،(را انتخاب کرده F6گزینه ثبت و بعدی )کلید-6

 

 

 ی اتیکت دارکه ما مرجوع کرده ایمثبت خروج کارهای مرجوع

 ،در اینوع کنیمرا به همکاران یا مشتریان خود مرج ،11با شناسه کار  ،خواهیم حلقه ست جواهری برای مثال می

 زیر عمل می نماییم: به روش صورت

 انتخاب حساب-1

 از قسمت نوع سند ،سند پرداختی را انتخاب می نماییم .-2

 نماییم. گزینه اول خروج کار اتیکت شده را انتخاب می ،از قسمت انتخاب نمایید-3

 نماییم. انتخاب کد فروش و..... از قسمت جستجوی ،کد کار،ی شناسه کار توانیم برمبنا اتیکت مورد نظر رامی-4

اتیکت  اطلاعات .در این صورت نماییم گزینه جستجو را انتخاب می،کد مورد نظر را در کادر مربوطه وارد کرده -5

 شود. به صورت خودکار نمایش داده می مورد نظر
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 نماییم. می (را انتخاب F7انتها گزینه ثبت کل سند)کلید در،(را انتخاب کرده F6گزینه ثبت و بعدی )کلید-6

 

 
 

 هزینه

نه هزی ماییم.ن ثبت می رااعم از هزینه های مالی یا طلایی  ،شود تشخیص دادههزینه  عنوان که بههر چیزی در این بخش 

 و.............. هزینه تعمیر طلا ،برق ،هزینهبهزینه آ ،های مختلفی از قبیل هزینه تلفن

 مراحل ثبت اسناد مربوط به هزینه

 از طریق افزودن حساب مشتری ایجاد می نماییم.،ابتدا یک حساب به نام هزینه-1

 باشد. نوع سند در رابطه با هزینه ها الزاما پرداختی می-2

 نماییم. طلایی یا ریالی ثبت می آنها هزینه ها را برحسب نوع-3

 .ماییمن ضافه میا کادر توضیحبود در  اگر نیاز به توضیح.نماییم  میهزینه مربوطه را انتخاب  ،از قسمت بابت-4

 نماییم. اب می( انتخF7در انتها گزینه ثبت کل سند را )کلید ،(را انتخاب کرده F6گزینه ثبت وبعدی )کلید -5

 مراحل ثبت پرداخت حقوق پرسنل

 به روش صورت ر ایند ،نماییم ریال پرداخت3000000مبلغ ، به برای مثال می خواهیم هزینه حقوق  یکی از پرسنل را 

 زیر عمل می نماییم :

 انتخاب حساب کارمند موردنظر)قبلا باید برای کارمند مورد نظرحساب ایجاد کرده باشیم( -1

 باشد. نوع سند در رابطه با هزینه ها الزاما پرداختی می-2

 ماییم.ن افه میاض کادر توضیحبود در  نیاز به توضیحاگر .نماییم  هزینه حقوق را انتخاب می ،از قسمت بابت-3
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 نماییم. اب می( انتخF7در انتها گزینه ثبت کل سند را )کلید ،(را انتخاب کرده F6گزینه ثبت وبعدی )کلید -4

 

  
 

 پولی کردن) تبدیل پول به طلایا تبدیل طلا به پول(

 .نماییم به پول تبدیل توانیم پول را به طلا ویا طلا را می گزینهبا انتخاب این 

 وجهدریافت  قبالپولی کردن )تبدیل پول به طلا( در

 سرک مربوطه یساب طلایخواهد این پول از مانده ح می و ،کند برای مثال یکی از مشتریان مبلغی پول به ما پرداخت می

 نماییم: عمل می به روش زیر در این صورت .کنیم را به مضنه روز به طلا تبدیل وجهباید این  ،در این صورتشود 

 انتخاب حساب-1

 نماییم. از قسمت نوع سند،سند دریافتی را انتخاب می -2

 ریافتد به صورت تواند دریافت این پول می نماییم، ابتدا پولی را که تصمیم داریم به طلا تبدیل کنیم را ثبت می -3

ینه گز،سپس  هت نمودثبسند دریافتی مربوط به آن را  باید ،ابتداوجه نقد ،واریز به حساب بانکی ،دریافت چک باشد 

 .( را انتخاب نماییمF6ثبت وبعدی)کلید

  نماییم. می پولی کردن را انتخابگزینه  -4

 .ماییمن اب میتبدیل مانده )ریالی( این سند این مشتری به )طلا( را انتخ قسمت انتخاب نمایید،گزینهاز  -5

 ییم. نما (را انتخاب میF7در انتها گزینه ثبت کل سند)کلید کرده ، گزینه ثبت وبعدی را انتخاب  -6

  در قبال پرداخت وجه  پولی کردن )تبدیل پول به طلا(

 انتخاب حساب -1
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 نماییم. از قسمت نوع سند،سند پرداختی را انتخاب می -2

 تپرداخ ورتصاند به تو پول می پرداخت این می نماییم.را ثبت  کنیم که تصمیم داریم به طلا تبدیل مبلغیابتدا  -3

بت ه آن را ثوط بمرب باید سندپرداختی ،ابتداوجه نقد ،حواله به حساب بانکی  مشتری مربوطه یا پرداخت چک باشد

 .( را انتخاب نماییمF6گزینه ثبت وبعدی)کلیدسپس  ، نموده

 .  نماییم میپولی کردن را انتخاب گزینه  -4

 .ماییمن خاب میگزینه تبدیل مانده )ریالی( این سند این مشتری به )طلا( را انت،قسمت انتخاب نماییم از  -5

 ییم.نما (را انتخاب میF7در انتها گزینه ثبت کل سند)کلید کرده ، گزینه ثبت وبعدی را انتخاب  -6

 
 به پول( یی یک مشتریطلا کل مانده حساب پولی کردن )تبدیل

روش زیر  بهورت ، در این صخواهیم کل مانده حساب طلایی یکی از مشتریان را به پول تبدیل کنیم  برای مثال می

 نماییم:عمل می 

 را انتخاب می نماییم.ثبت سند  گزینهابتدا  -1

 انتخاب حساب-2

 پولی کردنانتخاب گزینه  -3

 .می نماییمانتخاب  گزینه تبدیل مانده حساب )طلایی(این مشتری به)پول(را -4

 در انتها گزینه ثبت کل سند را انتخاب می نماییم.را انتخاب کرده ،گزینه ثبت وبعدی  -5
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 (یکی ازمشتریان به طلا ریالی تبدیل کل مانده حسابپولی کردن ) 

 نماییم: برای تبدیل کل مبلغ ریالی مانده حساب یکی ازمشتریان به طلا به روش زیر عمل می

 انتخاب می نماییم.را ثبت سند  گزینهابتدا  -1

 انتخاب حساب-2

 پولی کردن گزینه انتخاب -3

 نماییم.می  گزینه تبدیل مانده حساب )ریالی (این مشتری به)طلا(راانتخاب -4

 در انتها گزینه ثبت کل سند را انتخاب می نماییم.را انتخاب کرده ،گزینه ثبت وبعدی  -5

 

 
 کردن )تبدیل بخشی ازوجه نقد پرداختی به طلا( پولی

ریال از این پول به 25000000به یکی از مشتریان پرداخت می نماییم، اما می خواهیم  ،ریال 5000000برای مثال مبلغ 

 به روش زیر عمل می نماییم: سندین طلا تبدیل شود،برای ثبت ا

 انتخاب حساب -1

 نماییم. انتخاب میاز قسمت نوع سند،سند پرداختی را  -2
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 بحواله به حساه نقد ،تواند به صورت وج پرداخت این پول می مبلغ کل وجه نقد پرداختی را ثبت می نماییم.ابتدا  -3

 .منمایی می ( را انتخابF6گزینه ثبت وبعدی)کلید، ، سپس بانکی مشتری مربوطه یا پرداخت چک باشد

 .  نماییم میپولی کردن را انتخاب گزینه  -4

 .نماییم خاب میگزینه تبدیل مانده )ریالی( این سند این مشتری به )طلا( را انتقسمت انتخاب نماییم ،از  -5

 وارد می نماییم.، کلیک کرده و مبلغ مورد نظر را  در آن درج شدهبر روی کادری که مبلغ  -6

 ییم.نما انتخاب می (راF7در انتها گزینه ثبت کل سند)کلید کرده ، گزینه ثبت وبعدی را انتخاب  -7

  
  

 طلب ما) بدهی ما(

( در لب )بدهیطکه به صورت  سندیهر را ثبت نماییم.طلایی ومالی  )بدهی(یتوانیم کلیه طلب ها در این بخش می

 مشاهده نماییم. می توانیمهمان شخص  تاثیر آن را در مانده حساب ،این بخش ثبت می شود

 مراحل ثبت سند طلب ما )بدهی ما(

 انتخاب حساب-1

گر سند وا ،شود یمن ثبت در آ ها ه اگر سند ما دریافتی باشد بدهی،نمایید  انتخابنوع سند )دریافتی یا پرداختی(را -2

 شود. ادر آن ثبت میهما پرداختی باشد طلب 

 ن میزما بته همال،م کنی باتوجه به نوع طلب )بدهی(مان که ممکن است طلایی یا مالی باشد در کادر مربوطه ثبت می-3

 طلایی را ثبت نماییم. توانیم طلب )بدهی(مالی یا

 نماییم. می (را انتخابF7در انتها گزینه ثبت کل سند )کلید ،(را انتخاب کرده F6گزینه ثبت وبعدی )کلید-4
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 اتیکت کردن نحوه 

 ی نماییم.خاب م،گزینه ثبت اتیکت را انت که در سمت راست صفحه اصلی برنامه قرار دارد،از منوی حسابداری -1

د ار را وارکو وزن  ، به ترتیب گروه کار )در صورت لزوم ( ،نام کارساخته شود صفحه ای مانند شکل زیر باز می -2

 گزینه ثبت را انتخاب می نماییم. ،نموده

 

 
 

 :ظاهر می شود شناسنامه اتیکت بلافاصله صفحه -3
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 را انتخاب می نماییمابتدا نوع سند اتیکت -4

 نوع اتیکت)جواهر ،طلا و طلای سنگ دار( را انتخاب می نماییم. -5

 نوع اجرت )می تواند به صورت گرمی،تعدادی و...... باشد (را انتخاب می نماییم. -6

 ی نماییم.مزوم ثبت رت لرادر صو کدپایه، وزن پایه ،تعداد،عیار ورنگ فلزکد کار ،کد فروش، نام پایه، نام سازنده، -7

مورد  عکس کار در صورت لزوم،عملیات قیمت گزاری را انجام داده  ،های مربوطه را ثبت کرده به ترتیب سنگ -8

نتخاب ا(را F2د گزینه چاپ اتیکت )کلی،اگر بخواهیم اطلاعات اتیکت مورد نظر چاپ شود ،نماییم  نظر رادرج می

 نماییم. خاب میصورت گزینه ذخیره وخروج را انت در غیر این،کرده 

  

 :جواهرات ثبت سنگ نحوه

 .کنیم کلیک میF6 برروی گزینه ثبت سنگ -1
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قیراط  ن بر حسبواحد وز،نام سنگ ،به ترتیب اطلاعات مورد نظر از قبیل نام مخراجکار ،شود  میباز ای صفحه -2

 م.نمایی میفی سوار را ثبت  و تعداد سنگ ،سایز سنگ )در صورت لزوم(،قیمت واحد سنگ  ،وزن سنگ ،)گرم (

 .نماییم  انتخاب می (راF6گزینه ثبت شود )کلید -3

 نماییم. یمنتخاب ا در انتها گزینه خروج را،سنگها ی مربوط به جواهر مورد نظر را به همین روش ثبت کرده  تمام

 
 

نام  ا بتوانیمباشد ت داشته وجودعلامت تیک  ،باید کنار گزینه انتخاب مخراجکار ،رتخاب نام مخراجکابرای ان**نکته*

 از لیست انتخاب نماییم. مخراجکار مورد نظر را

 عملیات قیمت گذاری

 کنیم. ( کلیک میF9برروی گزینه قیمت گذاری ) -1

 شود: یک صفحه مانند شکل زیر باز می-2
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می ا ثبت بکاری ررنگ طلا و اجرت آ ، ،درصد سود  ،از قبیل اجرت پایه )هرگرم( ،تنظیمات مربوط به قیمت گذاری

را  کرده اند رداختپدرصد طلایی مربوط به کسانی است که می خواهند درصد طلایی را که در زمان خرید پایه نماییم.

درصد را 2می خواهیم این  درصد خریداری کرده ایم ،حالا2در اینجا منظور کنند.به طور مثال پایه انگشتری را همراه با 

 .درصد را در کادر درصد طلایی ثبت می نماییم2ت گذاری لحاظ کنیم،در این صورت این نیز در قیم

 شوند.تا اطلاعات ذخیره  ،نماییم انتخاب می را( F6  )گزینه ثبت وخروج -3

خیره ذاطلاعات وشویم  خارج می صفحهفقط از این  ،نماییمانتخاب  اگر گزینه خروج را لازم به ذکر استنکته*** 

 د.نشو نمی

 کار مورد نظردرج تصویر

 .نماییم انتخاب می را F7گزینه درج تصویر ،برای درج تصویر جواهر مورد نظر -1

روی عکس برار ب2 ،که ذخیره کرده ایم انتخاب نموده  در هر جایی عکس مورد نظر را شود ، صفحه ایی باز می-2

 گیرد. قراردر کادر تصویر  مورد نظر تا عکس ،نماییممی مورد نظر کلیک 

  
 

 کار مورد نظرحذف تصویر

  "یدمئن هستآیا مط " ، بلافاصله پیغامنمودهگزینه حذف تصویر را انتخاب ،برای حذف تصویر در قسمت اتیکت 

 نماییم.می  را انتخاب ( F6)گزینه بله در این صورت ، می شودظاهر
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 نحوه ثبت جواهر با کد پایه

 ک کد مشخصی ،راجکارپرداخت پایه به مخ ثبت سند زماندر ابتدا باید به هر پایهدر ،برای ثبت جواهر با کد پایه  

پرداخت ر مخراجکا ه( بمانند شکل زیر 1کد )کد همین واین پایه را با، ( 1اختصاص دهیم )به طور مثال کد

ه برا  ظرندر زمان ثبت پرداخت سنگ)مخراجکار(، زمانی که می خواهیم سنگ های پایه مورد  نماییم،همچنین

مانی هم ز ا وارد نماییم.( ر1کد مربوط به پایه مورد نظر )کد،درکادر مربوط به کد پایه باید پرداخت نماییم مخراجکار

 ببه این ترتی ،اییم با همان کدهای مشخص دریافت نم ،یافت کنیمکه می خواهیم این پایه وسنگ ها را از مخراجکاردر

وط  به لاعات مربیه اطکل ،در این صورتبت جواهربا کد پایه را انتخاب نماییم در زمان ثبت اتیکت می توانیم گزینه ث

چه  او ب ه تعداددهد بر روی این جواهر از هر سنگ چ وبه ما نشان می،سنگ جواهر مورد نظر نمایش داده می شود 

سنگ  ثبت سمتدر ق نیازی به ثبت کردن سنگ های مربوط به جواهر مورد نظر دیگروزنی سنگ سوار شده است ،و

 نداریم.

 

 

 

 

 گزارش ها 

ساب ز مانده حاییم.نمااز هرآنچه که بخواهیم گزارش تهیه به ما این امکان را می دهد ، ،منوی مربوط به گزارش ها

 .......گزارش کارهای ساخته شده و......،های بانکی  مانده های حساب ،لیست طلاهای شرطی،مشتریان 
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 اسنادوفاکتورهای یک مشتریدستیابی به کلیه 

 نماییم: برای دستیابی به کلیه اسناد مربوط به یک مشتری به روش زیر عمل می

مه برنا یصفحه اصل که در سمت راست،از منوی حسابداری (لیست، اصلاح، حذف اسناد )کلیاتانتخاب گزینه -1

 وجود دارد. 

 انتخاب حساب -2

 چه تاریخی .......تا چه تاریخی(تعیین محدوده زمانی در صورت لزوم)از -3

 F2انتخاب گزینه تهیه لیست -4

 را انتخاب نماییم. F3اگر بخواهیم این گزارش را چاپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارش -5

 
 وفاکتورهای مربوط به یک مشتری دستیابی به جزئیات اسناد

 :نماییم برای دستیابی به جزئیات مربوط به مشتریان به روش زیر عمل می

نامه بر صلیصفحه ا که در سمت راست ،از منوی حسابداری(جزئیات)لیست، اصلاح، حذف اسناد انتخاب گزینه  -1

 حسابداری وجود دارد. 

 مشتری یا گروهی از مشتریانانتخاب حساب -2

 تعیین محدوده زمانی در صورت لزوم )از چه تاریخی.......تاچه تاریخی(-3

 F2ت انتخاب گزینه تهیه لیس-4

 را انتخاب نماییم. F3اگر بخواهیم این گزارش را چاپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارش -5
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 مشتریان به مانده حساب طلایی وریالی تمامدستیابی 

 نماییم: مشتریان به روش زیر عمل می مانده حساب تمام تهیه گزارش ازبرای 

 دارد. امه وجودمنوی حسابداری که در سمت راست صفحه اصلی برناز ، ها )ته حساب( انتخاب گزینه مانده حساب-1

نتخاب می ا نیم راکخواهیم بر مبنای آن از مانده حساب ها گزارش تهیه  که میگزینه مورد نظر ،از قسمت نمایش -3

 نماییم.

  F2انتخاب گزینه تهیه لیست -4

 را انتخاب نماییم. F3اگر بخواهیم این گزارش را چاپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارش -5

 گزارش از چک ها 

 ،ی ای برگشته چک  ،های پرداختی چک،های دریافتی  اعم از چک ،برای دستیابی به کلیه گزارشات مربوط به چک

 :نماییم های پاس شده و......... به روش زیر عمل می چک

 ارد.دبرنامه وجود  صفحه اصلی از منوی حسابداری که در سمت راست ،گزینه گزارش از چک هاانتخاب -1

 به طور مثال روی گزینه چک های در جریان وصول کلیک می کنیم.-2

 F2گزینه تهیه لیست انتخاب -3

 .تهیه کنیم گزارش  انتخاب وگزینه مورد نظر را ،می توانیم از قسمت نمایش همچنین  -4

 را انتخاب نماییم. F3اگر بخواهیم این گزارش را چاپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارش -5
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 گزارش از طلب ها و بدهی های طلایی و ریالی

 طلب های طلایی

اهده مشتیم را بکارهستمام مشتریانی که ازنظر طلایی ،طلاز ،به ما این امکان را می دهد ،انتخاب گزینه طلب طلایی

 نماییم.

 طلب های ریالی

مشاهده را  بکارهستیمتی ،طلاز تمام مشتریانی که ازنظرمالی واجر ،انتخاب گزینه طلب ریالی به ما این امکان را می دهد 

  .نماییم

 بدهی های طلایی

را  هکارهستیمیی ،بدبه تمام مشتریانی که ازنظر طلا ،انتخاب گزینه بدهی های طلایی به ما این امکان را می دهد 

 نماییم.مشاهده 

 بدهی های ریالی

هستیم را ی ،بدهکارواجرت به تمام مشتریانی که ازنظرمالی ،انتخاب گزینه بدهی های ریالی به ما این امکان را می دهد 

 نماییم.مشاهده 

 طلب های طلایی وریالی

شاهده ستیم را ملبکاره،ططلاییام مشتریانی که هم ازنظرمالی واز تم ،را می دهد  گزینه به ما این امکانانتخاب این 

 .نماییم

 بدهی های طلایی وریالی
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شاهده م تیم را هکارهسطلایی،بدوام مشتریانی که هم ازنظرمالی به تم ،گزینه به ما این امکان را می دهدانتخاب این 

 نماییم.

 طلب های طلایی یاریالی

مشاهده ا رکارهستیم یی،طلباز تمام مشتریانی که ازنظرمالی یا ازنظرطلا ،نه به ما این امکان را می دهد گزیانتخاب این 

 .نماییم

 بدهی های طلایی یاریالی 

ا رهکارهستیم بد لایی،ط نظر مالی یا از نظر به تمام مشتریانی که از،انتخاب این گزینه به ما این امکان را می دهد 

  نماییم.مشاهده 

  

  
 گروه خاصی از مشتریانخلاصه عملکرد یک مشتری یا 

ا ی پرداختی هوتی ها اعم از کلیه دریاف،برای دستیابی به خلاصه عملکرد مربوط به یک مشتری یا گروهی از مشتریان 

 ییم:نما مل میزیر ع و......به روش خرید وفروش طلا ،وجه نقد ،کارهای ساخته شده ،متفرقه،مربوط به طلاهای آبشده

 انتخاب منوی گزارش ها از بالای صفحه-1
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 انتخاب گزینه خلاصه عملکرد )یک مشتری گروهی از مشتری ها(-2

 انتخاب حساب )مربوط به یک مشتری خاص (یا انتخاب یک گروهی از مشتریان-3

 تعیین محدوده زمانی در صورت لزوم )از چه تاریخی .............تا چه تاریخی(-4

  F2ینه تهیه لیست انتخاب گز-5

 را انتخاب نماییم. F3اگر بخواهیم این گزارش را چاپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارش -6

 

   
 

 
 

 گزارش از آرشیو قیمت ها

مت یک قی ،دلار یمت هرق ،در رابطه با  قیمت هر انس طلا دارد که بخواهیم به کلیه اطلاعات کاربرداین گزینه زمانی 

 می باشد: زیر شرح مراحل آن به، و.............که قبلا ذخیره و آرشیو کرده ایم دسترسی پیدا کنیم17مثقال طلای

 منوی حسابداری وجود دارد.)قیمت طلا( که دراز قسمت اینترنت ،نه آرشیوینتخاب گزا-1
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 تعیین محدوده زمانی در صورت لزوم-2

 نمایش انتخاب گزینه مورد نظر از قسمت-3

 انتخاب گزینه تهیه لیست-4

 اگر بخواهیم این گزارش را چاپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارش را انتخاب نماییم.-5 

 

  
 

 گزارش از گردش کارهای ساخته شده 

ک ربوط به یمی های تمامی دریافتی ها و پرداخت ،کارهای ساخته شده  کارخانه  کلیه برای دستیابی به گزارش گردش

 نماییم: یان به روش زیر عمل میرمشتری یا گروهی از مشت

 انتخاب منوی گزارش ها از بالای صفحه-1

 انتخاب گزینه گزارش از گردش کارهای ساخته شده-2

 انتخاب حساب یک مشتری یا گروهی از مشتریان -3

 تعیین محدوده زمانی -4

 نام کار مورد نظراز قسمت تفکیک کار ساخته شدهانتخاب -5

ری شده ه خریداکنار گزینه احتساب کار فروخت، احتساب گردداگر بخواهیم کارهای فروخته  خریداری شده نیز -6

اخته صفر سارهای  ککنار گزینه نمایش ، مشاهده کنیمهمچنین اگر بخواهیم کارهای ساخته صفر را نیز  ،کلیک  کنیم

 .کنیم کلیک مینیز عات()بدون اطلا
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اهیم ه بخوکروی هرکدام  ،در زیر کادر تصویرمشتری گزینه های کار ساخته و مرجوع کار ساخته وجود دارد-7

 .کنیم کلیک می ،گزارش تهیه کنیم

 انتخاب گزینه تهیه لیست-8

 اگر بخواهیم این گزارش را چاپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارش را انتخاب نماییم.-9

  

 

 
 

 
 

 گزارش از انواع کار ساخته شده

مربوط به یک مشتری یا گروهی از مشتریان را  ، به همراه  اجرت آنهاانواع کارهای ساخته شده  ،گزارشاین گزینه 

 نماییم: به روش زیر عمل میدهد که  ارائه می
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 انتخاب منوی گزارش ها از بالای صفحه -1

 ساخته شدهانتخاب گزینه گزارش از انواع کار -2

 انتخاب مشتری )یک مشتری یا گروهی از مشتریان(-3

 انتخاب گزینه تهیه لیست-4

 اگر بخواهیم این گزارش را چاپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارش را انتخاب نماییم.-5

 

 
 

 
 

 طلاهای شرطی  گردش گزارش از
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ی رداختی هاپافتی و دری اسناد نشده و مربوط به تعیینآنها که عیار،مربوط به طلاهای شرطی  لیستبرای دستیابی به 

 نماییم: یک مشتری یا گروهی از مشتریان می باشد به روش زیر عمل می،طلای های شرطی مربوط به 

 انتخاب منوی گزارش ها از بالای صفحه-1

 انتخاب گزینه طلاهای شرطی-2

 انتخاب مشتری )یک مشتری یا گروهی از مشتریان(-3

 تعیین محدوده زمانی در صورت لزوم -4

 انتخاب گزینه تهیه لیست-5

 اگر بخواهیم این گزارش را چاپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارش را انتخاب نماییم.-6
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 لیست جواب شرطی هادستیابی به 

ز هارا بعدایار آنعان که مربوط به یک مشتری یا گروهی از مشتری، برای دستیابی به لیست کلیه جواب طلاهای شرطی 

 نماییم:می  ثبت کرده ایم به روش زیر عمل،ثبت سند 

 انتخاب منوی گزارش ها از بالای صفحه -1

 انتخاب گزینه لیست جواب شرطی ها-2

 انتخاب حساب )یک مشتری یا گروهی از مشتریان (-3

 تعیین محدوده زمانی در صورت لزوم -4

 انتخاب گزینه تهیه لیست-5

 بخواهیم این گزارش را چاپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارش را انتخاب نماییم.اگر -6
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 دستیابی به لیست هزینه های مربوط به کارگاه یا فروشگاه

ه قرار برنام از منوی حسابداری که در سمت راست صفحه اصلی (،تراز وموجودی)انتخاب گزینه وضعیت صندوق  -1

 دارد.

 تهیه لیستانتخاب گزینه  -2
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 ی شود.م داده نمایشهزینه های مربوطه  کنیم، به این ترتیب لیست تمام بار کلیک میدوروی ردیف هزینه  بر -3

 را انتخاب نماییم. F3اگر بخواهیم این گزارش را چاپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارش-4

 گزارش از لیست چک های دریافتی وخرج شده به مشتریان

 گزارش ها از بالای صفحه انتخاب منوی -1

 انتخاب گزینه بانک )گزارش ازچک ها( -2

 انتخاب گزینه گزارش از چک ها -3

 همه مشتری ها (انتخاب مشتری ) -5

 نماییم. گزینه چک های خرج شده را انتخاب می،برروی قسمت نمایش کلیک کرده  -6

 انتخاب گزینه تهیه لیست -7

 را انتخاب نماییم. F3کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارشاگر بخواهیم این گزارش را چاپ  -8

 لیست چک های دریافتی وصول شده از مشتریان و،واریزآن به صندوق 

 انتخاب منوی گزارش ها از بالای صفحه -1

 انتخاب گزینه بانک )گزارش ازچک ها( -2

 انتخاب گزینه گزارش از چک ها -3

 انتخاب مشتری )همه مشتری ها ( -5

 یم.نمای گزینه چک های دریافتی وصول شده )صندوق (را انتخاب می،وی قسمت نمایش کلیک کرده برر -6

 انتخاب گزینه تهیه لیست -7

 را انتخاب نماییم. F3اگر بخواهیم این گزارش را چاپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارش -8

 رش از لیست چک های در جریان وصولگزا

 بالای صفحهانتخاب منوی امکانات از  -1

 انتخاب گزینه پیغام ها و هشدارها -2
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 انتخاب گزینه لیست چک های در جریان وصول -3

 را انتخاب نماییم. F3اگر بخواهیم این گزارش را چاپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارش -4

 نحوه دسترسی به لیست کلیه اتیکت ها

 به صورت زیر عمل می نماییم: برای دستیابی به لیست کلیه کارهای ساخته اتیکت شده ،

  .کنیم ابتدا برروی منوی اتیکت کلیک می-1 

 .نماییم  گزینه لیست اتیکت ها راانتخاب می-2

 گزینه همه را انتخاب می نماییم.،از قسمت نمایش -3

ا ریه لیست سپس گزینه ته ،یکی را انتخاب نموده ،کد فروش ازقسمت جستجوی  وکارکد ،براساس شناسه کار -4

  .نماییم انتخاب می

 را انتخاب نماییم. F3اگر بخواهیم این گزارش را چاپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارش -5

 

 سترسی به لیست اتیکت ها ی موجود نحوه د

 برای دسترسی به لیست کارهای ساخته اتیکت شده موجود به روش زیرعمل می کنیم:

 کنیم . ابتدا برروی منوی اتیکت کلیک می-1  

 نماییم . گزینه لیست اتیکت ها راانتخاب می-2

 گزینه موجود را انتخاب می نماییم.،از قسمت نمایش -3

ا ره لیست سپس گزینه تهی ،کد فروش ازقسمت جستجوی یکی را انتخاب نموده،کد کار ،براساس شناسه کار  -4

 نماییم . انتخاب می

 را انتخاب نماییم. F3بخواهیم این گزارش را چاپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارشاگر  -5

 سی به لیست اتیکت ها ی خارج شده نحوه دستر

 یم:نمای به روش زیرعمل می ،برای دسترسی به لیست کارهای ساخته اتیکت شده که از صندوق خارج شده اند

 اییم .نم تخاب میان قرار دارد، برنامه  صفحه اصلی سمت راست درکه ،منوی حسابداری از  گزینه لیست اتیکت ها-1
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 گزینه خارج شده را انتخاب می نماییم.،از قسمت نمایش -2

ا رلیست  گزینه تهیهسپس  ،کد فروش ازقسمت جستجوی یکی را انتخاب نمودهوکد کار  ،براساس شناسه کار -3

 نماییم . انتخاب می

 را انتخاب نماییم. F3اپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارشاگر بخواهیم این گزارش را چ -4

 یانمشتر دستیابی به لیست چک های پرداختی از حساب بانکی به یک مشتری یا گروهی از

عمل می  ش زیربه مشتری یا گروهی از مشتریان به رو ،برای دستیابی به لیست چک های پرداختی از حساب بانکی

 نماییم:

 گزارش ها از بالای صفحهانتخاب منوی  -1

 انتخاب گزینه بانک )گزارش ازچک ها( -2

 انتخاب گزینه گزارش از حساب های بانکی -3

 نماییم. حساب بانکی مورد نظر را انتخاب می، برروی قسمت حساب بانکی کلیک کرده -4

 انتخاب مشتری یا گروهی از مشتریان -5

 نماییم. پرداختی از حساب بانکی را انتخاب می گزینه چک های،برروی قسمت نمایش کلیک کرده  -6

 انتخاب گزینه تهیه لیست -7

 را انتخاب نماییم. F3اگر بخواهیم این گزارش را چاپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارش -8

 یانزمشتردستیابی به لیست واریزی های نقدی به حساب بانکی از یک مشتری یا گروهی ا

 از بالای صفحهانتخاب منوی گزارش ها  -1

 انتخاب گزینه بانک )گزارش ازچک ها( -2

 انتخاب گزینه گزارش از حساب های بانکی -3

 نماییم. حساب بانکی مورد نظر را انتخاب می،برروی قسمت حساب بانکی کلیک کرده  -4

 انتخاب مشتری یا گروهی از مشتریان -5

 نماییم. به بانک را انتخاب میگزینه لیست واریز نقد ،برروی قسمت نمایش کلیک کرده  -6
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 انتخاب گزینه تهیه لیست -7

 را انتخاب نماییم. F3اگر بخواهیم این گزارش را چاپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارش -8

 دستیابی به لیست برداشت های نقدی از حساب بانکی 

 انتخاب منوی گزارش ها از بالای صفحه -1

 ها( انتخاب گزینه بانک )گزارش ازچک -2

 انتخاب گزینه گزارش از حساب های بانکی -3

 انتخاب حساب )صندوق( -4

 نماییم. حساب بانکی مورد نظر را انتخاب می،برروی  قسمت حساب بانکی کلیک کرده  -5

 اییم.نم گزینه لیست برداشت های نقدی از حساب بانک را انتخاب می،برروی قسمت نمایش کلیک کرده  -6

 تهیه لیستانتخاب گزینه  -7

 را انتخاب نماییم. F3اگر بخواهیم این گزارش را چاپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارش -8

 دستیابی به لیست چک های درجریان وصول پرداختی ازحساب بانکی به مشتریان

 انتخاب منوی گزارش ها از بالای صفحه -1

 انتخاب گزینه بانک )گزارش ازچک ها( -2

 رش از حساب های بانکیانتخاب گزینه گزا -3

 انتخاب حساب مشتری یا گروهی از مشتریان  -4

 نماییم. حساب بانکی مورد نظر را انتخاب می،برروی قسمت حساب بانکی کلیک کرده  -5

 اییم.نم می گزینه لیست چک های در جریان وصول )حساب بانکی (را انتخاب،برروی قسمت نمایش کلیک کرده  -6

 ه لیستانتخاب گزینه تهی -7

 را انتخاب نماییم. F3اگر بخواهیم این گزارش را چاپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارش -8

 دستیابی به لیست چک های دریافتی وصول شده )حساب بانکی(
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روش زیر  ند بهشد برای دستیابی به لیست چک های دریافتی ازمشتریان که بعد از وصول به حساب بانکی واریز می

 نماییم: عمل می

 انتخاب منوی گزارش ها از بالای صفحه -1

 انتخاب گزینه بانک )گزارش ازچک ها( -2

 انتخاب گزینه گزارش از حساب های بانکی -3

 انتخاب حساب مشتری یا گروهی از مشتریان  -4

 نماییم. حساب بانکی مورد نظر را انتخاب می،برروی قسمت حساب بانکی کلیک کرده  -5

 م.نمایی یگزینه چک های دریافتی وصول شده )حساب بانکی (را انتخاب م،نمایش کلیک کرده برروی قسمت  -6

 انتخاب گزینه تهیه لیست -7

 را انتخاب نماییم. F3اگر بخواهیم این گزارش را چاپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارش -8

 دسترسی به صورت حساب بانکی مربوط به هر یک از حسابهای بانکی

بوط به کلیه گزارش های مر،هر یک از حسابهای شخصی ،ترسی به صورت حساب های بانکی مربوط به برای دس

 نماییم: برداشت های نقدی،واریزی ها و......مربوط به یک حساب بانکی به روش زیر عمل می

 انتخاب منوی گزارش ها از بالای صفحه -1

 انتخاب گزینه بانک )گزارش ازچک ها( -2

 ه گزارش از حساب های بانکیانتخاب گزین -3

 انتخاب حساب مشتری )همه مشتری ها( -4

 نماییم. حساب بانکی مورد نظر را انتخاب می،برروی قسمت حساب بانکی کلیک کرده  -5

 نماییم. گزینه صورت حساب بانک را انتخاب می،برروی قسمت نمایش کلیک کرده  -6

  انتخاب گزینه تهیه لیست -7

 را انتخاب نماییم. F3این گزارش را چاپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارشاگر بخواهیم  -8
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 دفترروزنامه 

ا رمشتریان  وهی ازیک مشتری یا گر ،های حسابداری مربوط به دفتر روزنامه همان دفترروزانه است که کلیه عملیات

 .دهیم ویرایش اسناد و..........در آن انجام می ،حذف اسناد،اعم از ثبت اسناد 

  نماییم: می عملروش زیر بهبرای دسترسی به دفتر روزنامه  

اسناد  گزینه لیست،اصلاح وحذف،دو منوی حسابداری که درسمت راست صفحه اصلی برنامه قرار دارددر  -1

ط به یک مربو فاکتورهای اگر بخواهیم تمام ، را مشاهده می کنیم )کلیات(و لیست،اصلاح وحذف اسناد )جزئیات(

یات( اد )کلروی گزینه لیست،اصلاح وحذف اسن،برری یا گروهی از مشتریان را به صورت کلی مشاهده کنیم مشت

ه یات مشاهدا جزئبهمراه یک مشتری یا گروهی از مشتریان را  ،اگرهم بخواهیم فاکتورهای مربوط به .کلیک می کنیم

 م.کنی روی گزینه لیست،اصلاح وحذف اسناد )جزئیات( کلیک می،برکنیم 
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 دهتیکت شانتخاب هم زمان چند اتیکت به همراه تمام اطلاعات مربوط به کار امراحل  

 م.می نمایی انتخاب گزینه لیست اتیکت ها را،که در سمت راست صفحه اصلی برنامه قرار دارد ،از منوی حسابداری -1

ارد یی قرار داب چندتادر کنار عبارت انتخبر روی علامت به علاوه)+( که در زیر گزینه امکانات  ،در پایین صفحه -2

 کلیک می کنیم.

 . ماییمندر کادرجلوی شناسه کار، شناسه کار مورد نظر را وارد نموده ،گزینه جستجو را انتخاب می  -3

( که ه علاوه)+بمت بر روی علا کار مورد نظر را نیز مشاهده نماییم،هیم اطلاعات مربوط به سنگ وتصویراگر بخوا -4

 کنار عبارت  تصویر وسنگ قرار دارد کلیک می کنیم.در

گزینه تهیه  ماییم،نگزارش چاپی تهیه اگر بخواهیم ازکار های مورد نظر انتخاب شده ، همراه با کلیه اطلاعات  -5

  را انتخاب می نماییم.  F3گزارش 
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 سود وزیان

م ثبت سیست به تفکیک در،اولیه خود را  برای مشاهده سود و زیان واقعی در سیستم ،ابتدا باید موجودی های

یه را وجودی اولکار م،طلب ها و بدهی های مربوط به هر یک از مشتریان را نیز ثبت نماییم،سیستم به صورت خودنموده

دیف سود ردر ه مدمجموع بدهی ها کسر می کند.عددی به دست آعدد به دست آمده را ،از  به اضافه طلب ها کرده و

    دهد.سود ناخالص را نمایش می و زیان ،

ی یان اداراسود وز توانیم سود )زیان ( را مشاهده کنیم می ،صندوقوضعیت  در این برنامه حسابداری از طریق منوی

هارم چ، ستون ستون اول شرح،ستون دوم بدهکاری طلا)ورود(، ستون سوم بستانکاری طلا)خروج( :باشد  ستون می7

ان الی را نشده ریهکاری مالی)ورود(، ستون ششم بستانکاری مالی)خروج(وستون هفتم مانمانده طلایی،ستون پنجم بد

نها ذیل به آ از موجودی ها می باشد که در ییکمربوط به ردیف همچنین دارای ردیف هایی است که هر ،می دهد 

 کنیم:  اشاره می

ن مانده و همچنی در طی دوره مالی ،اسناد مربوط به ثبت ورود وخروج آبشده تمام،ردیف آبشده آبشده:ردیف  

 .دهد می نمایشنیز  نهایی طلای آبشده را

ره مالی طی دو در،اسناد مربوط به ورود وخروج طلای متفرقه  تمام ،ردیف طلای متفرقهطلای متفرقه:ردیف 

 .دهد می مانده نهایی طلای متفرقه را نیز نمایشوهمچنین 
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ین مانده در طی دوره مالی و همچن،اسناد مربوط به ثبت ورود وخروج سنگ  تمام،ردیف سنگ : سنگردیف 

 .دهد می نمایشنیز نهایی سنگ را

 تا به ثبت سنگ هایی که ،اسناد مربوط به تمام ،ردیف ورود سنگ مخراجیورود سنگ مخراجی:ردیف 

 .دهد امروز از مخراجکاران تحویل گرفته وبه آنها اجرت پرداخت کرده ایم را ارائه می

 هد.د میایش نمهزینه هایی که تا به امروز پرداخت شده است را  تمام،ردیف مربوط به هزینه هزینه:ردیف 

الی  و ی دوره مطدر  ،اسناد مربوط به ثبت ورود وخروج کار ساخته تمام،ردیف کارساخته  کار ساخته :ردیف 

  .دهد می نمایشنیز همچنین مانده نهایی کار ساخته را

شده از  ای مخراجیهاسناد مربوط به ثبت ورود پایه  تمام،ردیف پایه مخراجی شده  پایه مخراجی شده:ردیف 

 .دهد می نمایشمخراجکار را 

کت دار ای اتیکارهج،خرید وفروش اسناد مربوط به ورود وخرو تمام،ردیف اتیکت جواهراتیکت جواهر :ردیف 

 .دهد می را نمایش

هایی نن مانده اسناد مربوط به ثبت ورود وخروج سکه در طی دوره مالی و همچنی تمام ،ردیف سکه سکه:ردیف 

  .دهد می نمایشنیز سکه ها را

د در طی ه وجه نقببرداشت های مربوط  ،اسناد مربوط به ثبت ورود وخروج  تمام ،ردیف وجه نقدوجه نقد:ردیف 

 . دهد می نمایشنیز  دوره مالی و همچنین مانده نهایی وجه نقد را

جودی اسناد مربوط به مو تمام،ردیف موجودی حساب های بانکی موجودی حساب های بانکی:ردیف 

 . دهد می نمایشحساب های بانکی را 

ای اسناد مربوط به چک ه تمام ،ردیف چک های شخصی پاس نشدهچک های شخصی پاس نشده:ردیف 

 .دهد می نمایشپرداختی از حساب بانکی را 

ریان اسناد مربوط به چک هایی که از مشت ردیف چک های خرج شده ،تمام :چک های خرج شدهردیف 

 .دهد می نمایشدریافت وبه دیگران پرداخت کرده ایم را 
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شد را در صندوق ما موجود می با در حال حاضر ردیف موجودی کل ،کل موجودی که موجودی کل:ردیف 

 .دهد می نمایش

ر طی ریالی د واسناد مربوط به ثبت طلب ها و بدهی های طلایی  تمام ،ردیف طلب وبدهی طلب وبدهی:ردیف 

 .دهد مینمایش نیز  دوره مالی  و همچنین مانده نهایی طلب ها وبدهی ها را

وط به ای مرباسناد مربوط به ثبت خرید هاوفروش ه تمام ،ردیف خریدوفروش طلاخرید وفروش طلا :ردیف 

 .دهد می نمایش و همچنین مانده نهایی طلا را نیزوره مالی در طی د ،طلاهای آبشده ومتفرقه

ه بهای مربوط  ثبت خرید هاوفروش ،اسناد مربوط به تمام،کارفروش خرید و ردیف  خرید وفروش کار:ردیف 

 هد .د می نمایشنیز راکارهای ساخته شده کار های ساخته شده در طی دوره مالی وهمچنین مانده نهایی 

ای مربوط هثبت خرید هاوفروش  ،اسناد مربوط به تمام ،خریدوفروش سکه ردیف خرید وفروش سکه:ردیف 

 .دهد می نمایشنیز  به انواع سکه ها در طی دوره مالی وهمچنین مانده نهایی ازاین خریدوفروش ها را

ش های ثبت خرید هاوفرو،اسناد مربوط به  تمام،ردیف خریدوفروش سنگ  خرید وفروش سنگ: ردیف 

 هد.د می ایشنمنیز  سنگ ها در طی دوره مالی وهمچنین مانده نهایی ازاین خریدوفروش ها رامربوط به انواع 

فیفاتی که تخیا م وی که ما به مشتریان داده ایهای ثبت تخفیف اسناد مربوط به تمام،ردیف تخفیف تخفیف:ردیف 

 دهد. می نمایش را وثبت کرده ایم برای ما منظور شده

رده رثبت کهر فاکتوای که در ثبت درصد کارهای ساخته شده هاسناد مربوط ب تمام ،ردیف درصددرصد:ردیف 

 دهد. می نمایشرا ایم

 .هدد می نمایشبه صورت لحظه ای  سود وزیان طلایی وریالی را،ردیف سودوزیان سود وزیان:ردیف 

را در قسمت 18 باشد به شرط آنکه مضنه روز طلای سود نهایی امروز ما می سود) تبدیل به طلا(:ردیف 

دارد به  که وجودی ی وزنه طلایدر زیر ستون ماند .که در برنامه حسابداری قرار دارد اعمال کرده باشیم  قیمت تغییرات

ان می به ما نش رد کهمانشان می دهد که از نظر طلایی چقدر سود کردیم ویا در زیر ستون مانده ریالی رقمی وجود دا

 . ه ایمدهد از نظرریالی چقدر سود کرد

 دستیابی به وضعیت صندوق
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ر عمل روش زی به برای دسترسی به آن،دهد  موجودی صندوق ،تراز وسود وزیان را به ما نمایش می،وضعیت صندوق 

  نماییم:می 

وجود  رنامهب صفحه اصلی ،از منوی حسابداری که در سمت راست گزینه وضعیت صندوق )تراز موجودی (انتخاب -1

 دارد.

 ،به این ترتیب تراز موجودی ها نمایش داده می شود.نماییم تهیه لیست را انتخاب میگزینه  -2

را وجودی ممربوط به آن  لیست اسناد ،بارکلیک کنیم2روی هر یک از ردیف های موجودها در لیست  براگر -3

 می دهد. نمایش

 

     
 اقلام موجود در صندوق  لیست دستیابی به

حاضر در  ه در حالک واقلامی به جزئیات موجودی،دهد  در صندوق به ما این امکان را میاقلام موجود  لیست گزینه 

 باشد: مراحل آن به شرح زیر می ،صندوق وجود دارد دسترسی پیدا کنیم 

 دارد. ه وجودبرنام صفحه اصلی از منوی حسابداری که سمت راست،گزینه لیست اقلام موجود در صندوق انتخاب -1

ر یک از ه ئیاتزجبرای نمایش  ،است تمام اقلام موجودی هادر آن ذکر شده که قرار دارد منویی حهدر پایین صف -2

 نماییم. را انتخاب می لیستسپس گزینه تهیه  ،کرده موجودی ها روی گزینه مورد نظر کلیک 

 را انتخاب نماییم. F3اگر بخواهیم این گزارش را چاپ کنیم ،کافی است گزینه تهیه گزارش -3

 

  

 

 امکانات برنامه
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  در برنامه حسابداری جدید ایجاد یک حساب بانکی

 انتخاب منوی تغییرات از بالای صفحه -1

 های بانکی انتخاب گزینه حساب -2

م حساب ،نا شمارهثبت می کنیم ) اطلاعات مربوط به حساب بانکی مورد نظررا به ترتیب ،صفحه ای ظاهر می شود -3

 (حساب،موجودی اولیه،شماره دسته چک از شماره........تاشماره.........بانک،تاریخ افتتاح 

نه بله را گزی، "آیا حساب بانکی ایجاد شود"شود گزینه ثبت را انتخاب کرده این پیغام برروی صفحه ظاهر می -4

 شود. به این ترتیب حساب بانکی جدید ایجاد می ،کنیممی انتخاب 

 حذف یک حساب بانکی شخصی 

 نماییم: حذف حساب بانکی به روش زیر عمل میبرای  

 انتخاب منوی تغییرات از بالای صفحه -1 

 های بانکی انتخاب گزینه حساب -2

ی ایجاد ی بانکدر قسمت پایین این صفحه لیست تمامی حساب ها ،شود صفحه ایجاد حساب بانکی جدید ظاهر می  -3

  .دارد وجودشده 

حه رروی صفباین پیغام  ، نماییم گزینه حذف را انتخاب می،روی ردیف حساب بانکی مورد نظرکلیک کرده بر -4

به این  ،یمنمایمی  گزینه بله را انتخابدر این صورت  ، "آیا از حذف ردیف انتخاب شده مطمئن هستید"ظاهر می شود

 شود. ترتیب حساب بانکی مورد نظر حذف می

 ه حساب بانکیویرایش اطلاعات مربوط ب

 انتخاب منوی تغییرات از بالای صفحه -1

 های بانکی انتخاب گزینه حساب -2

اد شده نکی ایجدر قسمت پایین این صفحه لیست تمامی حساب های با ،شود  صفحه ایجاد حساب بانکی ظاهر می  -3

  .درآن قرار دارد

ه شود ک می یک کادر باز ، کردهگزینه ویرایش را انتخاب ،روی ردیف حساب بانکی مورد نظرکلیک کرده بر -4

 نماییم. تغییرات مورد نظر را ثبت می
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ه بله را گزین ، "دهستی آیا مطمئن"این پیغام برروی صفحه ظاهر می شود ،گزینه تغییرات اعمال شود را انتخاب کرده  -5

 شود. ورد نظر ویرایش مینماییم. به این ترتیب اطلاعات مربوط به حساب بانکی م می انتخاب

 جدید افزودن نام کار ساخته شده 

 نماییم: برای اضافه کردن نام کار جدید ساخته شده به روش زیر عمل می

 انتخاب منوی تغییرات از بالای صفحه -1

 انتخاب گزینه گروه های کار ساخته -2

 نماییم. انتخاب می سپس گزینه ثبت را ،نام کار ساخته را واردکرده  ،در قسمت نوع کار،شود  ظاهر میای صفحه  -3

ه را زینه بلگ ،در این صورت "آیا از ایجاد ردیف جدید مطمئن هستید"شود این پیغام برروی صفحه ظاهر می -4

 شود. کار ساخته جدید ایجاد می نام به این ترتیبمی نماییم.انتخاب 

 لیست کار ساخته از  حذف نام انواع کار ساخته شده

 نماییم: برای حذف کردن نام کار ساخته به روش زیر عمل می

 انتخاب منوی تغییرات از بالای صفحه -1

 انتخاب گزینه گروه های کار ساخته شده -2

 ورد نظرروی ردیف کار مبر ،شود که در آن کارهای ساخته شده موجود لیست شده است ظاهر می ای صفحه -3

 نماییم. حذف را انتخاب میگزینه ، کردهکلیک 

نه بله را گزیرت در این صو ،"آیا از حذف ردیف انتخاب شده مطمئن هستید"شود این پیغام برروی صفحه ظاهر می -4

 نماییم.می انتخاب 

 افزودن نام بانک ها

 انتخاب منوی تغییرات از بالای صفحه -1

 انتخاب گزینه لیست نام بانک ها -2

نک )در لفن باتدر قسمت اضافه نمودن به ترتیب نام بانک مورد نظر ،آدرس و شماره  ،صفحه ای باز می شود  -3

  .نماییممی سپس گزینه ثبت را انتخاب ،صورت لزوم( واردکنیم 
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نام  این ترتیب به م.نمایی می گزینه بله را انتخاب در این صورت"آیا بانک ایجاد گردد"این پیغام ظاهر می شود  -4

 لیست نام بانک ها اضافه می شود. بانک مورد نظر به

 حذف نام بانک ها

 انتخاب منوی تغییرات از بالای صفحه -1 

 انتخاب گزینه لیست نام بانک ها -2

 گزینه،ده لیک کربرروی ردیف بانک مورد نظر ک ،شود که لیست نام بانک ها در آن قرار دارد باز می ای صفحه -3

 نماییم. حذف را انتخاب می

ه بله را گزین در این صورت"آیا از حذف ردیف انتخاب شده مطئن هستید"م برروی صفحه ظاهر می شود این پیغا -4

 نماییم. می انتخاب

 بازیابی اضطراری اطلاعات

ت تنظیما کر استذلازم به دقیقه یک بار از کلیه اطلاعات پشتیبان تهیه می کند، 30برنامه به صورت خودکار هر  

حالت یم ستفاده کناطلاعات اضطراری توانیم از بازیابی ا می دو حالت است.در تغییر مربوط به زمان تهیه پشتیبان نیز قابل

لاعات را خواهیم اطجددا بوم بخواهیم به زمان قبل باز گردیم واز اطلاعات قبلی برنامه استفاده کنیمزمانی است که  اول

 نماییم:حالت به روش زیر عمل می  ایندر، به حالت اول باز گردانیم

 انتخاب منوی امکانات از بالای صفحه -1

 انتخاب گزینه بازیابی اضطراری اصلاعات -2

می  زیابی را انتخاب سپس گزینه با ،را انتخاب کرده  20گزینه پشتیبان  ، ظاهر می شودیک کادر مانند شکل زیر  -3

 نماییم.

 

  .نماییم می گزینه بله را انتخابظاهر می شود،سپس  "آیا مطمئن هستید"ام غپیبلافاصله 
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ی ما انتخاب رموافق  گزینه در این صورت ، "بازیابی به پایان رسید"دهد  بعد از طی مراحل بالا دوباره پیغام می-4

 نماییم.

بانک "ی شودحه ظاهر موی صفرین پیغام بر وا ،به هر دلیلی نتوانیم وارد برنامه شویم ،در زمان ورود به برنامه حالت دوم

 در این حالت به روش زیر عمل می کنیم: ،"  اطلاعاتی شما خراب شده است

یر را د شکل زکنیم تا تصویری مانن که برروی دسک تاپ قرار دارد کلیک می،روی آیکون برنامه ته حساب بر -1

 م.مشاهده کنی

 

 
هر ظانند شکل زیر دهیم تا کادری ما چند بار پشت سرهم فشار می ،کلید رابر روی صفحه Delet بلافاصله دکمه  -2

 شود.

 
 ، می شود ظاهریر زیک کادر مانند شکل  ، می نماییماز کادر بالا گزینه بازیابی اضطراری اطلاعات راانتخاب  -3

 نماییم.می  سپس گزینه بازیابی را انتخاب ،را انتخاب کرده  20گزینه پشتیبان 
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  .نماییم می گزینه بله را انتخابظاهر می شود،سپس  "آیا مطمئن هستید"ام غپیبلافاصله 

ی ما انتخاب ره موافق گزین در این صورت ، "بازیابی به پایان رسید"دهد  دوباره پیغام می،بعد از طی مراحل بالا -4

 نماییم.

 جستجوی پیشرفته

ا مه مد نظر ککار را عیار ،شناسه ،،مبلغ یک فقره چک، خاص یک وزنکه ،دهد  جستجو پیشرفته به ما این امکان را می

 یم:نمای برای این کار به روش زیر عمل میجستجوکرده وخیلی سریع به آن دسترسی پیدا کنیم. می باشد را

 ی نماییم.قرار دارد انتخاب م صفحه اصلی برنامه سمت راستکه در،منوی حسابداری از را  گزینه جستجو -1

 ک نماییم.ام گیرد کلیانج بر مبنای آن خواهیم جستجو که می گزینه ایباید بر روی  ابتدا ،درشود باز میای ه صفح -2

 نماییم. در کادر جستجوی اطلاعات مورد نیاز برای جستجوراوارد می -3

 .نماییم را انتخاب میF6 گزینه جستجو  -4

 کنیم. ینتیجه جستجو )که قرمز رنگ شده ( کلیک مروی گزینه نمایش بر ،برای نمایش مورد جستجو شده -5
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 بارکد نمایش قیمت اتیکت با

 ویقسمت جستج در .نیما با بارکد مشاهده کراین امکان را فراهم می کند که بتوانیم قیمت اتیکت مورد نظر  بخشاین 

 اییم.انتخاب می نمرا   F5نمایش بر مبنای شناسه کا،کد کار، و.....را انتخاب نموده ،گزینه جستجو 
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نند فحه ای مانیم صیک بار کلیک ک ،لازم به ذکر است اگر روی گزینه تنظیمات بیشتر که در پایان صفحه وجود دارد

رت همراه اج ظر بهنکه می توانیم قیمت هر گرم را طلا وارد کرده تا قیمت طلای اتیکت مورد ،شکل زیر باز می شود

  .کار نمایش داده شود

 
 

 
 

 دفترچه تلفن

 نماییم: برای تهیه دفترچه تلفن در برنامه به روش زیر عمل می

 انتخاب منوی امکانات از بالای صفحه -1

 انتخاب گزینه دفترچه تلفن  -2
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 نماییم. گزینه ثبت را انتخاب می،اطلاعات مربوط به هر مشتری را به ترتیب وارد کرده  -3

انتخاب  ( راF7کلیدصورت باید گزینه موافق ) ایندر ظاهر می شود ، "دیدارتباط جدید ثبت گر"پیغام بلافاصله  -4

 اطلاعات ثبت شود . نماییم تا

ا ورد نظر رشتری مردیف مربوط به م ،در صورتی که بخواهیم ارتباط مورد نظر را به هر دلیل حذف نماییم ***نکته

 نماییم. سپس گزینه حذف ردیف انتخاب شده را انتخاب می،انتخاب کرده 
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 جستجوی شماره تلفن مشتری مورد نظر

 می نماییم:برای دستیابی به شماره تلفن های موجود در دفترچه تلفن به روش زیر عمل 

 انتخاب منوی امکانات از بالای صفحه  -1

 انتخاب گزینه دفترچه تلفن -2

 ایش دهد.نتخاب نمدفترچه تلفن رابر حسب الیست  تااز قسمت جستجوی )نام ،ایمیل و...( یکی را انتخاب کرده  -3
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 باز بینی کل حسابها ورفع اشکالات

ا ی،ه باشد روسی شدیا وی،داشته باشد  مشکلیا ویندوز سیستم ،دچار مشکل شده  یفقط در مواقعی که سیستم کامپیوتر

زیر عمل  ه روشبباید از بازبینی کل حسابها ورفع اشکالات  ،داشته باشیمبه صورت مکرر در مواقعی که قطع برق

 نماییم:

 انتخاب منوی امکانات از بالای صفحه -1

 انتخاب گزینه بازبینی کل حسابها ورفع اشکالات  -2

 می کبرروی آن کلی،صورت بگیرد  در رابطه با آنها  خواهیم بازبینی کدام از مواردی که میمات هردرقسمت تنظی -3

 .تا علامت تیک در مربع کنار آن نمایان شودکنیم 

 F6انتخاب گزینه بازبینی  -4

 ییم.نمامی  بگزینه بله را انتخا ظاهر می شود، "آیا از بازبینی حسابها مطمئن هستید"پیغام  بلافاصله -5

 .دهد می نمایشرا  موارد یافت شده ، لسیستم بصورت خودکار اشکالات رابررسی کرده ودر صورت یافتن اشکا
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 قفل سخت افزاری

وارد  خواهیمبی ت زمانممکن اس.حسابداری و دسترسی به اطلاعات به آن نیاز داریم  برنامهقفلی است که برای ورود به 

نین چدر ، "ریدماس بگیقفل نرم افزاری مشکل دارد با پشتیبانی ت " بر روی صفحه ظاهر شوداین پیغام  و برنامه شویم

 نماییم : عمل میمواقعی به روش زیر 

کنیم  می RESTART دستگاه را ،سپس ر پورت های دیگر امتحان می کنیمدو  از پورت بیرون آوردهابتدا باید قفل را 

 ن است کهدهنده ای ،نشانو مشکل برطرف نشد  ظاهرشدباره همان پیغام دواگر ، تکرار می کنیماین عمل را چند بار .

 از پشتیبانی تهیه کنیم.را دچار مشکل شده وباید قفل جدید  برنامهقفل 

 به روز رسانی برنامه
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 نماییم: برای به روز رسانی برنامه به روش زیر عمل می

 .شویم خارج می حسابداری به صورت کامل ابتدا از برنامه-1

 .باید به اینترنت وصل باشیم -2

 .کنیم روی آن راست کلیک میبرسبز رنگ وجود دارد ( +به علاوه )کنار ساعت ویندوز یک  -3

 نماییم. گزینه به روز رسانی را انتخاب می،از لیست مورد نظر  -4

بور ری ورمز عاسه کاربشناگر  ،خواهد عبور را می زکه از ما شناسه کاربری ورم،باز شود  ای صفحه کنیم تا صبر می -5

  اییم.نم ت میا پشتیبانی تماس گرفته واین اطلاعات را دریافب در غیر این صورت کردهوارد  را داشته باشیم

 م.نماییهده ت را مشاتغییرامی توانیم  بعد از اینکه وارد برنامه شویم  ،شود  برنامه بصورت خودکار آپ دیت می -6

 کنترل از راه دور برنامه

 کال هاکرده واش شاهدهری ما را ماحسابد تواند از طریق اینترنت واز راه دور محیط می برنامه از این طریق پشتیبانی

 رابرطرف نماید.

 نماییم: برای انجام این کار به روش زیر عمل می

 .باید به اینترنت وصل باشیم در ابتدا-1

 نماییم. از منوی کمک در بالای صفحه گزینه کنترل از راه دور را انتخاب می -2

 ای پشتیبانی قرائت میرا بر ارقاماین ،مورد نظر نمایان شود  IDکنیم تا  چند لحظه صبر می،شود  یک صفحه باز می -3

 کنیم.
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 تغییر قیمتهای طلا ،انس ،دلارو..........

 نماییم: به روش زیر عمل می هاوذخیره کرده آن طلا، انس های برای تغییر در قیمت

 امهاصلی برن صفحه در سمت راست که در زیر منوی حسابداری ،از قسمت اینترنت )قیمت طلا(،انتخاب گزینه تغییر -1

 وجود دارد.

 

   

ییر ها تغ یمتقترتیب  به این.نماییم  گزینه تغییرات ذخیره شود را انتخاب می،تغییرات مورد نظر را اعمال کرده  -2

 د.)مانند شکل زیر(نشو کرده وذخیره می
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 تغییر تصویر زمینه برنامه

 پرونده در بالای صفحه اصلی برنامه کلیک می نماییم.بر روی منوی  -1

 از لیست ارائه شده گزینه تصویر زمینه برنامه را انتخاب می نماییم. -2

 گزینه انتخاب تصویر را انتخاب می نماییم. -3

 تصویر مورد نظر را از انتخاب می نماییم. -4

 زمینه تغییر یابد.گزینه تغییرات اعمال شود را انتخاب نموده تا تصویر  -5

 وشناسه کاربری عبورتغییر رمزنحوه 

 برای تغییر رمز وشناسه کاربری به روش زیر عمل می کنیم:

 انتخاب منوی امکانات از بالای صفحه -1

 انتخاب گزینه تنظیمات-2

 انتخاب گزینه تنظیمات کلی برنامه -3

 انتخاب گزینه کاربران برنامه -4

را وارد  واه خوددر کادر مربوط به رمز عبور جدید،رمز دلخ،مورد نظر کلیک کرده  روی ردیف شناسه کاربریبر -5

 نماییم.گزینه تغییر رمز را انتخاب می ،سپس  کرده

خاب کرده ا انترگزینه بله ،برروی صفحه ظاهر می شود"آیا از تغییر رمز عبور مطمئن هستید"بلافاصله پیغام  -6

رتیب رمز به این ت .نماییم یگزینه موافق را انتخاب م ،در انتهاشود  ظاهر می"رمز عبور تغییر داده شد"پیغام  بلافاصله،

 عبور تغییر خواهد کرد.

 ایجاد کاربر جدید
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 انتخاب منوی امکانات از بالای صفحه -1

 انتخاب گزینه تنظیمات-2

 انتخاب گزینه تنظیمات کلی برنامه -3

 اد کاربرانتخاب گزینه ایج -4

 نماییم. در قسمت شناسه کاربری یک نام ودر قسمت رمز عبور ،رمز دلخواه خود را وارد می-5

ن در ای "د یجاد شواآیا کاربر جدید "شود بلافاصله این پیغام ظاهر می ، نماییم گزینه ثبت شود را انتخاب می -6

 شود. ایجاد مینماییم.به این ترتیب کاربر جدید می گزینه بله را انتخاب صورت 

 ایجاد محدودیت در کاربر برنامه

رمز مختص  امه که باان برنبتوانیم برای هر یک ازکاربرایجاد محدودیت در کاربر برنامه این امکان را فراهم می کند که 

ت ها را ودیمحداین  هییر ببه خود وارد برنامه می شوند محدودیتی را ایجاد نماییم تا کاربرمورد نظر امکان دسترسی وتغ

 این کاربر برایوایجاد کرده  2020یک کاربری به نام محمدی با رمز عبور  نداشته باشد. برای مثال می خواهیم 

سی سند دستر ه ثبتبه صفح بعد از ورود به برنامه حسابداریایجاد نماییم که این کاربرصفحه ثبت سند  محدودیت در

 م:ی کنیمبرای این کار به روش زیر عمل  را در برنامه ثبت نماید. ودر واقع نتواند چیزی نداشته باشد

 بر روی منوی پرونده در بالای صفحه اصلی برنامه کلیک می نماییم. -1

 از لیست ارائه شده گزینه کاربران برنامه را انتخاب می نماییم. -2

 .را وارد می نماییم (2020نام کاربر را تایپ کرده  )به طور مثال محمدی (و رمز مورد نظر) -3

 ی باشدمبر روی ردیف ثبت سند کلیک کرده، سپس بر روی فلش کوچکی که در پایین وجهت آن به طرف چپ  -3

یرد واگر گی می ایجاد محدودیت در جا"کلیک می نماییم. )مانند شکل زیر(.به این ترتیب عبارت ثبت سند درکادر

 به صفحه ثبت سند را ندارد. کاربر مورد نظر وارد برنامه شود امکان دسترسی
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 جدید محیط حسابداریایجاد 

  از بالای صفحه پروندهانتخاب منوی  -1

 محیط حسابداری ردیفانتخاب  -2

روی  بر "ستید طمئن هآیا از ایجاد محیط جدید م "روی گزینه ایجاد محیط جدید کلیک می کنیم ،بلافاصله پیغامبر -3

 .گزینه بله را انتخاب می نماییمدر این صورت صفحه ظاهر می شود ،

به این  ی نماییم.منتخاب ا،آنگاه گزینه موافق را ظاهر می شود  "محیط جدید با موفقیت ایجاد گردید"بلافاصله پیغام -4

 ترتیب محیط حسابداری جدید ایجاد می شود.

 

 

 جدید تغییر نام محیط حسابداری

  از بالای صفحه پروندهانتخاب منوی  -1

 انتخاب ردیف محیط حسابداری  -2

 روی ردیف محیط حسابداری مورد نظر کلیک می کنیم.براز لیست ارائه شده  -3

 یم.در جلوی کادر نام محیط ،نام مورد نظر را ثبت کرده ،سپس گزینه ذخیره را انتخاب می نمای -4

تخاب می را ان ینه موافقزن صورت گظاهر می شود،در ای"نام محیط حسابداری با موفقیت ذخیره گردید "پیغام  -5

 نماییم.
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  حذف محیط حسابداری

  از بالای صفحه پروندهانتخاب منوی  -1

 انتخاب ردیف محیط حسابداری  -2

 روی ردیف محیط حسابداری مورد نظر کلیک می کنیم.  بر از لیست ارائه شده -3

 گزینه حذف محیط انتخاب شده را انتخاب می نماییم. -4

 نماییم. تخاب میگزینه بله را ان در این صورتظاهر شده ، "آیا از حذف محیط مطمئن هستید"بلافاصله پیغام  -5

 گزینه بله را انتخاب می نماییم . "آیا مطمئن هستید"مجددا پیغام می دهد -6

 .یمایظاهر می شود، در این صورت گزینه بله را انتخاب می نم"محیط با موفقیت حذف گردید"غام پی -7

 

 
 

 :BACKUPنحوه ایجاد پشتیبان یا 

ین اول ئه شدهارات لیس کرده وازیک بار بر روی آن کلیک  ،در قسمت بالای صفحه منویی به نام پرونده وجود دارد-1

 .نماییم ایجاد پشتیبان را انتخاب می ،گزینه

 می نماییم. شما را انتخابمسیر انتخابی oگزینه  ،گزینه می باشد یندارای چندکه  باز می شود یکادر -2
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ه یاهر حافظل دیسک ومثل فلش مموری یا کو) نماییمذخیره  در چه جایی می خواهیمباتوجه به این که اطلاعات را  -3

 Eو ت را در درایخواهیم اطلاعا )برای مثال می می نماییم. در بالای صفحه انتخابSAVE IN،از قسمت (جانبی دیگر

 ذخیره کنیم مانند شکل زیر(

 نماییم. میانتخاب  راSAVE پایین صفحه گزینه  از -4

 نماییم. می انتخاب گزینه پشتیبان تهیه شود را از این قسمت ،یک کادر باز می شود  مجددا -5

 ماییم.ننتخاب می اله را بگزینه  در این صورت ظاهر می شود ، "آیا از تهیه پشتیبان مطمئن هستید"بلافاصله  پیغام   -6

اید گزینه بحتما رت ، در این صو ظاهرمی شودبر روی صفحه  "ذخیره سازی اطلاعات به پایان رسید "پیغام  انتهادر-7

 .دنشو صورت اطلاعات ذخیره نمی زیرا در غیر این ،موافق را انتخاب کنیم

 
 

 
 

 بازیابی اطلاعات
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ه شده ارائیست لاز  ،کرده در قسمت بالای صفحه برنامه ،منوی پرونده وجود دارد یک بار بر روی آن کلیک  -1

 را انتخاب می نماییم.گزینه دوم یعنی بازیابی اطلاعات 

 لا درعات را قبن که اطلاه ایباتوجه ب نموده، گزینه مسیر انتخابی شمارا انتخاب،از این قسمت شود  باز می یکادر -2 

 می نماییم.بالای صفحه انتخاب  از look inاز قسمت بر روی چه چیزی ذخیره کرده باشم و کجا

 نماییم. را انتخاب می OPENروی فایل مورد نظر کلیک کرده گزینه  بر -3

زینه ا گدر انته، هنمودخاب گزینه بله را انت ظاهر می شود،"آیا از بازیابی اطلاعات مطمئن هستید "پیغام  بلافاصله -4

 نماییم.می  موافق را انتخاب 

 

 
 

 اطلاعات بایگانی

ئه شده ارا ز لیست،ا تخابرا انمنوی پرونده از بالای صفحه  ،یا آرشیو اطلاعات در پایان دوره مالی کردن برای بایگانی

اطلاعات برنامه  تا کلیه (را انتخاب می کنیمF6سپس گزینه بایگانی ایجاد شود )کلید ،گزینه بایگانی را انتخاب کرده ،

 د.نبایگانی شو

 

.   
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 پاکسازی اطلاعات )سند اختتامیه(

طلاحا امی یا اصاختت در پایان دوره مالی ما نیاز به پاکسازی اطلاعات حسابداری داریم که در حسابداری به آن سند

تتامیه( ات )سند اختوانیم توسط گزینه پاکسازی اطلاع میحسابداری شود که در این برنامه  ها گفته می بستن حساب

 باشد: مراحل آن به شرح زیر می واین کار را انجام دهیم 

 .(کنیم می بار برروی آن کلیک1انتخاب منوی صندوق از بالای صفحه )-1

  ،تخاب گزینه پاکسازی اطلاعات )سند اختتامیه (نا -2

نظر  جه به چیزی که مدبا توتوانیم یکی از این دو حالت را میفقط ما  وباشد  گزینه می2این قسمت دارای که نکته ***

 سپس گزینه اعمال شود را انتخاب نماییم.است، انتخاب کرده ،

 بازگردانی کلیه اطلاعات به حالت اولیه  نحوه

اعم از  ت حسابداریعملیا این که هیچ گونه مانندباز گردد  یهاگر بخواهیم کلیه اطلاعات برنامه حسابداری به حالت اول

 لبه روش زیرعم،تمامی اطلاعات از سیستم حذف شود و نشده باشد ثیت وموارد دیگر  ، ایجاد حساب مشتریثبت سند

 می کنیم:

 .(کنیم بار برروی آن کلیک می1انتخاب منوی صندوق از بالای صفحه )-1

 تخاب گزینه پاکسازی اطلاعات )سند اختتامیه ( نا -2

 ماییم.ننتخاب می اود را در انتها گزینه اعمال ش،گزینه بازگردانی کلیه اطلاعات به حالت اولیه را انتخاب نموده  -3

 نحوه صفر کردن حسابها وارسال آن به بایگانی )سند اختتامیه(

به  ال آنارسوها  صفر کردن حسابگزینه ،بایگانی و حذف شوندثبت شده  اسناد اگر بخواهیم بطور همزمان تمامی

ن کار به د،برای ایذف شونحدهد که بطور همزمان تمامی اسناد بایگانی و  بایگانی )سند اختتامیه( به ما این امکان رامی

 روش زیر عمل می کنیم:

 .کنیم بار برروی آن چپ کلیک( می1انتخاب منوی صندوق از بالای صفحه )-1

 پاکسازی اطلاعات )سند اختتامیه (تخاب گزینه نا -2

در انتها گزینه اعمال شود را ،را انتخاب نموده   گزینه صفر کردن حسابها وارسال آن به بایگانی )سند اختتامیه( -3 

 انتخاب می نماییم.



118 
 

 دیدنحوه حذف اسناد مربوط به مشتریان وانتقال مانده حساب ها به دوره مالی ج

نیز  ه مشتریانربوط بمبه دوره مالی جدید انتقال یابد و همزمان حذف اسناد  بخواهیم مانده حساب تمام مشتریاناگر 

 روش زیر عمل می کنیم: صورت گیرد به

 .(کنیم بار برروی آن کلیک می1انتخاب منوی صندوق از بالای صفحه )-1

 تخاب گزینه پاکسازی اطلاعات )سند اختتامیه ( نا -2

 وارسال آن به بایگانی )سند اختتامیه(ها  انتخاب گزینه صفر کردن حساب -3 

نتخاب ال شود را ه اعماندر انتها گزی، را انتخاب نمودهانتقال مانده حساب مشتری به دوره جدید و گزینه حذف اسناد -4

 می نماییم.

 
 

اریخ تروش نقد کردن چک های در جریان وصول از مشتریان و واریز آن به صندوق در 

 سررسید: 

 امکانات از بالای صفحه انتخاب منوی -1

 انتخاب گزینه پیغام ها و هشدارها -2

 انتخاب گزینه لیست چک های در جریان وصول -3

 می کنیم. روی ردیف چک مورد نظر کلیک -4

 روی مربعی که جلوی عبارت وصول ،پاس، خواباندن به حساب کلیک می کنیم.بردر پایین صفحه  -5

 نماییم.چک یا شماره پشت چک یکی را انتخاب می  از قسمت جستجوی به دلخواه شماره -6
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 یم.نمایاز قسمت نوع عملیات وصولی به صندوق را انتخاب کرده وگزینه اعمال شود را انتخاب می  -7

گزینه  ین صورتادر  "هستید از وصولی به صندوق چک انتخاب شده مطمئنآیا "بلافاصله این پیغام ظاهر می شود -8

نه گزیصورت ین ادر  ، شدهظاهر "وصول شد  به صندوق چک با موفقیت"این بار پیغام  ،ییم نمامی بله را انتخاب 

 نماییم.می موافق را انتخاب 

ی در روش نقد کردن چک های در جریان وصول از مشتریان و واریز آن به حساب بانک

 تاریخ سررسید: 

 انتخاب منوی امکانات از بالای صفحه -1

 ا و هشدارهاانتخاب گزینه پیغام ه -2

 انتخاب گزینه لیست چک های در جریان وصول -3

 می کنیم. روی ردیف چک مورد نظر کلیک بر -4

 در پایین صفحه روی مربعی که جلوی عبارت وصول ،پاس، خواباندن به حساب کلیک می کنیم. -5

 نماییم.از قسمت جستجوی به دلخواه شماره چک یا شماره پشت چک یکی را انتخاب می  -6

 م.نماییاز قسمت نوع عملیات وصولی به بانک را انتخاب کرده وگزینه اعمال شود را انتخاب می  -7

ب را انتخا ینه بلهگز ، "هستید از وصولی به بانک چک انتخاب شده مطمئنآیا "بلافاصله این پیغام ظاهر می شود -8

نتخاب می وافق را اگزینه م صورت در این،ود ظاهر می ش"وصول شد  به بانک چک با موفقیت"این بار پیغام  ، نمودهن

 نماییم.

 نحوه ویرایش نام کار ساخته واعمال این ویرایش در تمام اسناد

 منوی تغییرات را از بالای صفحه انتخاب می نماییم. -1

 ردیف کار ساخته را انتخاب می نماییم. -2

  . ماییمنبر روی ردیف آن انتخاب می  از لیست ارائه شده نام کار ساخته مورد نظر را با کلیک کردن -3

 گزینه ویرایش نام کار ساخته )کلی( را انتخاب می نماییم. -4

ناد را تمامی اس ال دردر کادر نام جدید کار ساخته تایپ کرده ،گزینه ویرایش واعم ،نام کار ساخته مورد نظر را -5

 انتخاب می نماییم.
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 .که در این صورت باید گزینه بله را انتخاب نماییمظاهر می شود "آیا مطمئن هستید "پیغام  -6

 نحوه تغییر شرح سند:

ده ما شار ساخته رود کودر صورتی که بخواهیم نام مطالب ما در سند تغییر کند یعنی اگر بخواهیم به جای عنوان مثلا 

د را شرح اسنا غییرتزینه عنوان خرید کار جدید را ببینیم. می توانیم در منوی تغییرات از بالای صفحه رفته سپس گ

انیم تمام نیم می تومی ک را فعال"فعال نمودن این مکان  "انتخاب کنیم. پنجره ای برای ما باز می شود که وقتی گزینه ی

 عناوین را به دلخواه خود مقابل آنها تایپ کرده و سپس گزینه ی ثبت را بزنیم و خارج شویم.

 خارج شدن از برنامه

ج شویم رنامه خاره از بکبرنامه حسابداری در طول روز به پایان رسیده باشد حال نوبت آن رسیده   زمانی که کار ما با

 کنیم: به روش زیر عمل می خارج شدن از برنامهبرای 

 .کنیم کلیک میاصلی برنامه  صفحه قسمت بالایبرروی علامت ضربدر در -1

نه بله را گزی ، دبر روی صفحه ظاهر می شو"مطمئن هستید؟آیا از خروج "پیغام خسته نباشد وپرسیدن این سوال  -2

 .شویم خارج می حسابداری به این ترتیب از برنامه ،نماییممی انتخاب 

 

 سوال وجواب متفرقه

 را کالیبره کنیم؟SNBC-BTP-2300چگونه دستگاه چاپگر اتیکت -سوال 

 جواب :

 نماییم. را خاموش چاپگر لیبل دستگاه ابتدا باید-1 

 نماییم .دستگاه را روشن می نگه داشته  cancelانگشت خود راروی سومین دکمه به نام  -2

 .برمی داریم cancelآنگاه انگشت خود را از روی دکمه زندببوق  5کنیم تا دستگاه می  صبر-3

 ییم.نمان می روش مجددا ،کردهدستگاه را یک بار خاموش  .سفید از دستگاه خارج می شود کاغذ لیبل تعدادی -4

 به این ترتیب دستگاه پرینتر کالیبره می شود.

حتما باید توجه داشته باشیم که کاغذ های لیبل حتما زیرلنز دستگاه باشد چون دربعضی از کاغذها اتیکت در نکته***

 سمت راست ویادر سمت چپ وجود دارد.
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 چگونه می توان اجرت کاررامنفی محاسبه کرد؟-سوال 

کار می ری طلبدهیم واجرت کاررا از مشت ا کار ساخته شده را به یک مشتری تحویل میدر بعضی مواقع مجواب:

 صفحهدر باید در این صورت ،شویم ولی می خواهیم برعکس محاسبه شود یعنی اجرت کار رابه مشتری بدهکار شویم

علامت "گردد اجرت کار منفی محاسبه"ثبت سند در قسمت کار ساخته شده از قسمت تنظیمات بیشتر کنار گزینه 

 . تیک را بگذاریم

 چگونه می توان اجرت کاررا تعدادی محاسبه کرد؟ -سوال

 دهشساخته  کار بر روی گزینهثبت سند  صفحهبرای محاسبه اجرت کار ساخته به صورت تعدادی باید در جواب:

 . مبگذاری علامت تیک را"اجرت کار تعدادی محاسبه گردد"قسمت تنظیمات بیشتر کنار گزینه  در،کلیک کرده 

 کرد؟ محاسبه چگونه می توان مبلغ کل کار ساخته شده را رند-سوال

 دررده و کلیک ک کار ساخته شده بر روی گزینهثبت سند  صفحهدر ،برای رند کردن مبلغ کل کار ساخته شدهجواب:

 . علامت تیک را بگذاریم"مبلغ کل رند گردد"قسمت تنظیمات بیشتر کنار گزینه 

 ونبد را چگونه می توان وزن کارساخته برای خروج یا فروش کار ساخته سنگ دار -سوال

 سنگ محاسبه کنیم؟ در نظر گرفتن وزن

ت بیشتر مت تنظیماقس کلیک کرده و در کار ساخته شده بر روی گزینهثبت سند صفحه برای این کار باید در  جواب:

 علامت تیک را بگذاریم"این کار ساخته دارای سنگ می باشد "کنار گزینه 

 ود. شکسر از وزن طلای کار ساخته  تا ثبت شودگرم  بر حسب وزن سنگ حتما لازم به ذکر است نکته***

 چگونه مانده حساب ذوب طلای متفرقه را صفر کنیم؟-سوال

ساب ذوب بتدا حاحساب را صفر کنیم  این ن حساب معمولا بستانکار می باشد وبرای اینکه ماندهمانده ایجواب:

به  ادر مربوطا در کمواز قسمت نوع سند،سند پرداختی را انتخاب کرده ودر قسمت طلب  نمودهطلای متفرقه را انتخاب 

  .کنیم وزن موردنظر را وارد می ،طلب طلایی

 طلا با شمش را در کدام قسمت باید ثبت کنیم؟ تفاوت حاصل از تعویض -سوال
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در  اییممی نم بااز قسمت نوع سند،سند دریافتی را انتخ کرده،ابتدا حساب مشتری مورد نظر را انتخاب جواب:

بابت " تعبار حاتصورت لزوم در کادر مربوط به توضیدر . می نماییممبلغ تفاوت شمش را وارد  ((بدهی ما ))قسمت

 .تایپ می کنیمرا  "تفاوت شمش

 چگونه صفحه کلید را از فارسی به لاتین تبدیل کنیم؟-سوال

روی این دو  دست خود را از سپس داشته،را هم زمان باهم نگه  Alt+shiftکلید دوبر روی صفحه کلید ،:جواب

 . کلید برداشته وشروع به تایپ می کنیم

 پرداخت کرد؟از حساب بانکی  چگونه می توان مبلغ هزینه ها را-سوال

 جواب:

 می نماییم.برای این کارابتدا باید نام مشتری مورد نظررا انتخاب  -1

ک از اخت چگزینه پرد و از قسمت انتخاب نمایید در صفحه ثبت سند بر روی گزینه حساب بانکی کلیک کرده -2

ترتیب  را به حساب بانکی مورد نظر را انتخاب کرده واطلاعات مربوط به چک می کنیم.حساب بانکی را انتخاب 

 نماییم.شماره چک،مبلغ،تاریخ وصول را وارد می 

ا انتخاب عدی رگزینه ثبت وب ،سپسهزینه کلیک می کنیم تا علامت تیک در داخل کادر نمایان شود عبارتکنار -3

 نماییم. بت کل سند را انتخاب میدر انتها گزینه ث،کرده 

 رد؟اخت کچگونه می توان مبلغ هزینه ها را از چک های دریافتی از مشتریان پرد-سوال

 جواب:

 می نماییم.نام مشتری مورد نظررا انتخاب  -1

 سند پرداختی را انتخاب می نماییم.،ازقسمت نوع سند -2

ر این ، دیمر تایپ می نمایرا در داخل کادیا شماره چک  ، در قسمت چک در کادر مربوط به شماره پشت چک-3

 .اطلاعات چک به صورت خودکار ظاهر می شود صورت

انتخاب  بعدی راگزینه ثبت و،سپس هزینه کلیک می کنیم تا علامت تیک در داخل کادر نمایان شود  عبارتکنار  -4

  .در انتها گزینه ثبت کل سند را انتخاب می نماییم،کرده 
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 ناجکارامخراجی شده توسط مخر پایه هایبرای اینکه متوجه شویم کل کسر طلای  -سوال

 چه باید کرد؟ چند گرم

 جواب:

 ابتدا باید از منوی گزارشات گزینه مانده حساب ها )ته فاکتور(را انتخاب نماییم. -1

 م.ی نماییرا انتخاب م گزینه تهیه لیست،سپس  کردهاز قسمت انتخاب گروه،گروه مخراجکاران را انتخاب  -2

 مانده حساب طلایی تمامی مخراجکاران را که باهم جمع کنیم کل کسر طلایی ما مشخص می شود. -3

 شود؟ داده چگونه لیست مانده حساب های کل مشتریان به ترتیب حروف الفبا نمایش -سوال

 جواب:

 انتخاب نماییم. ابتدا باید از منوی گزارشات گزینه مانده حساب ها )ته فاکتور(را -1

 گزینه تهیه لیست را انتخاب می نماییم. -2

به ب ها انده حسام بار کلیک می کنیم.به این ترتیب لیست یک روی ستونی که نام ونام خانوادگی نوشته شده بر -3

 می شود. نمایش دادهترتیب حروف الفبا 

 

 کنیم؟اید ببنکرد چه اگر پرینتر دچار اختلال شد وفاکتور یا هرچیز دیگری را چاپ -سوال

ی شود که را انتخاب می کنیم بلافاصله یک صفحه ظاهر م Control Panelگزینه  Startابتدا از منوی جواب:

 ظر را انتخابنشود پرینتر مورد  و از صفحه ای که باز می کردهدوبار کلیک  Devices and Printerبرروی گزینه 

 :دهیممی  انجامیک نموده ومراحل زیر را به ترتیب کل See Whats Printingروی گزینه  بر ،کرده

  د.نماییکلیک  Printerو بر روی منوی نموده از روشن بودن دستگاه پرینتر اطمینان حاصل  ابتدا -1

 کرار نشدهکرر تبه طور مرا کنترل نموده که  برروی صفحه ظاهر شده مواردی را که برای چاپ ارسال کرده ایم -2

ا مطمئن آی"از ما سوال می شود  ،را انتخاب کرده cancel All Ducumentباشد که در این صورت باید گزینه 

  نماییم.می  گزینه بله را انتخاب در این صورتکه  "هستید

ت با کلیک علامت تیک وجود نداشته باشد که اگر وجود داشPause printingکنترل شود که کنار گزینه  -3

 کردن علامت تیک را بردارید.
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اشت با علامت تیک وجود نداشنه باشد که اگر وجود د Use printer off lineکنترل شود که کنار گزینه -4

 کلیک کردن علامت تیک را بردارید.

 ت.وقتی تمامی موارد بالا را کنترل کردیم وموانع برطرف شد دستگاه برای پرینت گرفتن آماده اس

ض یش فردر مواقعی که ویندوز سیستم را تعویض می کنیم زبان فارسی به صورت پ-سوال

ا به وشته هننامه بر روی ویندوز فعال نیست وممکن است در زمان ورود به برنامه و یا نصب بر

 صورت ناخوانا مشاهده شود که در این صورت چه باید کرد؟

 .اشدببا یکدیگر متفاوت می 7 ویندوزویستا ،اکس پی وباید زبان فارسی را فعال کرد که در  جواب:

 نحوه حذف یک ردیف از سند در زمان ثبت سند به چه صورت می باشد؟-سوال

 جواب:

 گزینه حذف ردیف انتخاب شده را انتخاب می نماییم.،روی ردیف مورد نظر راست کلیک کرده بر -1

می نتخاب را ا گزینه بله در این صورت "مطمئن هستید  آیا از حذف ردیف انتخاب شده"این پیغام ظاهر می شود-2

 نماییم.

 نحوه ویرایش یک ردیف از سند در زمان ثبت سند به چه صورت می باشد؟ -سوال

 جواب:

 ییم.گزینه ویرایش ردیف انتخاب شده را انتخاب می نما،روی ردیف مورد نظر راست کلیک کرده  بر -1

ین ا لافاصلهب ماییمنتغییرات مورد نظر را ثبت کرده وگزینه اعمال تغییرات را انتخاب می  ظاهر شدهدر صفحه ای -2

 م.نمایی میگزینه بله را انتخاب  در این صورت "آیا از اعمال تغییرات مطمئن هستید"پیغام ظاهر می شود

ن ترتیب به ای.یم ب کنرا انتخا که باید گزینه موافق"اصلاح سند با موفقیت انجام شد"سپس این پیغام ظاهر می شود -3

 ردیف موردنظر اصلاح می شود.

 چگونگی وصول کردن چک و واریز آن به صندوق  -سوال

 جواب:

 ازمنوی امکانات گزینه پیغام ها وهشدارها را انتخاب می نماییم. -1
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 کنیم. برروی گزینه لیست چک های در جریان وصول کلیک می-2

 کلیک می کنیم. می باشدآن سر رسید روی ردیف چکی کهبرل از لیست چک های در جریان وصو-3

 "طمئن هستیدمآیا " این پیغام ظاهر می شود بلافاصلهگزینه چک وصول شد)واریز به صندوق (را انتخاب می نماییم -4

 نماییم.می گزینه بله را انتخاب  در این صورت

 چگونگی وصول کردن چک و واریز آن به حساب بانکی -سوال

 جواب:

 ازمنوی امکانات گزینه پیغام ها وهشدارها را انتخاب می نماییم. -1

 کنیم. برروی گزینه لیست چک های در جریان وصول کلیک می-2

 از لیست چک های در جریان وصول روی ردیف چکی که موعد آن رسیده راست کلیک می کنیم.-3

انکی بحساب  کادر واریز چک به بلافاصله گزینه چک وصول شد)واریز به حساب بانکی (را انتخاب می نماییم-4

 ظاهر می شود .

قیت چک با موف"ی شود گزینه ثبت را انتخاب می نماییم این پیغام ظاهر م،حساب بانکی مورد نظر را انتخاب کرده  -5

 نماییم.می گزینه موافق را انتخاب  سپس ،به حساب بانکی واریز گردید

 از حساب بانکینحوه پاس کردن چک های پرداختی  -سوال

 جواب:

 ازمنوی امکانات گزینه پیغام ها وهشدارها را انتخاب می نماییم. -1

 کنیم. برروی گزینه لیست چک های پرداختی کلیک می-2

 روی ردیف چکی که موعد آن رسیده کلیک می کنیم.بر از حساب بانکیاز لیست چک های پرداختی -3

 وصول ،پاس، خواباندن به حساب کلیک می کنیم. در پایین صفحه روی مربعی که جلوی عبارت -4

 نماییم. از قسمت جستجوی شماره چک را انتخاب می -6

 .نماییماز قسمت نوع عملیات ،پاس شود را انتخاب کرده، سپس گزینه اعمال شود را انتخاب می  -7
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له را بگزینه  این صورت در "هستید از پاس شد چک انتخاب شده مطمئنآیا "بلافاصله این پیغام ظاهر می شود -8

 نماییم.ی انتخاب  م موافق راظاهرشده،گزینه "وصول شد  به بانک چک با موفقیت"این بار پیغام  ،نماییم می انتخاب 

ماره شچگونگی دسترسی به اسناد دریافتی وپرداختی مربوط به یک چک از طریق -سوال

 چک

 جواب: 

 نماییم.ازمنوی امکانات گزینه جستجو را انتخاب می  -1

ب می انتخا گزینه جستجو را ،گزینه شماره چک را انتخاب کرده ودر قسمت جستجوی شماره چک راوارد کرده -2

 نماییم.

تی فتی وپرداخدریا بعد از چند ثانیه روی گزینه نمایش جستجو که قرمز رنگ شده کلیک می کنیم که تمامی اسناد -3

 دهد.مربوط به چک مورد نظر را به ما نمایش می 

بلغ مچگونگی دسترسی به اسناد دریافتی وپرداختی مربوط به یک چک از طریق -سوال

 چک

 جواب:

 ازمنوی امکانات گزینه جستجو را انتخاب می نماییم. -1

 اییم.ب می نمگزینه جستجو را انتخا نموده،در قسمت جستجوی مبلغ چک راوارد ،گزینه پول را انتخاب کرده -2

ی ی وپرداختدریافتروی گزینه نمایش جستجو که قرمز رنگ شده کلیک می کنیم که تمامی اسنادبعد از چند ثانیه  -3

 مربوط به چک مورد نظر را به ما نمایش می دهد.

ماره شچگونگی دسترسی به اسناد دریافتی وپرداختی مربوط به یک چک از طریق -سوال

 پشت چک

 جواب: 

 نماییم. ازمنوی امکانات گزینه جستجو را انتخاب می -1

گزینه جستجو را انتخاب  نموده،وارد  در قسمت جستجوی شماره چک را،گزینه شماره پشت چک را انتخاب کرده -2

 می نماییم.
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پرداختی افتی وکه تمامی اسناددری کردهبعد از چند ثانیه روی گزینه نمایش جستجو که قرمز رنگ شده کلیک  -3

 داده شود.مربوط به چک مورد نظر نمایش 

 اضافه کرد؟ 7چگونه می توان زبان فارسی را به ویندوز ویستا یا ویندوز 

 Clock language and Region رفته و روی Control panel به Start پس از نصب نرم افزار از منوی

 .باز شود Clock language and Region کلیک کنید تا پنجره

 

  .باز شود Region and language جرهکلیک کنید تا پن Region and language روی گزینه

 

رفته  keyboard and language برای اضافه کردن فارسی استاندارد به تب Region and language در پنجره

 .کلیک کنید change keyboard و روی دکمه
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 .کلیک کنید Add روی دکمه General در تب Text Services and Input Languages در پنجره 

 

را  Persian تیک باز میشود. در اینجا زبان فارسی را پیدا کنید. در زیر منوی آن Add Input Languages پنجره

 .را بزنید OK را علامت دار کنید و کلید Persian-Custom  برداشته و
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 .اکنون صفحه کلید استاندارد فارسی برای تایپ در محیط های نوشتاری انتخاب شده است

 Advanced Key فارسی به انگلیسی و برعکس به تب از زبان تایپ عیین کلید میانبر برای رفتنحال برای ت

Setting میرویم و کلید میانبری برای تغییر بین زبانهای قرار داده شده تعیین میکنیم. 
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 :7طریقه فارسی کردن زبان در ویندوزویستا وویندوز 

 

 .بروید  و سپس به  به  Start از منوی

تخاب را ان Persianرفته و  Change system localeو سپس  Administrativeدر پنجرۀ باز شده به بخش 

 .کلیک کنید OKکنید. برروی 
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 Restartدر صورت نیاز ویندوز را 

 .کنید

 رفته و طبق تصویر زیر زبانLanguage and Keyboard برای اضافه کردن کیبورد استاندارد پارسی به بخش 

Persian را اضافه کنید: 

http://www.ghafari3.com/wp-content/uploads/2010/09/Regionallanguage-options-w7-4.png
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http://www.ghafari3.com/wp-content/uploads/2010/09/Regionallanguage-options-w7-5.png
http://www.ghafari3.com/wp-content/uploads/2010/09/Regionallanguage-options-w7-6.png
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 : XP اضافه کردن زبان فارسی به ویندوز

http://www.daryasoft.com/index.php?option=com_content&view=article&id=149:-xp&catid=37:1388-12-11-11-02-18&Itemid=80
http://www.daryasoft.com/index.php?option=com_content&view=article&id=149:-xp&catid=37:1388-12-11-11-02-18&Itemid=80
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وز ف به ویندی مختلنصب می شوند.اضافه کردن زبان هاویندوز های ماکروسافت به صورت استاندارد با زبان انگلیسی 

که انجام ندوز.به دو صورت امکان پذیر است.روش اول در زمان نصب خود ویندوز و روش دوم بعد از نصب کامل وی

ارسی فردن زبان کضافه این عمل در نهایت زبان مورد نظر را به ویندوز شما اضافه می کند.در این آموزش قصد داریم ا

 بعد از نصب کامل ویندوز به شما آموزش دهیم.را 

ه حتما کنید بلک تایپ دقت داشته باشید که فقط با ریختن فونت های فارسی در کامپیوتر،شما قادر نخواهید بود فارسی

ایپ ن فارسی تسی،به زبای فارباید زبان فارسی را به ویندوز و کیبورد خود اضافه کنید تا بتوانید با استفاده از فونت ها

 کنید.

  

  

  

 .شوید ( Control Panel ) وارد کنترل پنل -1

را  Regional and language optionsگزینه  

 انتخاب کنید.

  

  

  

  

  

  

از صفحه جدیدی که باز می شود از بالای صفحه -2

 را انتخاب کنید. Languagesسربرگ 
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 را بزنید. Install files for complexتیک گزینه  -3

را کلیک کنید.از شما سی دی  Applyسپس دکمه  -4

 ویندوز را درخواست می کند

سی دی را داخل درایو سی دی بگذارید و پیغام ظاهر شده 

 کنید. Okرا 

یکسری فایل روی کامپیوتر شما ریخته می شود صبر کنید 

 تا این عملیات به پایان برسد. 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

کلیک کنید تا صفحه جدیدی  Detailsروی دکمه  -5  

 باز شود.

  



136 
 

  

کلیک کنیدتا صفحه جدیدی باز  Addروی دکمه -6 

 شود.

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 روی دکمه فلش کلیک کنید تا لیست زبان ها باز شود. -7

 زبان فارسی را انتخاب کنید و روی آن کلیک کنید. -8
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 زبان همچنان فارسی باشد.اطمینان حاصل کنید که  -9

 کلیک کنید تا این صفحه بسته شود. Okروی دکمه  -10

  

  

  

  

  

  

  

  

 اکنون زبان فارسی به کیبورد شما اضافه شده است. -11

کلیک کنید تا همه تنظیمات  Applyروی دکمه  -12

 ثبت شود.

 کلیک کنید تا صفحه بسته شود. Okروی  -13

  

ویندوز شما اضافه شده است و می اکنون زبان فارسی به 

 توانید برای تایپ فارسی

 در برنامه های گوناگون از آن استفاده کنید.

برای تغییر سریع زبان کیبورد از فارسی به انگلیسی می 

روی کیبورد  Alt+Shiftتوانید از دکمه های ترکیبی 

 استفاده کنید.
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 تنظیم ساعت وتاریخ در ویندوز 

کلیک  اشد چپبوظیفه که در پایین دسک تاپ قراردارد و تاریخ وزمان سیستم برروی آن مشخص می روی نوار بر-1

 کنیم. کلیک میChange date and time settingروی عبارت برکرده و

 
 Change date and باز می شود که در آن عکس ساعت وجود دارد و دوباره روی عبارت ای صفحه -2

timesetting  گزینه  ،کلیک کرده تغییرات مورد نظر را اعمال کردهOK را انتخاب می نماییم به این ترتیب  ساعت

 وتاریخ ویندوز ما تغییر خواهد کرد.
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  فاکتور پیش فرضنحوه ویرایش  -سوال

سمت ته قرشها از وی گزاارسال کنیم برای مثال می توانیم ازمن رابتدا باید یک فاکتور را برای چاپ به پرینتجواب:

 دهنمونتخاب را ا فاکتور یکی از فاکتورهای مشتریان را چاپ کنیم پنجره چاپ سند که ظاهر شد گزینه ویرایش چاپ

 که صفحه ویرایش مانند شکل زیر ظاهر می شود.
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کلید  سپس،یک کرده کلنظر مورد  عبارتم ابتدا باید روی حذف نمایی را به دلخواه از فاکتور عباراتیاگر بخواهیم 

DELET  حذف  ساب راعبارت ته حخواهیم  می فاکتور پیش فرضرا فشار دهیم به طور مثال در بر روی صفحه کلید

 گیرد ر بردبارت را عکادری همانند شکل بالا دورتادور تا  ابتدا با موس بر روی عبارت ته حساب کلیک کردهنماییم 

 . شده استحذف  مورد نظر را فشارمی دهیم ومشاهده می کنیم که عبارت DELETکلید  سسپ

کلید های توسط ورا نگه داشته Ctrlبرای جابه جا کردن عبارات وتغییرمکان آنها به صورت خیلی جزئی باید کلید

 ه جابجا یم که می خواه عبارتیدر غیر این صورت می توانیم توسط موس روی ، جهت نما عبارت راجابه جا کنیم

 موس این جا به جایی را انجام دهیم.و توسط کنیم کلیک کرده 

ن روش عات به ایاطلا در آخر بعد از اینکه کلیه تغییرات انجام شد باید اطلاعات را ذخیره کنیم وبرای ذخیره کردن

 عمل می کنیم:

 یراتغیت به این ترتیبذخیره را انتخاب می نماییم.از بالای همان صفحه ویرایش روی منوی پرونده کلیک کرده وگزبنه 

 د.نذخیره می شو فاکتور
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صله صفحه ای که بار کلیک می کنیم،بلافا2اگر بخواهیم متن هر عبارت را تغییر دهیم ،بر روی عبارت مورد نظر 

که مایل  ی رایز،در این صورت می توانیم عبارت مذکور را پاک کرده وهر چعبارت در آن نوشته شده باز می شود 

ذخیره می  غییرات راتاین  هستیم به جای آن تایپ نماییم ودر انتها گزینه تائید را انتخاب کرده واز طریق منوی پرونده

 کنیم.

را Ctrlیدازگردد کلبت قبل اگر عبارت ویا هر چیز دیگری را اشتباها تغییر داده باشیم وبخواهیم دوباره به حال نکته***

 ام دهیم.جوانیم انه باشیم می تالبته این کار را تا زمانی که اطلاعات را ذخیره نکردرا فشار می دهیم .Z نگه داشته وکلید 

د ی(باشاگردر قسمت چاپ سند نوع سند روگزینه سند فروش کارساخته)خرده فروش -سوال

 چه تاثیری در فاکتور دارد؟

اینکه  برای. انتخاب این گزینه در زمان چاپ سند باعث می شود که جزئیات فاکتور نمایش داده نشود جواب:

 نیم.خاب کبخواهیم جزئیات هم نمایش داده شود باید نوع سند را روی گزینه سند حسابداری)چاپ کامل( انت

 

 
 به سند دائم چه باید کرد؟ آن برای تکمیل سند موقت وتبدیل -سوال

 جواب:

 ابتدا ازمنوی امکانات در بالای صفحه گزینه پیغام ها وهشدارها را انتخاب می نماییم. -1

 در قسمت انتخاب مشتری ،مشتری مورد نظر را انتخاب می نماییم. -2

 روی گزینه اسناد موقت کلیک کرده وگزینه تهیه لیست را انتخاب می نماییم. -3

 یم.ی نمایمتکمیل سند موقت )تبدیل به سند دائم(را انتخاب  مورد نظرراست کلیک کرده وگزینه روی سند -4
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بت کل ثزینه گدر انتها  اگرموارد دیگری برای ثبت کردن وجود داشت ثبت کرده و،ثبت سند باز می شود  صفحه-5

 سند را انتخاب می نماییم. 

 عیارثبت کنیم؟تعیین بعد از چگونه عیار طلاهای شرطی را -سوال

 جواب:

 ازمنوی امکانات در بالای صفحه گزینه پیغام ها وهشدارها را انتخاب می نماییم.ابتدا  -1

 کنیم. روی گزینه لیست طلاهای شرطی کلیک می -2

یار طلای ع"به  ودر پایین صفحه در کادر مربوط کردهاز لیست ارائه شده روی ردیف طلای شرطی موردنظر کلیک -3

 عیار طلارا وارد می کنیم."شرطی انتخاب شده 

نتخاب بله را ا زینهگ که"آیامطمئن هستید"ظاهر می شود گزینه عیار شرطی ثبت شود را انتخاب کرده که این پیغام -4

 نماییم.می 

 اییم.خاب نمشود که باید گزینه موافق را انت ظاهر می"تعیین عیار باموفقیت انجام شد"بلافاصله پیغام -5

 چگونه می توانیم راس گیری ازچک ها را انجام دهیم؟-سوال

 جواب:

 ابتدا ازمنوی امکانات در بالای صفحه گزینه راس گیری از چک ها را انتخاب می نماییم. -1

....را هره و.بدر این صفحه اطلاعات مربوط به چک از قبیل مبلغ چک،تاریخ چک،درصد ،باز می شود  ای صفحه -2

 نماییم.وارد می 

ر ک مورد نظچیب از سپس گزینه راس گیری را انتخاب می نماییم .به این ترت،گزینه ثبت وبعدی را انتخاب کرده  -3

 انجام می شود.راس گیری 

 فاده کنیم؟چگونه می توانیم ازماشین حساب است -سوال

رروی بار ب اگر یک ،یک نوار در بالای صفحه وجود دارد که شکل ماشین حساب دراین قسمت وجود دارد جواب:

 و می توانیم محاسبات را انجام دهیم. آن کلیک کنیم صفحه ماشین حساب ظاهر می شود
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 چگونه می توانیم بدون دیدن پیش نمایش چاپ، فاکتور را چاپ کنیم؟ -سوال

 :جواب

 ابتدا ازمنوی امکانات در بالای صفحه گزینه تنظیمات را انتخاب می نماییم. -1

اب می ی را انتخی چاپاز منوی تنظیمات گزینه تنظیمات کلی برنامه را انتخاب نموده واز این منو گزینه گزارش ها-2

 نماییم.

 مربع ظاهرشود.روی گزینه عدم نمایش پنجره مدیریت چاپ کلیک کرده تا علامت تیک در بر -3

 گزینه تغییرات اعمال شود را انتخاب می نماییم.،روی گزینه ارسال به چاپگر کلیک کرده بر -4

 به این ترتیب چاپگر بدون پیش نمایش چاپ فاکتور را چاپ می نماید.

 چگونه می توانیم در قسمت چاپ سند ویرایش چاپ را مشاهده کنیم؟-سوال

 جواب:

 در بالای صفحه گزینه تنظیمات را انتخاب می نماییم.ابتدا ازمنوی امکانات  -1

اب می ی را انتخی چاپاز منوی تنظیمات گزینه تنظیمات کلی برنامه را انتخاب نموده واز این منو گزینه گزارش ها-2

 نماییم.

را  متین علاااگر گزینه عدم نمایش پنجره مدیریت چاپ علامت تیک در مربع وجود داشت باید با کلیک کردن -3

 کنیم.ترسی پیدااپ دسبرداشته وگزینه تغییرات اعمال شود را انتخاب نماییم. به این ترتیب می توانیم به ویرایش چ

  

 چگونه می توانیم پیش نمایش چاپ فاکتور را مشاهده کنیم؟ -سوال 

 جواب:

 ابتدا ازمنوی امکانات در بالای صفحه گزینه تنظیمات را انتخاب می نماییم. -1

منوی تنظیمات گزینه تنظیمات کلی برنامه را انتخاب نموده واز این منو گزینه گزارش های چاپی را انتخاب می از -2

 نماییم.
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 روی گزینه عدم نمایش پنجره مدیریت چاپ کلیک کرده تا علامت تیک در مربع ظاهرشود.بر-3

 انتخاب می نماییم.روی گزینه پیش نمایش چاپ کلیک کرده وگزینه تغییرات اعمال شود را  بر-4

 به این ترتیب چاپگر قبل از این که فاکتور را چاپ کند یک پیش نمایش چاپ ارائه می کند.

 چگونه مبلغ کل کارهای اتیکت دار در ثبت سند رند می شود؟ -سوال

ردیف ر کنا،اییم انتخاب می نم گزینه تنظیمات بیشتررا،روی منوی اتیکت کلیک کرده بردر قسمت ثبت سند جواب:

 ی گردد.مرند  مبلغ کل رند گردد کلیک می کنیم تا علامت تیک در کنار آن نمایان شود به این ترتیب مبلغ کل

 کرد؟ آیا می توانیم طلاهای موجود) مثل النگو ( را مانند جواهرات اتیکت -سوال

 بله فقط در صفحه ثبت اتیکت باید از قسمت نوع اتیکت ،طلا را انتخاب نماییم.جواب:

 

 چگونه کارهای جواهرخریداری شده را اتیکت کنیم؟ -سوال

ند سمت نوع سق ازید برای این کار زمانی که می خواهیم کار مورد نظررا اتیکت کنیم در صفحه ثبت اتیکت باجواب:

 تهی کار ساخموجود به این ترتیب کار اتیکت شده از،،گزینه فقط از موجودی کارساخته کسر شود را انتخاب نماییم 

 شده در صندوق کسر می شود.

 

  
رد کس موبرای درج تصویر در صفحه شناسنامه اتیکت زمانی که دو بار بر روی ع-سوال 

 نظر کلیک کردیم وعکس در کادر تصویر جای نگرفت چه باید کرد؟

بصورت   ایلی رافدر این صورت باید به فایلی که عکس ها را در آن ذخیره کرده ایم مراجعه کرده ونام  جواب:

 زیرا ویندوز قادر به خواندن نام فارسی فایل نمی باشد.،لاتین تایپ نماییم 
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 نحوه کاهش حجم عکس ها ی جواهرات  موجود در برنامه حسابداری

 Tahesab" هپوشوسپس از این قسمت  ر آن نصب شده را انتخاب نمودهابتدا درایوی که برنامه حسابداری د-1

Photo Gallery " کلیک نموده تا پوشه باز شود. این پوشهبر روی بار 2 می نماییم ،را انتخاب 

 وند.شکلیک کرده تا عکس ها نمایش داده   ""Gold Product Photoروی گزینه  ،بردر پوشه  باز شده  -2

ماییم،مجددا نرا انتخاب می  Open withروی یکی از عکس ها راست کلیک کرده واز لیست ارائه شده گزینه بر -3

 راانتخاب می" Microsoft Office Picture Manager "از این لیست گزینه، می شودلیست دیگری ارائه 

 نماییم.

وی اولین ر ،برپنجره کوچک قرار داردFile  3بلافاصله صفحه ای باز می شود ،در سمت چپ صفحه زیر منوی -4

 پنجره از سمت چپ کلیک می کنیم.)مانند شکل زیر(

  

ویا یکی  م زماندر این قسمت نمایش داده می شود ،در این صفحه همه عکس ها را بطور هتمام عکس های موجود  -5

 کلیک می نماییم. Edit Pictureاز عکس هارا انتخاب نموده،سپس روی گزینه 

سمت  درکلیک می نماییم،مجددا  Compress Pictureز منویی که در سمت راست باز می شود روی عبارت ا -6

رتیب را انتخاب می نماییم. به این ت Documentsگزینه  Compress Forراست منویی باز می شود،از قسمت 

را انتخاب نماییم حجم  E-mail Messages ویا گزینه  Web Pagesحجم عکس ها کمتر می شود.)اگر گزینه 

 را انتخاب می نماییم. OKعکس ها کمتر وکمتر خواهد شد(سپس گزینه 

 در این صورت گزینه  ،در انتها بر روی علامت ضربدر بالای صفحه کلیک کرده ،بلافاصله کادری باز می شود -7

Save .را انتخاب نموده تا این تغییرات ذخیره شوند 

 ر دیگرمپیوتدید ویا انتقال اطلاعات از یک کامپیوتر به کانکاتی قبل از نصب ویندوز ج 

باشد یک  یمکه دریکی از درایوها موجود " "Soft Deve Tahesab پوشهباید توجه داشته باشیم که حتما از  -1

 اصلی برنامه می باشد. پوشه چون کپی بر روی فلش مموری یاهر حافظه جانبی دیگر تهیه کنیم
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" Tahesab Photo Gallery" پوشهاز دو مربوط به جواهرات را نیز انجام می دهیماگرحسابداری  -2

 ریم.یل ندابه تهیه کپی از این دو فانیز یک کپی تهیه می کنیم در غیر این صورت نیازی "Tahesab Restor"و

Tahesab Restor باشد. مربوط به پشتیبان های اضطراری برنامه می پوشه :این 

Tahesab Photo Gallery کس مربوط به کلیه عکس های مربوط به برنامه حسابداری اعم از ع پوشه: این

 می باشد. ،مشتریان و........... جواهرات

 

 کردهکپی  را" "Soft Deve Tahesab پوشهوبعد از این که ویندوز جدید را نصب کردیم برروی یکی از درایوها 

 کنیم. اجرا می سپس وارد برنامه می شویم وبرنامه را،

 ثبت اسناد مدت دار

ا هید وفروش ین خراسناد مدت دار مربوط به خرید وفروش هایی می باشد که به صورت اقساطی انجام می شود وبرای ا

 از پرداختمدت ب ست در صفحه ثبت اسناد درکادر مربوط بها برای این کار کافی،مدت باز پرداخت تعیین می کنیم 

 را وارد می کنیم10 روزه بود در کادر مدت بازپرداخت عدد10مثال اگر مدت بازپرداخت مدت را وارد نماییم به طور 

  
 نحوه دسترسی به تقویم برنامه

 بالای صفحه منوی امکانات را انتخاب می نماییم. از ابتدا-1

 از این منو گزینه امکانات جانبی را انتخاب می نماییم. -2
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عمال کرده اییرات را شت تغرا انتخاب می نماییم واگر تقویم نیاز به ویرایش دا از منوی امکانات جانبی گزینه تقویم -3

 وگزینه انتخاب وخروج را انتخاب می نماییم.

خته ار سااگر بخواهیم موجودی کارساخته ای را که اتیکت می کنیم از موجودی ک -سوال

 وسنگ کسر شود چه باید کرد؟

ن به ای ، می دهیم روی گزینه موجودی کار ساخته وسنگ کسر شود قرار بر در زمان ثبت اتیکت نوع سند را  جواب:

وجودی ز از موزن سنگ آن نی،صندوق و موجود درترتیب وزن طلای کار اتیکت شده از وزن طلای کار ساخته شده 

 سنگ صندوق کسر می شود.

 

سنگ وایه اگر بخواهیم موجودی کارساخته ای را که اتیکت می کنیم از موجودی پ -سوال

 مخراجی شده کسر شود چه باید کرد؟

 ،ی دهیم مد قرار روی گزینه از موجودی پایه و سنگ مخراجی کسر گرد بر در زمان ثبت اتیکت نوع سند را جواب:

 ی سنگ نزدموجود وزن سنگ آن نیز از،مخراجکار و نزدبه این ترتیب وزن طلای کار اتیکت شده از وزن طلای پایه 

 .  دشو مخراجکار کسر می

 
 چگونه می توانیم جواهراتی راکه خریداری کرده ایم ، اتیکت کنیم؟ -سوال

ینه روی گز رب ند رابرای این که بتوانیم جواهرات خریداری شده را اتیکت کنیم در زمان ثبت اتیکت نوع سجواب: 

 فقط ازموجودی کار ساخته کسر شود.)خرید جواهر( قرار دهیم.

 نحوه ویرایش چاپ اتیکت:

روی یکی از اتیکت ها راست کلیک کرده وگزینه چاپ ،بربرای ویرایش اتیکت ابتدا از قسمت لیست اتیکت ها 

 اتیکت را انتخاب می کنیم.)برای ویرایش چاپ اتیکت به سرفصل نحوه ویرایش چاپ سند رجوع شود.(
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 زیر: در صورت مشاهده پیغام

 

لیستی ظاهر  را تایپ می کنیم.  UACدر قسمت جستجو عبارت رفته وstart  در صورت دیدن این پیغام روی دکمه 

ا کلیک می کنیم. صفحه ای باز می شود که م Cheng User Account Control Settingمی شود که ما روی 

روی همین پیغام روی  یا از را می زنیم.okدر این صفحه مربع نشان را در پایین ترین قسمت قرار می دهیم. سپس دکمه 

 .رفته وسپس مراحل بالا را تکرار می کنیم UAC Settingدکمه 

   
 _مربع در بالای خط1شکل 
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 مربع در پایین خط-2شکل

 ن فایل را به اشتباهرا داد به این معنی است که آنتی ویروس ایREVDF5.dllنکته: اگر در برنامه بروز خطا در فایل 

ا ابتدا حذف کرده و سپس برنامه را بگذارید برنامه ر CDپاک کرده است. اگر برنامه را تازه نصب کرده اید که دوباره 

ان تهیه نموده و امه پشتیبرنز باآنرا دوباره نصب کنید اما اگر قبلا با برنامه کار کرده اید و اطلاعات در آن دارید ابتدا 

 سپس مانند قبل ابتدا حذف و پس از آن نصب کنید

 نحوه تنظیم ترا زو

 FXنحوه تنظیم ترا زوهای

 به روش زیر عمل می کنیم:FXزو های  برای تنظیم ترا

 زو را تهیه ودر محل مخصوص آن نصب نماییم. در ابتدای کار باید برد مخصوص ترا -1

 زو روشن بماند. همفشار می دهیم تا یک نقطه روی ترارا با ON/OFFدکمه  -2

حه نمایشگر نگه می داریم به این ترتیب تمامی علائم روی صفON/OFFرا همزمان با دکمه های RE-ZEROدکمه -3

 زو روشن می ماند. ترا

فشار  ررا یک باردیگ MODEرا مشاهده کنیم ،سپس دکمه   C1-0را یک بار فشار داده تاعبارت MODEدکمه  -4

 را مشاهده کنیم .  C2-1داده تا عبارت 

م انیکنیم می تورا مشاهده ن  C3-4رامشاهده کنیم،اگر عبارت   C3-4را یک بار فشار داده تاعبارت  MODEدکمه  -5

 تبدیل کنیم. 4 آن را به عدد  REZEROبا دکمه 

 .را مشاهده کنیمC2-4 را فشار داده تا عبارت  MODE یک بار دیگر دکمه  -6

 شد.ستفاده می باو به حالت اولیه باز می گردد وبه این ترتیب ترازو آماده اا زتر MODEبا فشار دادندکمه  -7

 :GFنحوه تنظیم ترا زوهای 

 ( (0,00زو را روشن می کنیم. ترا -1

 را نگه داشته تا منوها روشن شوند.Sampleکلید  -2

 را فشار می دهیم. MODEبرای تغییر منوها کلید  -3

 شار می دهیم.را ف Printبرسیم در این لحظه کلید  doutبه همین ترتیب منو ها را تغییر داده تا به منوی  -4
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 تبدیل می کنیم.( prt  3 )به عبارت  Rezeroرا با کلید ( (prt 0 در این بخش عبارت  -5

را  bp 5   0تا عبارت  را فشار داده printرا مشاهده کنیم،سپس کلید  sifرا دو بار فشار داده تا منوی  printکلید -6

 مشاهده کنیم.

 می نماییم .( ( bp5   2منو را تبدیل به   Rezeroبا کلید  -7

رتیب ترازو تترازو را روشن خاموش می کنیم ،به این  ON/OFFرا فشار داده ویک بار هم کلید  printکلید  -8

 جهت استفاده ونصب به برنامه آماده است.

 تعاریف

که  شود ته میدهیم گف خواهیم مراحل تولید را انجام باشد وبا آنها می به طلاهایی که اصطلاحا خام میآبشده :طلای 

 .دارای عیار های متفاوتی هستند

با عیاری متفرقه و ان طلایرا به عنو می نماییمساخته شده هستند و ما از مشتریان دریافت کار طلاهایی که طلای متفرقه: 

 (740.)به طور مثال کنیم دریافت می750کمتر از 

ارسال  ایشگاهباشد وبرای تعیین عیارشان باید به ریگیری آزم طلایی است که عیار آن مشخص نمیآبشده شرطی :

 شوند.

 نامیم. یواله مکنیم را س می باشد واز مخراجکاران و.....دریافت عبارتست از طلایی که به صورت خاک میسواله:

 شود. گیری گفته می ین عیار طلا اصطلاحا رییبه آزمایشگاه تعری گیری:

ا تحویل ا پاکتی ربه م کنیم زمانی که ما طلای شرطی خود را برای تعیین عیار به آزمایشگاه ارسال میشماره ری )انگ(:

 .گویند اصطلاحا شماره ری )انگ(می باشد که به این شماره دهند که دارای یک شماره سریال می می

 کنند .سوار می.....کسانی هستند که نگین و سنگ را روی پایه های کار های مختلف مثل انگشتر مدال و مخراجکاران:

 .شود وبه مخراجکاری اصطلاحا مرصع کاری نیز گفته می

 


